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Администрация Находкинского городского округа Приморского края

А РХ И В Н Ы Й  О Т Д Е Л

Г осударственное учреждение — 
Управление Пенсионного фонда РФ 

по Находкинскому городскому округу

г. Н аходка, П рим орский  край 

ф евраль 2 0 0 2  г. -

Г  осударственное учреж дение -  
У правление П енсионного фонда РФ  
по городу Н аходка 
г. Н аходка, П рим орский край 
01.02.2002 г . -2 7 .0 6 .2 0 0 7  г.

Г  осударственное учреж дение -  
У правление П енсионного фонда РФ  
по Н аходкинском у городском у 
округу
г. Н аходка, П рим орский  край
28.06 .2007 г. -

Ф О Н Д  №  Р-135 
О П И С Ь №  1
дел постоянного хранения 
2002 — 2009 годы

>



А

Государственное учреждение -  
Управление Пенсионного фонда 
Российской Федерации 
по городу Находка Приморского

г.Н аходка П рим орского края

Ф о н д  № 165’

О п и с ь №  1
дел постоянного хранения за 2 0 0 2  год

№№ Индексы
дел

Заголовки дел Д а т ы Кол-во
листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6

01-03

11-02

^ Руководство  
Распоряжений начальника У правления 
по основной деятельности

,уЬТО
Приказы'качальника управления по 
основной деятельности с № 1 по № 70

01-08 Журнал регистрации распоряжений по 
основной деятельности

11-14 Журнал регистрации приказов по 
основной деятельности

01-22 Отчет о работе ГУ — УПФ РФ по 
г.Находка за 2002 год

Главный юрисконсульт

07-07 Документы (постановление, приказ, 
соглашение, акты приема-передачи) о 
передаче полномочий в сфере 
пенсионного обеспечения 
государственному учреждению -  
Управлению Пенсионного фонда РФ 
по г.Находка за 2002 год.

07-06 Положение о ГУ-Управлении
Пенсионного фонда РФ по г.Находка, 
утвержденное в 2 0 0 2  году

11-19 Положения об отделах ГУ-УПФ РФ по 
г.Находка, утвержденные в 2002 году

07 февраля 2 0 0 2  г. 
27 декабря 2002 г.

0 1  февраля 2 0 0 2  г. 
2 0  декабря 2 0 0 2  г.

07 февраля 2002 г. 
27 декабря 2 0 0 2  г.

1 2  февраля 2 0 0 2  г. 
2 0  декабря 2 0 0 2  г.

102

151 у

4 V 

11

9 I /

32

20
\ /

УТВЕРЖДАЮ 
Начальник ГУ-Управления 

фонда РФ
.Находка



*

\ 2 3 1 4  .
5 6

* Отлел назначения, перерасчета и 
выплаты пенсий

9 02-26 Баланс по расходам на выплату 
пенсий, пособий и денежных 
компенсаций за 2 0 0 2  год.
Баланс на выплату доплат к пенсиям за 
счет средств бюджетных субъектов РФ 
за 2 0 0 2  год.

7 ^

4>

1 0 02-28 Статистический отчет о численности 
пенсионеров и суммах начисленных 
им-йособий и денежных компенсаций 
(ф. 9 4 -собес) за 2 0 0 2  год

32 /

С

Главный специалист по кадрам

11 11-19 Отчет о численности работников по 
ГУ-УПФ РФ по г.Находка за 2002 год

4 /

Отлел учета поступления и 
расходования средств

*

1 2 06-06 Штатное расписание ГУ-УПФ РФ по 
г.Находка за 2002 год

6

13 06-54 Лимиты расходов на содержание ГУ- 
УПФ РФ по г.Находка на 2002 год. 70

14 06-15 Годовой баланс исполнения доходов и 
расходов с расшифровками и 
приложениями за 2 0 0 2  год.

6 4

с

- Л

15 06-19 Бухгалтерские отчеты по 
обязательному пенсионному 
страхованию, по социальному 
страхованию, по единому 
социальному налогу за 2 0 0 2  год.

1 2

В данный раздел описи внесено 15 (пятнадцать) дел, с № 1 по № 15

В том числе: 
литерные номера: 
пропущенные номера:

Опись составила главный специалист
по кадрам
04.11.2004.

С.В. Петрова

I
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Х о \чЛА\\? -У \  о» \ \
УТВЕРЖДЕНО:

Протокол ЭПМК архивного отела
р \  ^  •* 

Администрации Прим
& 9 .М -

1 *]!риморского края
а /

от

СОГЛАСОВАНО:

Протокол ЭК ГУ-Управления 

Пенсионного фонда РФ по г.Находка 

от / 2? / ^  _____№ Л '

*

Э

4

к



ГОСУДАРСТВЕННОЕ У Ч Р Е Ж Д Е Щ ^ -р ^ ^ с^ ^ Т В Е Р Ж Д А Ю
ГУ -  Управления 

сионного фонда РФ 
ФОНДА РОССИЙСКОЙ Ф Е Д Е Р Ц Ш Й Ц ^ Ц  V # ® ! Находка

Н.В. Макарова 
» 2 0 0 5  г.

УПРАВЛЕНИЕ П Е Н С И О Н Н О Г О #^»-^
г#М>*

ПО ГОРОДУ НАХОДКА

г. Находка, Приморский край

Во>

Фонд № 135 
Опись № 1
дел постоянного хранения за 2003 год

№№ Индексы
дел

З а г о л о в к и  д е л Д а т ы Кол-во
листов

Приме­
чание

1 2 3 4 5 6

Руководство

16. Распоряжения №№ 1-193 начальника 
управления по основной деятельности

4 января -  
26 декабря 
2003 г.

238

17. Журнал регистрации распоряжений по 
основной деятельности

4 января -  
26 декабря 
2003 г.

18. Приказы №№ 1 -62 начальника управ­
ления по основной деятельности

4 января -  
24 декабря 
2003 г.

2 0 0

19. Журнал регистрации приказов по 
основной деятельности

4 января -  
24 декабря 
2003 г.

4

2 0 . Отчет о работе ГУ -  УПФ РФ по 
г. Находка за 2003 год

Отдел назначения, перерасчета 
и выплаты пенсий

6

2 1 . 02-26 Баланс по расходам на выплату пен­
сий, пособий и денежных компенсаций 
за 2003 год.
Баланс на выплату доплат к пенсиям за 
счет средств бюджетных субъектов РФ 
за 2003 год

18

2 2 . 02-28 Статистический отчет о численности 2 1

пенсионеров и суммах начисленных 
им пособий и денежных компенсаций 
(ф. 94-собес) за 2003 год



Главный специалист по кадрам

23. 11-19

29.

Отчет о численности работников 
ГУ _ УПФ РФ по г.Находка за 2003
год

Отдел персонифицированного учета и 
взаимодействия со страхователями и 

застрахованными лицами

-74 Отчеты по ведению персонифициро­
ванного учета в 2003 году (месячные, 
декадные)

2 5  Сводная ведомость учета поступления
страховых взносов на обязательное 
пенсионное страхование за 2003 год

Отдел учета поступления и 
расходования средств

26. 06-06 Штатное расписание ГУ-УПФ РФ по
г.Находка за 2003 год

2 7 . 06-54 Лимиты расходов на содержание ГУ-
УПФ РФ по г.Находка за 2003 год

28. 06-15 Годовой баланс исполнения сметы
расходов с расшифровками и 
приложениями за 2003 год

67

70

66

Налоговая декларация по ЕСН, декла- Ю
рация по страховым взносам на
обязательное пенсионное страхование,
расчетные ведомости по средствам
фонда социального страхования за
2003 год

3 0  Налоговые декларации по налогам на
прибыль, экологию и автотранспорт за 
2003 год

В данный раздел описи внесено 15 (пятнадцать) дел №№ 16-30, в том числе:

литерные номера: 
пропущенные номера:

Опись составила специалист 
архивного отдела администрации г.Находки 
17.03.2005

18

Н.В. Карцева



СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК ГУ -  УПФ РФ 
по г.Находка



Г осударственное учреждение -  
Управление Пенсионного фонда 
Российской Федерации 
по г.Находка Приморского края

г.Находка, Приморский край

Ф о н д  №  135 

О и и с ь № 1
дел постоянного хранения за 2004 -  2005 годы

УТВЕРЖДАЮ 
Начальник ГУ-У правления 
Пенсионного фонда Российской 
Федерации по Находкинскому 
городскому округу Приморского 
края

Н.В. Макарова 
« 4  2008 г.

-------------------------- ---- ----------------7 ^ -----------------------------------

№
п/п

Индеек- 
сы дел

Заголовки дел Д а т ы Кол-во
листов

При­
меча­
ние

1 2 3 4 5 6

2004 год

31 1 1 - 0 2

Руководство 
Приказы начальника управления 
по основной деятельности с № 1 

по № 69

05 января 2004 г. 
22 декабря 2004 г.

176

32 01-03 Распоряжения начальника 
Управления по основной 
деятельности с № 1 по № 134

05 января 2004 г. 
29 декабря 2004 г.

177

33 11-09 Отчет о работе ГУ -  Управления 
Пенсионного фонда Российской 
Федерации по г.Находка за 2004 
год

Отдел выплаты пенсий

1 1

34 02-26 Отчет о численности 2 1

35

пенсионеров и суммах 
начисленных им пенсий 
(форма 94-пенсии) за 2004 год

Отдел персонифицированного 
учета и взаимодействия 

со страхователями и 
застрахованными лицами

Сводные ведомости учета 
поступления страховых взносов 
на обязательное пенсионное 
страхование за 2004 год



2

36 05-22 Отчеты о работе ГУ-Управления 13
ПФР по г.Находка по ведению 
персонифицированного учета за
2004 год.

Отдел учета поступления и 
расходования средств

37 06-06 Ш татное расписание на 2004 год 16

38 06-80 Лимиты расходов на 37
финансирование выплаты 
пенсий на 2004 год

39 06-54 Лимиты расходов на содержание 74
ГУ-У правления Пенсионного 
фонда РФ по г.Находка на 2004 
год

40 06-68 Баланс по расходам на выплату 1
пенсий, пособий и денежных 
компенсаций (ф. 1-УПФ) за 2004 
год

41 06-69 Отчет о расходах на выплату 26
пенсий, пособий и других 
выплат, денежных компенсаций 
(ф.2-УПФ) за 2004 год, с 
расшифровками и 
пояснительной запиской

42 06-15 Годовой баланс исполнения 130
сметы расходов с расшифров­
ками и приложениями за 2004 
год

43 06-19 Налоговые декларации по ЕСН, 40
декларация по страховым 
взносам на обязательное 
пенсионное страхование, 
расчетные ведомости по 
средствам фонда социального 
страхования за 2004 год

44 06-21 Налоговые декларации по 29
налогам на прибыль, экологию, 
транспорт, имущество, 
земельный налог за 2004 год.



1 2 3 4 5 6

45 1 1 - 1 2

Главный специалист по кадрам 

Положения об отделе персони- 8

46 11-19

фицированного учета и взаимо­
действия со страхователями и 
застрахованными лицами, 
отделе учета поступления и 
расходования средств

Отчет о составе, численности и 
движении работников Г У - 
Управления ПФ РФ по 
г.Находка Приморского края за
2004 год (ФД 0502)

2005 год 

Руководство

47 11-02 Приказы начальника управления 
по основной деятельности с № 1 

по № 65

11 января 2005 г. 
23 декабря 2005 г.

111

48 09-04 Распоряжения начальника 
Управления по основной 
деятельности. Том 1.

14 января 2005 г. 
29 июня 2005 г.

161

49 09-04 То же, том 2 04 июля 2005 г. 
29 декабря 2005 г.

228

50 11-09 Отчет о работе ГУ -  Управления 
Пенсионного фонда Российской 
Федерации по г.Находка за 2005 
год

20

51

52 02/2-15

Документы (акты, списки, ана­
лизы) по проведению тематичес­
ких проверок Управления 
вышестоящей организацией 
(КРО ГУ-Отделением ПФР по 
Приморскому краю) в 2005 году

Отдел выплаты пенсий

Отчет о численности 
пенсионеров и суммах 
начисленных им пенсий 
(форма 94-пенсии) за 2005 год

66

41



4
9

Отдел персонифицированного 
учета и взаимодействия 

со страхователями и 
застрахованными лицами

53 05-11 Сводные ведомости учета
поступления страховых взносов 
на обязательное пенсионное 
страхование за 2005 год

54 05-22 Отчеты о работе ГУ-Управления
ПФР по г.Находка по ведению 
персонифицированного учета в
2005 году

Отдел учета поступления и 
расходования средств

55 06-06 Ш татное расписание на 2005 год

56 06-80 Лимиты бюджетных
обязательств на финансирование 
выплат пенсий, пособий, 
ежемесячных денежных выплат 
на 2005 год

57 06-54 Лимиты расходов на содержание
ГУ-У правления ПФ РФ по 
г.Находка на 2005 год

58 06-68 Баланс по расходам на выплату
пенсий, пособий и денежных 
компенсаций (ф. 1-УПФ) за 2005 
год

59 06-69 Отчет по расходам на выплату
пенсий, пособий и денежных 
компенсаций (ф.2-УПФ) за 2005 
год

60 06-15 Баланс исполнения сметы
расходов с расшифровками и 
приложениями за 2005 год

61 06-19 Налоговые декларации по ЕСН,
декларация по страховым 
взносам на обязательное 
пенсионное страхование, 
расчетные ведомости по 
средствам фонда социального 

_________________ страхования за 2005 год_________

26

10

53

93

21

73

25



10
5

1 2 3 4 5 6
62 06-21 Налоговые декларации по 37

налогам на прибыль, экологию, 
транспорт, имущество, 
земельный налог за 2005 год

Главный специалист по кадрам

63 11-11 Отчет о составе, численности и 3
движении работников Г У - 
Управления ПФ РФ по 
г.Находка Приморского края за
2005 год (ФД 0502)

В данный раздел описи внесено 33 (тридцать три) дела, с № 31 по № 63

В том числе: 
литерные номера: 
пропущенные номера: 
не принятые номера:

Опись составил
Главный специалист-эксперт (по кадрам) С.В. Петрова
04.12.2008

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК ГУ-У правления 
Пенсионного фонда РФ по 

л  Находкинскому городскому округу
о т .

у

УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭПМК архивного 
отдела 1^эй^§р^когр края



с 
4 /

Г осударственное учреждение -  
Управление Пенсионного фонда 
Российской Федерации 
по г.Находка Приморского края

г.Находка, Приморский край

Ф о н д  № 135

О п и с ь №  1

дел постоянного хранения за 2006 год

УТВЕРЖДАЮ 
Начальник ГУ-У правления 

^ оосийсйЭ ^ сионного фонда Российской 
эации по Находкинскому 
^кому округу Приморского

_Н.В. Макарова
2009 г.

№
п/п

Индеек- 
сы дел

Заголовки дел Д а т ы Кол-во
листов

При­
меча­
ние

1 2 3 4 5 6

2006 год

Руководство

64 1 1 - 0 2 Приказы начальника управления 
по основной деятельности с № 1 

по № 74

1 0  января 2006 г. 
28 декабря 2006 г. 254

65 09-04 Распоряжения начальника 
Управления по основной 
деятельности с № 1 по № 228

1 0  января 2006 г. 
31 июля 2006 г. 282

6 6 09-04 То же с № 229 по № 416 07 августа 2006 г. 
27 декабря 2006 г.

225

67 11-09 Отчет о деятельности 
ГУ -  Управления Пенсионного 
фонда Российской Федерации 
по г.Находка за 2006 год

Отдел выплаты пенсий

14

6 8 02-27 Статистический отчет о 
численности пенсионеров и 
суммах начисленных им пенсий 
(форма 94-пенсии) за 2006 год

Отдел персонифицированного

2 1

учета и взаимодеиствия 
со страхователями и

застрахованными лицами



1 2 3 4 5 6

У 69 05-11 Сводные ведомости уплаты 
страховых взносов на 
обязательное пенсионное 
страхование за 2006 год

2

70 05-22 Отчеты о работе ГУ-Управления 
ПФР по г.Находка по сбору и 
обработке индивидуальных 
сведений за 2006 год.

13

5

Отдел учета поступления и 
расходования средств

71 06-06 Ш татное расписание на 2006 год 2 1

72 06-80 Лимиты бюджетных 
обязательств на финансирование 
выплаты пенсий, пособий, 
ежемесячных денежных выплат 
на 2006 год

89

>
73

74

06-54

06-68

Лимиты расходов на содержание 
ГУ-У правления Пенсионного 
фонда РФ по г.Находка на 2006 
год

Баланс по расходам на выплату

81

пенсий, пособий и других 
выплат (ф. 1-УПФ) с 
пояснительной запиской 
за 2006 год

75 06-69 Отчет о расходах на выплату 
пенсий, пособий и других 
выплат (ф.2-УПФ) за 2006 год

17

76 06-15 Баланс исполнения сметы
расходов с расшифровками и 
приложениями за 2006 год

77 06-19 Налоговые декларации по
единому социальному налогу, 
по страховым взносам на 
обязательное пенсионное 
страхование, по средствам 
фонда социального страхования 
за 2006 год

195

22



3
/?

1 2 3 4 5 6

> 78 06-21 Налоговые декларации по
налогам на добавленную 
стоимость, транспорт, 
имущество, прибыль, 
за негативное воздействие на 
окружающую среду за 2006 год.

24

Главный специалист по кадрам

79 11-19 Статистический отчет о составе, 
численности и движении 
работников государственного 
учреждения -  Управления 
Пенсионного фонда РФ по 
г.Находка Приморского края 
(ФД 0502) за 2006 год
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ДОПОЛНЕНИЕ
к предисловию описи № 1 дел постоянного хранения за 2007 год 

фонда № 135 «Государственное учреждение -  
Управление Пенсионного фонда Российской Федерации 

по Находкинскому городскому округу Приморского края»

На основании постановления Правления Пенсионного фонда Российской Федерации 

от 23 мая 2007 года №120п, внесено изменение в Положение о государственном учреждении

-  Управлении Пенсионного фонда Российской Федерации по г.Находка Приморского края, а 

именно учреждение переименовано в государственное учреждение -  Управление 

Пенсионного фонда Российской Федерации по Находкинскому городскому округу 

Приморского края.

28.06.2007 внесены изменения в сведения о юридическом лице, содержащиеся в 

ЕГРЮЛ, связанные с внесением изменений в учредительные документы.

В соответствии с Приказом по Управлению от 17.07.2007 № 48, во всех документах 

применяется наименование: государственное учреждение -  Управление Пенсионного 

фонда Российской Федерации по Находкинскому городскому округу Приморского края.

Приказом государственного учреждения -  Отделения Пенсионного фонда Российской 

Федерации по Приморскому краю от 30 ноября 2007 года № 205 «Об утверждении штатных 

расписаний государственных учреждений -  управлений (отделов) Пенсионного фонда 

Российской Федерации по городам и районам Приморского края», с 01.12.2007 года 

утверждено штатное расписание ГУ-Управления Пенсионного фонда РФ по Находкинскому 

городскому округу, определяющее следующую структуру Управления:

• Начальник Управления;
• Заместитель начальника Управления;
• Главный специалист-эксперт (по кадрам);
• Ведущий специалист-эксперт (по ведению делопроизводства);
• Отдел назначения и перерасчета пенсий;
• Отдел выплаты пенсий;
• Клиентская служба (на правах отдела);
• Отдел оценки пенсионных прав застрахованных лиц;
• Отдел персонифицированного учета, взаимодействия со страхователями и 

застрахованными лицами, взыскания недоимки;
• Финансово-экономическая группа;
• Группа автоматизации;
• Юридическая группа;
• Административно-хозяйственная группа
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Ориентируясь на индексы, установленные для Управлений, отделов и групп 
Отделения ПФР по Приморскому краю, в целях единообразия и скорейшей идентификации 
принадлежности документов к структурным подразделениям, в ГУ-Управлении ПФР по 
Находкинскому городскому округу установлены и отражены в номенклатуре дел на 2009- 

2014 годы, следующие индексы для структурных подразделений:

01 -  Руководство;
02 -  Финансово-экономическая группа;
04 — Административно-хозяйственная группа;

05 -  Главный специалист-эксперт (по кадрам);

08 -  Группа автоматизации;
09 -  Юридическая группа;
Х0 -  Отдел персонифицированного учета, взаимодействия со страхователями и 

застрахованными лицами, взыскания недоимки;
11-12 -  Отдел оценки пенсионных прав застрахованных лиц;

11-13 -  Отдел выплаты пенсий;
11-14 -  Отдел назначения и перерасчета пенсий;
11-16 -  Клиентская служба (на правах отдела);
13 -  Ведущий специалист-эксперт (по ведению делопроизводства).
Состав документов, включенных в опись № 1 дел постоянного хранения за 2007 год.

> остался прежним.

Начальник ГУ -  Управления ПФР 
по Находкинскому городскому округу Н.В. Макарова

29.09.2009
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Государственное учреждение -  
Управление Пенсионного фонда 
Российской Федерации 
по Находкинскому городскому 
округу Приморского края

г.Находка, Приморский край

Ф о н д  № 135 
О п и с ь № 1
дел постоянного хранения за 2007 год

УТВЕРЖДАЮ 
Начальник ГУ-У правления 
Пенсионного фонда Российской 

ерации по Находкинскому 
кому округу Приморского

Н.В. Макарова
2009 г.

№
п/п

Индеек- 
сы дел

Заголовки дел Д а т ы Кол-во
листов

При­
меча­
ние

1 2 3 4 5 6

2007 год

Руководство

80 1 1 - 0 2 Приказы начальника управления 
по основной деятельности 
с № 1 по № 43

10 января 2007 г. 
28 июня 2007 г.

148

81 1 1 - 0 2 То же с № 44 по № 84 02 июля 2007 г. 
28 декабря 2007 г.

183

82 11-29 Книга регистрации приказов по 
основной деятельности

10 января 2007 г. 
28 декабря 2007 г.

6

83 09-04 Распоряжения начальника 
Управления по основной 
деятельности с № 1 по № 234

10 января 2007 г. 
31 мая 2007 г.

279

84 09-04 То же с № 235 по № 464 06 июня 2007 г. 
06 ноября 2007 г.

275

85 01-05 Журнал регистрации 
распоряжений по основной 
деятельности

10 января 2007 г. 
06 ноября 2007 г.

27

8 6 11-09 Отчет о деятельности 25
ГУ -  Управления Пенсионного 
фонда Российской Федерации 
по Находкинскому городскому 
округу Приморского края 
за 2007 год
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1 2 3 4 5 6

87 02-27

Отдел выплаты пенсий 

Отчет о численности 18
пенсионеров и суммах 
начисленных им пенсий 
(форма 94-пенсии) за 2007 год

Отдел персонифицированного 
учета и взаимодействия 

со страхователями и 
застрахованными лицами

8 8  05-11 Сводная ведомость уплаты
страховых взносов на 
обязательное пенсионное 
страхование за 2007 год

89 05-22 Отчеты о работе ГУ-У правления
ПФР по Находкинскому 
городскому округу по сбору и 
обработке индивидуальных 
сведений за 2007 год.

Финансово-экономическая
группа

90 06-06 Штатное расписание на 2007 год

91 06-80 Лимиты бюджетных
обязательств на финансирование 
выплаты пенсий, пособий, 
ежемесячных денежных выплат 
на 2007 год

92 06-54 Лимиты бюджетных
обязательств на финансовое и 
материально-техническое 
обеспечение ГУ-У правления 
Пенсионного фонда РФ по 
Находкинскому городскому 
округу на 2007 год

93 06-68 Баланс по расходам на выплату
пенсий, пособий и других 
выплат (ф. 1-УПФ) с 
пояснительной запиской 
за 2007 год

94 06-69 Отчет о расходах на выплату
пенсий, пособий и других 

_________________выплат (ф.2-УПФ) за 2007 год,

12

24

122

132

17



1 2 3 4 5 6

95 06-15 Баланс исполнения сметы 
расходов с расшифровками и 
приложениями за 2007 год

180

96 06-19 Налоговые декларации по 
единому социальному налогу, 
по страховым взносам на 23
обязательное пенсионное 
страхование. Расчетная 
ведомость по средствам фонда 
социального страхования за 
2007 год

97 06-20 Налоговые декларации по 
налогам на имущество,
добавленную стоимость, 25
на прибыль, транспорт, 
за негативное влияние на 
окружающую среду за 2007 год.

Главный специалист-эксперт 
по кадрам

98 11-19 Статистический отчет о составе, 
численности и движении 
работников Г У - Управления 
Пенсионного фонда РФ по 
Находкинскому городскому 
округу Приморского края 
(ФД 0502) с пояснительной 
запиской за 2007 год

В данный раздел описи внесено 19 (девятнадцать) дел, с № 80 по № 98

В том числе: 
литерные номера: 
пропущенные номера: 
не принятые номера:

Опись составил
Г лавный специалист-эксперт (по кадрам)
28.09.2009

С.В. Петрова

О
СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК ГУ-Управления 
Пенсионного фонда РФ по 
Находкинскому городскому округу 
Приморского края 
от № /

УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭПМК архивного 
отдела Приморского края
от <2<ес9 №



ПРЕДИСЛОВИЕ 
к разделу описи № 1 дел постоянного хранения за 2008 год 

фонда № 135 «Государственное учреждение -  
Управление Пенсионного фонда Российской Федерации 

по Находкинскому городскому округу Приморского края»

Приказом государственного учреждения -  Отделения Пенсионного фонда Российской 

Федерации по Приморскому краю от 30 апреля 2008 года № 8 6  «Об утверждении штатных 

расписаний государственных учреждений -  управлений (отделов) Пенсионного фонда 

Российской Федерации по городам и районам Приморского края», с 30.04.2008 года 

утверждено штатное расписание ГУ-Управления Пенсионного фонда РФ по Находкинскому 

городскому округу, определяющее следующую структуру Управления:

• Начальник Управления;
• Заместитель начальника Управления;
• Главный специалист-эксперт (по кадрам);
• Специалист-эксперт (по ведению делопроизводства);
• Отдел назначения и перерасчета пенсий;
• Отдел выплаты пенсий;
• Клиентская служба (на правах отдела);
• Отдел оценки пенсионных прав застрахованных лиц;
• Отдел персонифицированного учета, взаимодействия со страхователями и 

застрахованными лицами, взыскания недоимки;
• Финансово-экономическая группа;
• Группа автоматизации;
• Юридическая группа;
• Административно-хозяйственная группа
На основании Регламента взаимодействия государственного учреждения — 

Отделения Пенсионного фонда Российской Федерации по Приморскому краю и 
государственных учреждений -  управлений (отделов) Пенсионного фонда Российской 
федерации по городам и районам Приморского края при финансировании выплаты 
пенсий, пособий и иных социальных выплат с регионального уровня, утвержденного 
приказом Отделения от 29 октября 2007 года № 183, финансирование пенсий и пособий 
стало производиться Отделением на основании расчета потребности и реестров на 
перечисление денежных средств, утвержденных Управлению (Отделу) по расходам (на 
пенсионное обеспечение, реализацию государственных функций в области социальной 
политики, на выплату дополнительного материального обеспечения и т.д.).

В связи с введением Регламента, с ноября 2007 года:
- не формируются в Управлении следующие дела:

>
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Баланс по расходам на выплату пенсий, пособий и денежных компенсаций (ф.1-УПФ)

Отчет по расходам на выплату пенсий, пособий и денежных компенсаций (ф.2-УПФ) 
годовой.

- исключены из документов постоянного хранения следующие дела:
Ведомости аналитического учета ассигнований (лимитов бюджетных обязательств), 

объемов финансирования и кассовых расходов получателя бюджетных средств (ф.294);
Ведомости аналитического учета ассигнований (лимитов бюджетных обязательств) и 

фактических расходов получателя бюджетных средств (ф.309).

А годовой;

Начальник ГУ -  Управления ПФР 
по Находкинскому городскому округу 
Приморского края Н. В. Макарова

>



Г осударственное учреждение -  
Управление Пенсионного фонда 
Российской Федерации 
по Находкинскому городскому 
округу Приморского края

г.Находка, Приморский край

УТВЕРЖДАЮ
ъник ГУ-У правления 

рого фонда Российской 
по Находкинскому

Городской^ округу Приморского
г

Н.В. Макарова
2 0 1 0  г.

Ф о н д  №  135 
О п и с ь №  1
дел постоянного хранения за 2008 год

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние даты Кол-во
листов

При­
меча­
ние

1 2 3 4 5 6

Руководство

99 1 1 - 0 2 Приказы начальника Управления 
по основной деятельности 
с № 1 по № 50

09 января 2008г. 
27 июня 2008г.

180

1 0 0 1 1 - 0 2 То же с № 51 по № 92 03 июля 2008г. 
31 декабря 2008г.

148

1 0 1 11-09 Отчет о деятельности 35
ГУ -  Управления Пенсионного 
фонда Российской Федерации 
по Находкинскому городскому 
округу Приморского края 
за 2008 год

102 04-08

103 02/2-27

Отдел назначения и перерасчета пенсий

Квартальные статистические 
отчеты «Сведения о числе 
получателей и суммах 
ежемесячных денежных выплат»
(форма № 1-ЕДВ) за 2008 год

Отдел выплаты пенсий

Отчет о численности 
пенсионеров и суммах 
начисленных им пенсий 
(форма 94-пенсии) за 2008 год

64

18
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1 2 ,3 4 5 6

Отдел персонифицированного учета, взаимодействия 
со страхователями и застрахованными лицами, взыскания недоимки

104 05-11 Сводная ведомость уплаты 2
страховых взносов на 
обязательное пенсионное 
страхование за 2008 год

105 05-22 Отчеты о работе ГУ-У правления 26
ПФР по Находкинскому 
городскому округу по сбору и 
обработке индивидуальных 
сведений за 2008 год

Финансово-экономическая группа

106 06-06 Ш татное расписание на 2008 год 14

107 06-80 Лимиты бюджетных 102
обязательств на финансирование 
выплаты пенсий, пособий, 
ежемесячных денежных выплат 
на 2008 год

108 06-54 Бюджетные ассигнования и 146
лимиты бюджетных обязательств 
на финансовое и материально- 
техническое обеспечение 
текущей деятельности 
Управления на 2008 год

109 06-15 Баланс исполнения сметы 199
расходов с расшифровками и 
приложениями за 2008 год

110 06-19 Налоговые декларации по
единому социальному налогу, 
по страховым взносам на 
обязательное пенсионное 
страхование. Расчетная 
ведомость по средствам фонда 
социального страхования за 2008 
год
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1 2 3 4 5 6

1 1 1 06-20 Налоговые декларации по 
налогам на имущество, 
добавленную стоимость, 
на прибыль, транспорт, 
за негативное влияние на 
окружающую среду за 2008 год

19

Г лавный специалист-эксперт по кадрам

1 1 2 1 1 - 1 1 Статистический отчет о составе, 
численности и движении 
работников Г У - Управления 
ПФР по Находкинскому 
городскому округу Приморского 
края (ФД 0502) за 2008 год

3

В данный раздел описи внесено 14 (четырнадцать) дел, с № 99 по № 112

В том числе: 
литерные номера: 
пропущенные номера: 
не принятые номера:

{
Опись составил
Руководитель группы по кадрам 
и ведению делопроизводства
08.11.2010

С.В. Петрова

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭК ГУ-Управления Протокол ЭПМК архивного
Пенсионного фонда РФ по отдела Пртморского края
Находкинскому городскому округу от
Приморского края
от /И  ^ ____

У



ПРЕДИСЛОВИЕ ^
к разделу описи № 1 дел постоянного хранения за 2009 год 

фонда №М35 «Государственное учреждение -  Управление Пенсионного фонда 
ф Российской Федерации по Находкинскому городскому округу Приморского края»

В соответствии с приказами государственного учреждения -  Отделения Пенсионного 

фонда Российской Федерации по Приморскому краю от 1 0  ноября 2008 г. № 208 «Об 

утверждении штатных расписаний государственных учреждений -  управлений (отделов) 

Пенсионного фонда Российской Федерации по городам и районам Приморского края», 

от 25 мая 2009 года № 108 «О внесении изменений в приложения 1-10, 12-23, 25-30. 33, 35 

приказа Отделения от 10 ноября 2008 г. № 208 «Об утверждении штатных расписаний 

у  государственных учреждений -  управлений (отделов) Пенсионного фонда Российской

Федерации по городам и районам Приморского края», от 30 сентября 2009 года № 230 «Об 

утверждении изменений штатных расписаний, утвержденных приказом Отделения от

10 ноября 2008 года № 208 «Об утверждении штатных расписаний государственных 

учреждении -  управлений (отделов) Пенсионного фонда Российской Федерации по городам 

и районам Приморского края», с 01.12.2009 года введено в действие штатное расписание 

ГУ-Управления Пенсионного фонда РФ по Находкинскому городскому округу, 
определяющее следующую структуру:

* 01 Руководство;

0 2  Финансово-экономическая группа;
04 Административно-хозяйственная группа;
05 Группа по кадрам и ведению делопроизводства;
08 Группа автоматизации;
09 Юридическая группа;

10-01 Отдел персонифицированного учета;

10-02 Отдел администрирования страховых взносов и взыскания задолженности;
11-12 Отдел оценки пенсионных прав застрахованных лиц;, 11-13 Отдел выплаты пенсий;
11-14 Отдел назначения и перерасчета пенсий;
11-16 Клиентская служба (на правах отдела).

>

Структурным подразделениям Управления установлены индексы аналогичные
индексам отделов и групп ГУ-Отделения ПФР по Приморскому краю, в целях единообразия
и скорейшей идентификации принадлежности документов по разделам работы.

Состав документов. в к л ю ч е ^ ^ ^ ^ ^ ^ Ч о  1 дел постоянного хранения за 2009 год. 
остался прежним.

Начальник ГУ-Управления 
по Находкинскому

02.11.2011
Н.В. Макарова



Г осударственное учреждение -  
Управление Пенсионного фонда 
Российской Федерации 
по Находкинскому городскому 
округу Приморского края

г.Находка. Приморский край

УТВЕРЖДАЮ 
Начальник ГУ-Управления 
Пенсионного фонда Российской 

^дерации по Находкинскому 
скому округу Приморского

Н.В. Макарова
2 0 1 1  г.

Ф о н д  № 135 
О п и с ь № 1
дел постоянного хранения за 2009 год

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние даты Кол-во
листов

При­
меча­
ние

1 2 3 4 5 6

Руководство

113 05-03 Приказы начальника Управления 
по основной деятельности 
с № 1 по № 51

12 января 2009г. 
25 июня 2009г.

158

114 05-03 То же с № 52 по № 106 01 июля 2009г. 
30 декабря 2009г.

175

115 13-04 Отчет о деятельности 
Управления за 2009 год

1 0

Отдел назначения и перерасчета пенсий

л 116 11-14/08 Ежемесячные статистические 
отчеты «Информация о 
деятельности ГУ-Управления 
ПФР по
вопросам назначения, перерасчета 
и выплаты пенсий» (форма 2501) 
за 2009 год

24

А

117 11-14/26 Квартальные статистические 
отчеты «Сведения о числе 
получателей и суммах 
ежемесячных денежных выплат» 
(форма № 1-ЕДВ) за 2009 год

59



1 2 3 4 5 Ю

А

118 11-13/04

119

120

121

122

123

124

125

Отдел выплаты пенсий

Сводный статистический отчет о 20
численности пенсионеров и
суммах начисленных им пенсий
(форма 94-пенсии) с
приложениями за 2009 год

Отдел администрирования страховых взносов и взыскания задолженности

10-06 Сводная ведомость уплаты 
страховых взносов на 
обязательное пенсионное 
страхование за 2009 год

Отдел персонифицированного учета

10-11 Отчеты о работе Управления по 
сбору и обработке 
индивидуальных сведений за 2009 
год

Финансово-экономическая группа

02-10 Штатное расписание У правления 
на 2009 год

02-12 Бюджетные ассигнования и
лимиты бюджетных обязательств 
на финансовое и материально- 
техническое обеспечение текущей 
деятельности Управления на 2009 
год

02-13 Лимиты бюджетных обязательств 
на финансирование выплаты 
пенсий, пособий, ежемесячных 
денежных выплат на 2009 год

02-17 Баланс исполнения сметы
расходов с расшифровками и 
приложениями за 2009 год

02-19 Налоговые декларации по единому 
социальному налогу, по страховым 
взносам на обязательное пенсион­
ное страхование. Расчетная 
ведомость по средствам фонда 
социального страхования за 2009г.

15

115

81

82

33



л-3

1 2 3 4 5 6

126 05-11

Главный специалист-эксперт по кадрам 

Статистический отчет о составе. 3
численности и движении 
работников Управления (ФД 
0502) за 2009 год

В данный раздел описи внесено 14 (четырнадцать) дел, с № 113 по № 126

В там числе: 
литерные номера: 
пропущенные номера: 
не принятые номера:

Опись составил
Руководитель группы по кадрам 
и ведению делопроизводства С.В. Петрова
30.10.2011

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК ГУ-У правления 
Пенсионного фонда РФ 
по Находкинскому городскому 
округу Приморского края 
от 31.10.2011 № 1

У

УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПМК архивного отдела 
Приморского края , \  
о т

>



Г осударственное учреждение -  
Управление Пенсионного фонда 
Российской Федерации 
по Находкинскому городскому 
округу Приморского края

г.Находка, Приморский край

Фонд №  135 
Опись № 1 

дел постоянного хранения за 2 0 1 0  год

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние даты Кол-во
листов

При­
меча­
ние

1 2 3 4 5 6

Руководство

127 05-03 Приказы №№ 1-53 начальника 
Управления по основной 
деятельности

1 2  января 2 0 1 0 г. 
19 апреля 2 0 1 0 г.

191

128 05-03 То же №№ 54-115 05мая 2010г.
29 декабря 2010г.

171

Отдел назначения и перерасчета пенсий

129 11-14/08 Квартальные статистические 
отчеты «Информация о 
деятельности ГУ-Управления 
ПФР по вопросам назначения, 
перерасчета и выплаты пенсий» 
(форма 2501) за 2010 год

27

130 11-14/26 Квартальные статистические 
отчеты «Сведения о числе 
получателей и суммах 
ежемесячных денежных выплат» 
(форма №  1-ЕДВ) за 2010 год

51

УТВЕРЖДАЮ 
Начальник ГУ-Управления

фонда Российской 
по Находкинскому

Приморского

Н.В. Макарова 
2 0 1 2  г.



Л 9

1 2 3 4 5 6

Отдел выплаты пенсий

131 11-13/04 Сводный статистический отчет о 33
численности пенсионеров и 
суммах начисленных им пенсий 
(форма 94-пенсии) с приложениями 
за 2 0 1 0  год

Отдел администрирования страховых взносов и взыскания задолженности

л

132 10-06 Сводная ведомость уплаты
страховых взносов на 
обязательное пенсионное 
страхование за 2 0 1 0  год

Отдел персонифицированного учета

133 10-11 Отчеты о работе Управления по
сбору и обработке 
индивидуальных сведений за 2 0 1 0  

год

39

У»

134 02-10

135 02-12

136 02-13

137 02-17

Финансово-экономическая группа

Ш татное расписание Управления 
на 2 0 1 0  год

Бюджетные ассигнования и 
лимиты бюджетных обязательств 
на финансовое и материально- 
техническое обеспечение текущей 
деятельности Управления на 2010 
год

Лимиты бюджетных обязательств 
на финансирование выплаты 
пенсий, пособий, ежемесячных 
денежных выплат на 2 0 1 0  год

Бюджетная отчетность (баланс, 
отчеты, анализы, пояснительная 
записка и др.) Управления, расчет 
по начисленным и уплаченным 
страховым взносам на 
обязательное социальное 
страхование за 2 0 1 0  год

128

91

145



1 2 3 4 5

138 Сведения о численности, 2

заработной плате и движении 
работников Управления 
(форма №  П-4) за 2010 год

Группа по кадрам и ведению делопроизводства

139 05-11 Статистический отчет о составе, 
численности и движении 
работников Управления (ФД 
0502) за 2010 год

В данный раздел описи внесено 13 (тринадцать) ед. хр. с № 127 по № 139,

В том числе: 
литерные номера: 
пропущенные номера: 
не принятые номера:

Опись составил
Руководитель группы по кадрам 
и ведению делопроизводства
13.11.2012

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК ГУ-Управления 
Пенсионного фонда РФ 
по Находкинскому городскому 
округу Приморского края 
от 14.11.2012 №  I

С.В. Петрова

УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПМК архивного отдела 
Приморского края
ОТ ____ _



Государственное учреждение -  
Управление Пенсионного фонда 
Российской Федерации 
по Находкинскому городскому 
округу Приморского края

г.Находка, Приморский край

УТВЕРЖДАЮ 
Начальник ГУ-Управления 
Пенсионного фонда Российской 

^ 5 о й о н « ^ ^ ^ )едерации по Находкинскому
'Ь ^^родском у  округу Приморского

|ая

*
-и

-Н.В. Макарова 
2013 г.

Фонд № 135 
Опись № 1
дел постоянного хранения за 2 0 1 1  год

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние даты Кол-во
листов

При­
меча­

ние

1 2 3 4 5 6

Руководство

140 05-03 Приказы №№ 1-53 начальника 
Управления по основной 
деятельности

14 января - 
29 апреля 2 0 1 1 г.

207

141 05-03 То же №№ 54-126 

Отпел назначения и перерасчета.

1 0  мая - 
29 декабря 2011г.

пенсий

240

142 11-14/08 Квартальные статистические 
отчеты «Информация о 
деятельности ГУ-У правления 
ПФР по вопросам назначения, 
перерасчета и выплаты пенсий» 
(форма 2501) за 2011 год

36

143 11-14/26 Квартальные статистические 
отчеты «Сведения о числе 
получателей и суммах 
ежемесячных денежных выплат» 
(форма № 1-ЕДВ) за 2011 год

38



2 3
Отдел выплаты пенсий

11-13/04 Сводный статистический отчет о 
численности пенсионеров и 
суммах начисленных им пенсий 
(форма 94-пенсии) с приложениями 
за 2 0 1 1  год

Отдел администрирования страховых взносов и взыскания задолженности

4
10-06 Сводная ведомость уплаты 

страховых взносов на 
обязательное пенсионное 
страхование за 2 0 1 1  год

Отдел персонифицированного учета

10-11 Отчеты о работе У правления по 
сбору и обработке 
индивидуальных сведений за 2 0 1 1  

год

Финансово-экономическая группа

02-10 Ш татное расписание У правления 
на 2 0 1 1  год

02-12 Бюджетные ассигнования и
лимиты бюджетных обязательств 
на финансовое и материально- 
техническое обеспечение текущей 
деятельности Управления на 2011
год

02-13 Лимиты бюджетных обязательств 
на финансирование выплаты 
пенсий, пособий, ежемесячных 
денежных выплат на 2 0 1 1  год

02-17 Бюджетная отчетность (баланс, 
отчеты, анализы, пояснительная 
записка и др.) Управления за 2 0 1 1  

год
Расчеты по начисленным и 
уплаченным страховым взносам на 
обязательное социальное, 
пенсионное и медицинское 
страхование за 2 0 1 1  год

140

50

138

13



3

152 Сведения о численности, заработной плате и 
движении работников Управления 
(форма № П-4) за 2011 год

Группа по кадрам и ведению делопроизводства

153 05-11 Статистический отчет о составе,
численности и движении 
работников Управления 
(ФД 0502) за 2011 год

В данный раздел описи внесено 14 (четырнадцать) ед. хр., с № 140 по № 153,

в том числе: 
литерные номера: 
пропущенные номера: 
не принятые номера:

_5____1 6
24

Опись составил
Руководитель группы по кадрам 
и ведению делопроизводства С В - ПетРова
21.10.2013

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК ГУ-Управления 
Пенсионного фонда РФ 
по Находкинскому городскому 
округу Приморского края 
от 23.10.2013 № /

УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПМК архивного отдела 
Приморскотершая 
от

9


