PAGE  
12

[image: image1.png]



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ПРИМОРСКИЙ КРАЙ
ДУМА НАХОДКИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

РЕШЕНИЕ

27.12.2019                                                                                                         № 535-НПА             
Об учреждении Управления опеки и попечительства администрации
Находкинского городского округа в качестве юридического лица

и об утверждении Положения об Управлении опеки и попечительства

администрации Находкинского городского округа
В соответствии с частью 3 статьи 41  Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Приморского края от 30 сентября 2019 года             № 572-КЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, муниципальных и городских округов Приморского края отдельными государственными полномочиями в сфере опеки и попечительства, социальной поддержки детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц, принявших на воспитание в семью детей, оставшихся без попечения родителей», Устава Находкинского городского округа,

В соответствии с пунктом 17 части 2 статьи 26 Устава Находкинского городского округа, Дума Находкинского городского округа решила:
1. Учредить в качестве юридического лица в форме муниципального казенного учреждения Управление опеки и попечительства администрации Находкинского городского округа.

2. Утвердить Положение об Управлении опеки и попечительства администрации Находкинского городского округа (прилагается).

3. Отменить решение Думы Находкинского городского округа от 21.11.2019 № 510-НПА «О порядке реализации государственных полномочий в сфере опеки и попечительства, социальной поддержки детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц, принявших на воспитание в семью детей, оставшихся без попечения родителей на территории Находкинского городского округа».

4. Настоящее решение вступает в силу с 1 января 2020 года и подлежит официальному опубликованию.

Глава Находкинского городского округа                                                         Б.И Гладких
Приложение к решению Думы Находкинского 

городского округа  

от 27.12.2019 № 535-НПА
Положение об Управлении опеки и попечительства 

администрации Находкинского городского округа

Статья 1. Общие положения

1. Настоящее Положение устанавливает правовой статус Управления опеки и попечительства администрации Находкинского городского округа как отраслевого (функционального) органа администрации Находкинского городского округа и юридического лица, регламентирует его компетенцию по исполнению переданных отдельных государственных полномочий Приморского края  в сфере опеки и попечительства, социальной поддержки детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц, принявших на воспитание в семью детей, оставшихся без попечения родителей (далее - государственные полномочия), определяет основы организации его деятельности в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Законом Приморского края от 30.09.2019 года № 572-КЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, муниципальных и городских округов Приморского края отдельными государственными полномочиями в сфере опеки и попечительства, социальной поддержке детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц, принявших на воспитание в семью детей, оставшихся без попечения родителей» Уставом Находкинского городского округа.
2. Настоящее Положение является учредительным документом Управления опеки и попечительства администрации Находкинского городского округа как юридического лица. 

3. Управление опеки и попечительства администрации Находкинского городского округа  (далее, соответственно, - Управление, Администрация) является отраслевым (функциональным) органом Администрации, осуществляющим исполнение переданных отдельных государственных полномочий Приморского края в сфере опеки и попечительства, социальной поддержки детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц, принявших на воспитание в семью детей, оставшихся без попечения родителей на территории Находкинского городского округа.
4. Управление является юридическим лицом, созданным в организационно-правовой форме муниципального казенного учреждения, имеет самостоятельный бухгалтерский баланс, счета в соответствии с действующим законодательством, печать со своим наименованием, штампы и бланки установленного образца.

5. Полное наименование Управления - Управление опеки и попечительства администрации Находкинского городского округа.

6. Управление располагается по адресу: 692922, Приморский край, город Находка, ул. Пограничная, дом 10а, кабинеты 401, 402, 403.
7. Штат Управления утверждается главой Находкинского городского округа.

8. Управление в своей деятельности подотчетно главе Находкинского городского округа и заместителю главы администрации Находкинского городского округа в соответствии с правовым актом Администрации.

9. На Управление распространяются требования бюджетного законодательства, установленные применительно к казенному учреждению.

10. В своей деятельности, осуществляемой в рамках переданных отдельных государственных полномочий Приморского края Управление руководствуется:

- Конвенцией о правах ребенка;

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Семейным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 16 апреля 2001 года № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;

- Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

- Федеральным законом от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
- Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;
- иными федеральными законами и нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации;

- Законом Приморского края от 30 сентября 2019 года № 572-КЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, муниципальных и городских округов Приморского края отдельными государственными полномочиями в сфере опеки и попечительства, социальной поддержке детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц, принявших на воспитание в семью детей, оставшихся без попечения родителей» (далее – Закон Приморского края № 572-КЗ);

- Уставом Находкинского городского округа;

-  настоящим Положением;

- другими нормативными правовыми актами, составляющими правовую основу деятельности органов опеки и попечительства.

Статья 2. Цели деятельности и задачи Управления

1. Целями деятельности Управления являются:

1) обеспечение своевременного выявления детей, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, и их устройства;

2) защита прав и законных интересов детей;

3) обеспечение достойного уровня жизни подопечных;

4) обеспечение контроля исполнения опекунами, попечителями возложенных на них полномочий;
5) назначение и предоставление выплаты единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью в соответствии с федеральным законодательством;
6) исполнение государственных полномочий по социальной поддержке детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц, принявших на воспитание в семью детей, оставшихся без попечения родителей;
7) иные задачи в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, составляющими правовую основу деятельности органов опеки и попечительства.
Статья 3. Полномочия Управления 
1. Назначение и предоставление выплаты единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью в соответствии с федеральным законодательством.
2. Социальная поддержка детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц, принявших на воспитание в семью детей, оставшихся без попечения родителей:
1) назначение и предоставление выплаты на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), в том числе в приемной семье, и вознаграждения приемным родителям, предоставление дополнительных мер социальной поддержки лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находившихся под попечительством или в приемной семье до достижения 18-летнего возраста и обучающихся по очной форме обучения в общеобразовательных организациях;

2) назначение и предоставление социальной выплаты на улучшение жилищных условий гражданам, усыновившим (удочерившим) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

3) возмещение расходов на проезд детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающихся в краевых и муниципальных образовательных организациях, на городском, пригородном, в сельской местности - на внутрирайонном транспорте (кроме такси), а также возмещение расходов один раз в год на проезд к месту жительства и обратно к месту учебы;

4) назначение и предоставление выплаты на ремонт жилого помещения лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
3. В сфере опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних:

1) защита прав и интересов детей в случаях смерти родителей, лишения их родительских прав, ограничения их в родительских правах, признания родителей недееспособными, болезни родителей, длительного отсутствия родителей, уклонения родителей от воспитания детей или защиты их прав и интересов, в том числе при отказе родителей взять своих детей из образовательных организаций, медицинских организаций, организаций, оказывающих социальные услуги, или аналогичных организаций при создании действиями или бездействием родителей условий, представляющих угрозу жизни или здоровью детей либо препятствующих их нормальному воспитанию и развитию, а также в других случаях отсутствия родительского попечения;

2) выявление и учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, избрание формы их устройства исходя из конкретных обстоятельств утраты попечения родителей, а также последующий контроль за условиями их содержания, воспитания и образования;

3) временное исполнение обязанностей опекуна (попечителя) детей, оставшихся без попечения родителей, до их устройства на воспитание в семью или организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

4) установление опеки или попечительства, освобождение и отстранение опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей в случаях, предусмотренных федеральным законодательством;

5) установление опеки над несовершеннолетними, оставшимися без попечения родителей, признанными судом недееспособными;

6) принятие решений о временном пребывании несовершеннолетних в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, до их устройства на воспитание в семью или под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

7) принятие решений о помещении несовершеннолетних под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, до их устройства на воспитание в семью;

8) принятие в соответствии с федеральным законодательством решений о помещении несовершеннолетних в психиатрический стационар, проведении психиатрического освидетельствования несовершеннолетнего, а также о помещении несовершеннолетних в психоневрологические учреждения на стационарное социальное обслуживание;

9) осуществление надзора за деятельностью опекунов (попечителей), организаций, в которые помещены под надзор дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, проверка условий жизни несовершеннолетних подопечных, соблюдения опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, исполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей опекунов и попечителей;

10) оказание помощи опекунам и попечителям несовершеннолетних граждан в реализации и защите прав подопечных;

11) выдача разрешений на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных в соответствии с федеральным законодательством;

12) выдача разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных в соответствии с федеральным законодательством, а также на отказ от наследства в случае, когда наследником является несовершеннолетний, в соответствии с федеральным законодательством;

13) обращение с заявлением в суд об ограничении или лишении несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет права самостоятельно распоряжаться своим заработком, стипендией или иными доходами, если несовершеннолетний не приобрел дееспособность в полном объеме в соответствии с федеральным законодательством;

14) заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии с федеральным законодательством;

15) обеспечение сохранности имущества (в том числе жилого помещения) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в соответствии с федеральным законодательством;

16) оформление в установленном законодательством порядке договора передачи жилого помещения в собственность детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, в случае смерти родителей, а также в иных случаях утраты попечения родителей, если в жилом помещении остались проживать исключительно несовершеннолетние;

17) осуществление полномочий органов опеки и попечительства по формированию, ведению и использованию государственного банка о детях, оставшихся без попечения родителей, в соответствии с федеральным законодательством;

18) подготовка и выдача заключений лицам, желающим усыновить (удочерить) ребенка (детей), об их возможности быть усыновителями (удочерителями), подготовка заключений об обоснованности усыновления (удочерения) и о его соответствии интересам усыновляемого (удочеряемого) ребенка, ведение учета кандидатов в усыновители (удочерители), осуществление контроля за условиями жизни и воспитания усыновленных (удочеренных) детей в соответствии с федеральным законодательством;

19) дача согласия на усыновление (удочерение) ребенка при отсутствии родителей или опекунов (попечителей);

20) участие в установленном законодательством порядке в рассмотрении судом дел об усыновлении (удочерении) ребенка, об отмене усыновления (удочерения) ребенка, о восстановлении в родительских правах, об ограничении родительских прав, о лишении родительских прав, а также споров, связанных с воспитанием детей;

21) выдача согласия на установление отцовства в случаях, предусмотренных федеральным законодательством;

22) выдача разрешений в случаях, предусмотренных федеральным законодательством, на изменение имени ребенка, не достигшего возраста 14 лет, а также изменение присвоенной ему фамилии;

23) дача согласия на общение ребенка с родителями, родительские права которых ограничены судом;

24) произведение в порядке, установленном законодательством, немедленного отобрания ребенка у родителей (одного из них) или других лиц, на попечении которых он находится, при непосредственной угрозе жизни ребенка или его здоровью, а также участие в принудительном исполнении решений, связанных с отобранием ребенка и передачей его другому лицу;

25) заключение договоров о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью;

26) оказание приемной семье необходимой помощи, содействие созданию нормальных условий жизни и воспитания ребенка (детей), осуществление контроля за выполнением возложенных на приемных родителей обязанностей по содержанию, воспитанию и образованию ребенка (детей);

27) выдача разрешений на распоряжение средствами материнского (семейного) капитала усыновителям, опекунам (попечителям), приемным родителям ребенка (детей);

28) проведение обследования условий жизни детей в предусмотренных федеральным законодательством случаях;

29) разрешение разногласий между родителями, между опекуном ребенка несовершеннолетних родителей и несовершеннолетними родителями в случаях, предусмотренных федеральным законодательством;

30) назначение представителя для защиты прав и интересов детей в случае разногласий между родителями и детьми;

31) принятие решений об обязывании родителей (одного из них) не препятствовать общению ребенка с близкими родственниками в случае отказа родителей (одного из них) от предоставления этого общения, обращение в суд с иском об устранении препятствий к общению с ребенком в случае, если родители (один из них) не подчиняются решению органа опеки и попечительства;

32) осуществление контроля за условиями содержания, воспитания и образования детей, находящихся на полном государственном обеспечении в образовательных организациях, медицинских организациях, организациях социального обслуживания и других аналогичных организациях;

33) выдача в порядке, установленном действующим законодательством, согласия на перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность, в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, либо на изменение формы получения образования или формы обучения до получения ими основного общего образования, а также на отчисление таких лиц, достигших 15 лет, до получения ими общего образования;

34) участие в пределах своей компетенции в проведении индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними в случаях, установленных федеральным законодательством, а также осуществление мер по защите личных и имущественных прав несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства;

35) представление законных интересов несовершеннолетних граждан, находящихся под опекой или попечительством, в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат действующему законодательству или интересам подопечных либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных;

36) подбор, учет и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах;

37) информирование граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять ребенка, оставшегося без попечения родителей, на воспитание в семью в иных установленных семейным законодательством формах, о возможных формах устройства ребенка в семью, об особенностях отдельных форм устройства ребенка в семью, о порядке подготовки документов, необходимых для установления опеки или попечительства либо устройства детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью в иных установленных семейным законодательством формах, а также оказание содействия в подготовке таких документов;

38) обращение в суд с заявлениями о лишении родительских прав или об ограничении родительских прав в случаях, предусмотренных федеральным законодательством;

39) обращение в суд с заявлением о признании брака недействительным в предусмотренных федеральным законодательством случаях;

40) предъявление исков в соответствии с федеральным законодательством в суд о взыскании алиментов на несовершеннолетних детей к их родителям (одному из них) в случаях, предусмотренных федеральным законодательством;

41) выдача согласия (разрешения) на заключение трудового договора с несовершеннолетними гражданами в случаях, предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации;

42) принятие решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация) с согласия обоих родителей, усыновителей или попечителя;

43) иные полномочия в области опеки и попечительства, предусмотренные федеральным законодательством и законодательством Приморского края.

44) Приобретение квартир для детей- сирот.

45) Обоснование цены 1 м2 для приобретения, ремонта квартир для детей-сирот.
Статья 4. Права и обязанности Управления

1. При осуществлении государственных полномочий Управление имеет право на: 
1) финансовое обеспечение государственных полномочий за счет передаваемых из краевого бюджета финансовых средств;

2) получение разъяснений и рекомендаций от уполномоченных органов исполнительной власти Приморского края по вопросам осуществления государственных полномочий;

3) подготовку проектов муниципальных правовых актов по вопросам, связанным с осуществлением государственных полномочий;

4) обжалование в судебном порядке письменных предписаний уполномоченных органов исполнительной власти Приморского края по устранению нарушений, допущенных при исполнении государственных полномочий;

5) внесение в уполномоченные органы исполнительной власти Приморского края предложений по совершенствованию деятельности, связанной с порядком осуществления государственных полномочий;

6) получение от организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности информации, необходимой для осуществления государственных полномочий;

7) реализацию иных прав, предусмотренных федеральным законодательством и законодательством Приморского края.

2. Управление при исполнении государственных полномочий обязано:
1) осуществлять государственные полномочия надлежащим образом в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Приморского края;

2) обеспечивать эффективное, рациональное и целевое использование материальных ресурсов и финансовых средств, выделенных из краевого бюджета на осуществление государственных полномочий;

3) исполнять письменные предписания уполномоченных органов исполнительной власти Приморского края по устранению нарушений, допущенных при осуществлении государственных полномочий;

4) предоставлять уполномоченным органам исполнительной власти Приморского края информацию, материалы и документы, связанные с исполнением государственных полномочий;

5) представлять уполномоченным органам исполнительной власти Приморского края отчеты об исполнении государственных полномочий и использовании выделенных на эти цели материальных ресурсов и финансовых средств;

6) возвратить неиспользованные финансовые средства, а также материальные ресурсы в случае прекращения осуществления государственных полномочий;

7) выполнять иные обязанности, предусмотренные федеральным законодательством и законодательством Приморского края, при осуществлении государственных полномочий.
8) принимать управленческие решения, обязательные для исполнения субъектами соответствующих правоотношений.
Статья 5. Финансовое и материальное обеспечение осуществления Управлением государственных полномочий 

1.  Финансовое обеспечение государственных полномочий осуществляется за счет предоставляемых бюджету Находкинского городского округа из краевого бюджета следующих субвенций:

1) субвенции на реализацию государственного полномочия по назначению и предоставлению выплаты единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью. Объем указанных субвенций рассчитывается ежегодно при формировании краевого бюджета;
2) субвенции на реализацию государственных полномочий по социальной поддержке детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц, принявших на воспитание в семью детей, оставшихся без попечения родителей. Объем указанных субвенций рассчитывается ежегодно при формировании краевого бюджета;
3) субвенции на реализацию государственных полномочий органов опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних.  Объем передаваемых субвенций рассчитывается ежегодно при формировании краевого бюджета. 

2. Объем субвенции на реализацию государственных полномочий органов опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних учитывает объем расходов на оплату труда сотрудников органов опеки и попечительства, а также материальных затрат на содержание и обеспечение деятельности органов опеки и попечительства в отношении полномочий, предусмотренных ст. 3 настоящего Положения. 
3. Общий объем каждого вида субвенций, указанных в части 5.1 настоящей статьи, предоставляется бюджету Находкинского городского округа для осуществления государственных полномочий, их распределение устанавливается законом Приморского края о краевом бюджете на очередной финансовый год и плановый период.

4. Администрация имеет право дополнительно использовать собственные материальные ресурсы и финансовые средства для осуществления государственных полномочий в случаях и порядке, предусмотренных уставом Находкинского городского округа.

5. Порядок расходования субвенций на осуществление государственных полномочий устанавливается постановлением Правительства Приморского края, в части единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью - устанавливается Правительством Российской Федерации.
6. Управление является получателем средств бюджета Находкинского городского округа, предусмотренных на его содержание, на финансирование его деятельности по исполнению переданных отдельных государственных полномочий. 

7. Управление в соответствии с решением Думы Находкинского городского округа о бюджете на очередной финансовый год и плановый период является главным распорядителем средств бюджета Находкинского городского округа и осуществляет бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и принятыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами Находкинского городского округа, регулирующими бюджетные правоотношения.

8. Управление в соответствии с постановлением Администрации исполняет полномочия главного администратора или администратора доходов бюджета Находкинского городского округа, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации, и принятыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами Находкинского городского округа, регулирующими бюджетные правоотношения.

9. Учет операций Управления по исполнению бюджета Находкинского городского округа производится на лицевых счетах, открываемых Управлению в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, в порядке, установленном финансовым управлением Администрации.

10. Для осуществления своей деятельности Управление наделяется муниципальным имуществом на праве оперативного управления.
11. Управление владеет, пользуется закрепленным за ним на праве оперативного управления муниципальным имуществом в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности, назначением этого имущества и, если иное не установлено законом, распоряжается этим имуществом с согласия отраслевого (функционального) органа Администрации, уполномоченного в сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом Находкинского городского округа.
12. Управление не вправе отчуждать закрепленное за ним имущество.

13. В случае прекращения осуществления государственных полномочий Управлением неиспользованные финансовые средства и материальные ресурсы подлежат возврату в соответствии с Законом Приморского края от 30.09.2019            № 52-КЗ.  

При ликвидации Управления в качестве юридического лица финансовые средства, а также материальные ресурсы Находкинского городского округа, находящееся во владении, пользовании и распоряжении Управления, за вычетом платежей по покрытию обязательств, направляются на решение вопросов местного значения, исполнение отдельных государственных полномочий Приморского края и иных полномочий органов местного самоуправления Находкинского городского округа.
Статья 6. Руководство Управлением

1. Общее руководство деятельностью Управления осуществляют глава Находкинского городского округа и заместитель главы Администрации в соответствии с правовым актом Администрации.
2. Начальник Управления и работники Управления являются муниципальными служащими, назначаются на должность главой Находкинского городского округа по результатам конкурса в соответствии с действующим законодательством.
На муниципальных служащих Управления распространяются все предусмотренные законодательством ограничения и запреты, связанные с прохождением муниципальной службы.

3. Начальник Управления в соответствии с настоящим Положением и должностной инструкцией:
1) принимает в пределах полномочий Управления, установленных настоящим Положением, управленческие решения, обязательные для исполнения субъектами соответствующих правоотношений;

2) обеспечивает исполнение полномочий и реализацию прав и обязанностей Управления, поручений главы Находкинского городского округа и соответствующего заместителя главы Администрации в соответствии с действующим законодательством;

3) непосредственно руководит деятельностью Управления, распределяет обязанности между сотрудниками и дает обязательные для исполнения сотрудниками Управления поручения и указания в рамках действующего законодательства, проверяет их исполнение;

4) утверждает должностные инструкции сотрудников Управления;

5) представляет главе Находкинского городского округа предложения по структуре и штатной численности Управления;

6) без доверенности действует от имени Управления, представляет его интересы во всех учреждениях и организациях, в отношениях с юридическими и физическими лицами, а также во всех судебных инстанциях. 
7) в установленном порядке заключает договоры, выдает доверенности;
8) обеспечивает соблюдение финансовой и учетной дисциплины в Управлении;

9) осуществляет бюджетные полномочия главного распорядителя, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами Находкинского городского округа, регулирующими бюджетные правоотношения, разрешает другие вопросы, относящиеся к финансово-хозяйственной деятельности Управления;

10) обеспечивает выполнение санитарно-гигиенических, противопожарных требований и других необходимых условий по охране жизни и здоровья сотрудников, обеспечивает выполнение требований охраны труда;

11) осуществляет иные полномочия руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации в соответствии с действующим законодательством.

4. В случае отсутствия начальника Управления в связи с отпуском, болезнью, командировкой или по иным причинам его обязанности исполняет иное должностное лицо, назначенное распоряжением Администрации.

Статья 7. Отчетность Управления
 Управление обеспечивает своевременное представление в уполномоченный орган исполнительной власти Приморского края в области образования по формам, устанавливаемым указанным органом исполнительной власти Приморского края:

отчет о расходовании финансовых средств ежемесячно, не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом;

отчет об использовании материальных ресурсов при осуществлении государственных полномочий ежеквартально, не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом. 

Статья 8. Информационное обеспечение деятельности Управления. Организация делопроизводства, документооборота и архивного дела в Управлении
1. Сотрудники Управления в целях исполнения своих должностных обязанностей имеют право:

1) запрашивать и получать в установленном порядке от руководителей и заместителей руководителей, иных работников муниципальных учреждений и предприятий, отраслевых (функциональных) органов Администрации информацию и документы, необходимые для выполнения возложенных на Управление полномочий;

2) пользоваться в установленном порядке средствами связи, информационными системами и базами данных Администрации.

2. Ведение делопроизводства и документооборота в Управлении организуется в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству в Администрации. 
3. Управление в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Находкинского городского округа осуществляет учет, хранение и обеспечение сохранности документов, образующихся в процессе его деятельности.

4. При упразднении Управления образовавшиеся в процессе его деятельности документы в установленном порядке сдаются на хранение в архивный отдел Администрации, а при реорганизации - передаются правопреемнику.

