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1 .Общие положения
1.1. В целях выполнения норм федерального законодательства в области 

обработки персональных данных субъектов персональных данных муниципального 
казенного учреждения «Управление по обеспечению деятельности органов 
местного самоуправления Находкинского городского округа» (далее -  Оператор) 
Политика в отношении обработки и защиты персональных данных в 
муниципальном казенном учреждении «Управление по обеспечению деятельности 
органов местного самоуправления Находкинского городского округа» (далее -  
Политика) разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального 
закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее -  ФЗ № 152-ФЗ) 
для обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его 
персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной 
жизни, личную и семейную тайну.

Оператор обеспечивает открытый доступ к Политике в отношении 
обработки персональных данных путем ее размещения в сети Интернет на 
официальном сайте администрации Находкинского городского округа: 
https://www.nakhodka-city.ru (далее -  Сайт).

1.2. Политика характеризуется следующими признаками:
1.2.1. Раскрывает основные категории персональных данных, 

обрабатываемых Оператором, цели, способы и принципы обработки Оператором 
персональных данных, права и обязанности Оператора при обработке 
персональных данных, права субъектов персональных данных, а также включает 
перечень мер, применяемых Оператором в целях обеспечения безопасности 
персональных данных при их обработке.

1.2.2. Является общедоступным документом, декларирующим 
концептуальные основы деятельности Оператора при обработке персональных 
данных.

1.3. Обработка организована Оператором на принципах:

https://www.nakhodka-city.ru
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- законности целей и способов обработки персональных данных, 
добросовестности и справедливости в деятельности Оператора;

- ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, 
заранее определенных и законных целей;

- достоверности персональных данных, их достаточности для целей 
обработки, недопустимости обработки персональных данных, избыточных по 
отношению к целям, заявленным при сборе персональных данных;

- обработки только персональных данных, которые отвечают целям их 
обработки. Недопустима обработка персональных данных, несовместимая с целями 
сбора персональных данных;

- соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных 
заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны 
быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки;

- недопустимости объединения баз данных, содержащих персональные 
данные, обработка которых осуществляется в целях, не совместимых между собой;

- обеспечения точности персональных данных, их достаточности, а в 
необходимых случаях и актуальности по отношению к целям обработки 
персональных данных. Оператор принимает необходимые меры либо обеспечивает 
их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных;

- хранения персональных данных в форме, позволяющей определить 
субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 
персональных данных.

2. Термины и определения
2.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных).

Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 
распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к 
которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на 
обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных 
для распространения в порядке, предусмотренном ФЗ № 152-ФЗ.

2.2. Оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое 
или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 
организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также 
определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных 
данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными.

2.3. Обработка персональных данных - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 
включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 
персональных данных.

2.4. Автоматизированная обработка персональных данных - обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники.

2.5. Распространение персональных данных - действия, направленные на
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раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.
2.6. Предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу 
лиц.

2.7. Блокирование персональных данных - временное прекращение 
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных).

2.8. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных.

2.9. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
персональных данных.

2.10. Информационная система персональных данных - совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств.

2.11. Трансграничная передача персональных данных - передача 
персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 
иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 
юридическому лицу.

3. Информация об Операторе
3.1. Наименование:
- Полное наименование: муниципальное казенное учреждение «Управление 

по обеспечению деятельности органов местного самоуправления Находкинского 
городского округа»;

- Официальное сокращенное наименование: МКУ «Управление по 
обеспечению деятельности ОМС НГО».

3.2. ИНН:2508139119.
3.3. Почтовый адрес, 692903, Приморский край, г. Находка, ул. Гагарина, 14, 

тел. (84236)699280.

4. Правовые основания обработки персональных данных
4.1. Политика Оператора в области обработки персональных данных 

определяется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами 
Российской Федерации:

- Конституцией Российской Федерации;
-Трудовой кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 «Об утверж

дении Перечня сведений конфиденциального характера»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 

№ 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.2008 
№ 512 «Об утверждении требований к материальным носителям биометрических
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персональных данных и технологиям хранения таких данных вне информационных 
систем персональных данных»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 
№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при 
их обработке в информационных системах персональных данных»;

- приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении состава 
и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 
персональных данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных»;

- приказ Роскомнадзора от 05.09.2013 № 996 «Об утверждении требований 
и методов по обезличиванию персональных данных»;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации.
4.2. Положения политики служат основой для разработки локальных 

нормативных актов, регламентирующих в Операторе вопросы обработки и защиты 
персональных данных работников Операторов.

5. Цели обработки персональных данных
5.1. Оператор обрабатывает персональные данные исключительно в 

следующих целях:
обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, 

законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации;
- осуществление функций, полномочий и обязанностей, возложенных 

законодательством Российской Федерации на Оператора, в том числе по 
предоставлению персональных данных в органы государственной власти, в 
Пенсионный фонд Российской Федерации, в Фонд социального страхования 
Российской Федерации, в Федеральный фонд обязательного медицинского 
страхования, а также в иные государственные органы;

- ведение бюджетного, налогового, кадрового и воинского учета, 
формирование и предоставление в соответствующие органы необходимой 
статистической, бюджетной, налоговой и иной отчётности по установленным 
формам, в том числе унифицированным;

- исполнение судебных актов, актов других органов или должностных лиц, 
подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской 
Федерации об исполнительном производстве;

регулирование трудовых отношений с сотрудниками Оператора 
(заключение, изменение, сопровождение, выполнения обязательств по трудовым 
договорам и прекращение трудовых договоров между Оператором и работниками 
Оператора. Ведение кадрового делопроизводства. Обеспечение социальных 
гарантий);

- организация повышения квалификации работников Оператора;
- в иных установленных действующим законодательство целях.

6. Категории субъектов персональных данных.
Перечень персональных данных, обрабатываемых Оператором.

Сроки обработки и хранения
6.1. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих 

субъектов персональных данных:
- работники Оператора;
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- бывшие работники;
- граждане, претендующие на замещение вакантных должностей.
6.2. Перечень персональных данных, обрабатываемых Оператором, 

определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и локальными нормативными актами Оператора с учетом целей обработки 
персональных данных, указанных в разделе 5 Политики.

Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 
расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 
философских убеждений, интимной жизни, Оператором не осуществляется.

Оператор не производит трансграничную (на территорию иностранного 
государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому 
лицу или иностранному юридическому лицу) передачу персональных данных.

Сведения, которые характеризуют физиологические особенности человека и 
на основе которых можно установить его личность (биометрические персональные 
данные) и сведения о состоянии здоровья, могут обрабатываться только при 
наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных или иных 
оснований, предусмотренных действующим законодательством Российской 
Федерации.

Персональные данные субъекта могут быть получены Оператором от лица, 
не являющегося субъектом персональных данных, при условии предоставления 
Оператору подтверждения наличия оснований, указанных в ФЗ № 152-ФЗ или 
иных оснований, предусмотренных действующим законодательством.

6.3. Сроки обработки и нормативные сроки хранения персональных данных 
субъектов персональных данных определяются в соответствии с действующим 
нормативными правовыми актами.

7. Особенности обработки персональных данных и 
их передача третьим лицам

7.1. Обработка персональных данных Оператором осуществляется как с 
использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств.

7.2. При обработке персональных данных Оператор осуществляет 
следующие действия с персональными данными: сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Оператор вправе обрабатывать персональные данные без согласия субъекта 
персональных данных (или при отзыве субъектом персональных данных согласия 
на обработку персональных данных) в частности при наличии оснований, 
указанных в ФЗ № 152-ФЗ.

7.3. Передача персональных данных субъектов персональных данных 
третьим лицам может осуществляться Оператором в соответствии с требованиями 
действующего законодательства.

7.4. Оператор вправе поручить обработку персональных данных третьей 
стороне согласно требованиям действующего законодательства Российской 
Федерации, на основании заключаемого с этой стороной договора (соглашения). 
Третья сторона, осуществляющая обработку персональных данных по поручению 
Оператора, обязана соблюдать принципы и правила обработки персональных
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данных, предусмотренных ФЗ № 152-ФЗ, обеспечивая конфиденциальность и 
безопасность персональных данных при их обработке.

8. Сведения о третьих лицах, 
участвующих в обработке персональных данных

8.1. В целях соблюдения законодательства Российской Федерации, для 
достижения целей обработки, а также в интересах и с согласия субъектов 
персональных данных за исключением случаев, установленных действующим 
законодательством, Оператор в ходе своей деятельности предоставляет 
персональные данные государственным, муниципальным органам и организациям, 
в частности:

- налоговым органам;
- правоохранительным органам;
- военкоматам;
- органам социального страхования;
- пенсионным фондам;
- органам местного самоуправления Находкинского городского округа.

9. Меры по обеспечению безопасности персональных данных
при их обработке

9.1. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые 
и достаточные организационные и технические меры или обеспечивает их 
принятие, предусмотренные законодательством в области защиты персональных 
данных, от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, распространения, а также от иных неправомерных 
действий с ней третьих лиц.

9.2. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их 
обработке, применяемые Оператором, планируются и реализуются в целях 
обеспечения соответствия требованиям законодательства в области персональных 
данных и принятым в соответствии с ним нормативным актам.

Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности:
- назначением ответственных за организацию обработки персональных 

данных;
- разработкой и внедрением локальных нормативных актов по вопросам 

обработки и защиты персональных данных;
- ознакомлением работников Оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской 
Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями к защите 
персональных данных, локальными нормативными актами в отношении обработки 
персональных данных, и (или) обучением указанных сотрудников;

- осуществлением внутреннего контроля и/или аудита соответствия 
обработки персональных данных ФЗ № 152-ФЗ и принятым в соответствии с ним 
нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, 
локальным актам;

- применением организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных;

- установление правил доступа к персональным данным;
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- ограничение доступа в помещения, где размещены технические средства, 
осуществляющие обработку персональных данных, а также хранятся носители 
информации;

- обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным 
данным и принятием мер;

- получением обязательства о неразглашении персональных данных со всех 
работников Оператора непосредственно участвующих в обработке персональных 
данных;

восстановлением персональных данных, модифицированных или 
уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

- контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 
персональных данных.

10. Права субъектов персональных данных
10.1. Субъект персональных данных имеет право на получение сведений об 

обработке его персональных данных Оператором.
10.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора, который 

их обрабатывает, уточнения этих персональных данных, их блокирования или 
уничтожения в случае, если они являются неполными, устаревшими, неточными, 
незаконно полученными или не могут быть признаны необходимыми для 
заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по 
защите своих прав.

10.3. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 
данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами.

10.4. Субъект персональных данных имеет право на отзыв согласия 
на обработку персональных данных. Субъект персональных данных предоставляет 
Работодателю (оператору) заявление в простой письменной форме об отзыве 
согласия на обработку персональных данных по почте или обратившись лично. 
Указанное заявление субъект персональных данных формирует в произвольной 
форме.

10.5. Для реализации своих прав и защиты законных интересов субъект 
персональных данных имеет право обратиться к Оператору. Оператор 
рассматривает любые обращения и жалобы со стороны субъектов персональных 
данных, тщательно расследует факты нарушений и принимает все необходимые 
меры для их немедленного устранения и урегулирования спорных и конфликтных 
ситуаций в досудебном порядке.

10.6. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или 
бездействие Оператора путем обращения в уполномоченный орган по защите прав 
субъектов персональных данных.

10.7. Субъект персональных данных имеет право на осуществление иных 
предусмотренных законодательством прав.

11 .Заключительные положения
11.1. Все отношения, касающиеся обработки персональных данных, не 

получившие отражения в настоящей Политике, регулируются согласно 
положениям законодательства Российской Федерации и локальными 
нормативными актами Учреждения.
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11.2. Оператор имеет право вносить изменения в настоящую Политику.
11.3. Контроль за соблюдением Политики осуществляет руководитель 

Учреждения и ответственным за организацию обработки персональных данных.
Персональная ответственность за соблюдение требований законодательства 

Российской Федерации и локальных нормативных актов Учреждения в области 
персональных данных в структурных подразделениях Учреждения, а также 
за обеспечение конфиденциальности и безопасности персональных данных 
в структурных подразделениях возлагается на их руководителей.

11.4. Действие Политики не распространяется на отношения, возникающие
при:

11.4.1. организации хранения, комплектования, учета и использования 
содержащих персональные данные документов Архивного фонда Российской 
Федерации и других архивных документов в соответствии с законодательством об 
архивном деле в Российской Федерации;

11.4.2. обработке персональных данных, отнесенных в установленном 
порядке к сведениям, составляющим государственную тайну.


