
Администрация Находкинского городского округа
Приморского края

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

25 декабря 2023 года г. Находка № 728-р

Об утверждении Перспективного плана 
работы администрации Находкинского 

городского округа на 2024 год

В целях взаимодействия и координации работы между отраслевыми 

(функциональными) и территориальными органами администрации Находкинского 

городского округа

1. Утвердить прилагаемый Перспективный план работы администрации 

Находкинского городского округа на 2024 год.

2. Руководителям отраслевых (функциональных) и территориальных органов 

администрации Находкинского городского округа обеспечить выполнение 

Перспективного плана работы администрации Находкинского городского округа на 

2024 год в указанные сроки.

3. Контроль за исполнением данного распоряжения возложить на руководителя 

аппарата администрации Находкинского городского округа Агрицкую Н.Г.



УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации 
Находкинского городского округа 
от 25 декабря 2023 года № 728-р

ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН 
работы администрации Находкинского городского округа

на 2024 год

1. Подготовка проектов муниципальных правовых актов администрации 
Находкинского городского округа по вопросам социально-экономического развития:

Дата Мероприятие Ответственный
1 2 3

I квартал О назначении ответственных по оказанию 
содействия участковым избирательным 
комиссиям в реализации их полномочий по 
подготовке и проведению выборов 
Президента Российской Федерации в 2024 
году

Организационный отдел

О выделении на территории каждого 
избирательного участка, образованного на 
территории Находкинского городского 
округа, специальных мест для размещения 
агитационных печатных материалов по 
выборам Президента Российской Федерации в 
2024 году

Организационный отдел

Об определении помещений на территории 
Находкинского городского округа, 
предоставляемых для проведения встреч 
политических партий, зарегистрированных 
кандидатов, избирательных объединений с 
избирателями при проведении выборов 
Президента Российской Федерации в 2024 
году

Организационный отдел

Об образовании комиссии по рассмотрению 
жалоб и заявлений избирателей в период 
подготовки и проведения выборов 
Президента Российской Федерации в 2024 
году

Организационный отдел

О внесении изменений в постановление 
администрации Находкинского городского 
округа от 18.01.2013 года № 40 «Об 
образовании избирательных участков, 
участков референдума для проведения 
голосования и подсчета голосов избирателей, 
участников референдума на территории 
Находкинского городского округа»

Организационный отдел



2
1 2 3

О проведении Всемирного дня охраны труда 
на территории Находкинского городского 
округа в 2024 году

Отдел по труду

О проведении мероприятий по 
благоустройству, озеленению и санитарной 
очистке на территории Находкинского 
городского округа в 2024 году

Управление
благоустройства

О внесении изменений в муниципальную 
программу «Поддержка социально 
ориентированных некоммерческих 
организаций Находкинского городского 
округа»

Управление внешних 
коммуникаций

Об организации отдыха детей на территории 
Находкинского городского округа в 
каникулярное время в 2024 году

Управление
образования

О временном ограничении движения 
автотранспорта на участке автомобильных 
дорог города Находки на период подготовки 
и проведения мероприятий, посвященных 79
й годовщине Победы в Великой 
Отечественной войне 1941-1945 годов 
(Находка, Врангель, Ливадия)

Управление культуры

Об организации проведения праздничных 
мероприятий, 79-й годовщине Победы в 
Великой Отечественной войне 1941-1945 
годов

Управление культуры

Об организации проведения праздничных 
мероприятий, посвященных 74- годовщине 
города Находки

Управление культуры

О несении изменений в постановление 
администрации Находкинского городского 
округа от 29.06.2021 № 698 «Об утверждении 
Порядка предоставления субсидий субъектам 
малого и среднего предпринимательства 
Находкинского городского округа, 
производящим и реализующим товары 
(работы, услуги), предназначенные для 
внутреннего рынка Российской Федерации, 
на возмещение части затрат, связанных с 
уплатой лизинговых платежей по договорам 
финансовой аренды (лизинга)

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма
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О внесении изменений в постановление 
администрации Находкинского городского 
округа от 29.06.2021 № 699 «Об утверждении 
Порядка предоставления субсидий субъектам 
малого и среднего предпринимательства 
Находкинского городского округа, 
производящим и реализующим товары 
(работы, услуги), предназначенные для 
внутреннего рынка Российской Федерации, 
на возмещение части затрат, связанных с 
приобретением оборудования

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

О внесении изменений в постановление 
администрации Находкинского городского 
округа от 27.08.2021 № 929 «Об утверждении 
Порядка предоставления субсидий на 
возмещение части затрат субъектам малого и 
среднего предпринимательства 
Находкинского городского округа, 
осуществляющим деятельность в сфере 
социального предпринимательства

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Об утверждении Порядка проведения оценки 
регулирующего воздействия проектов 
муниципальных нормативных правовых актов 
Находкинского городского округа, 
экспертизы муниципальных нормативных 
правовых актов Находкинского городского 
округа, оценки фактического воздействия 
муниципальных нормативных правовых актов 
Находкинского городского округа, 
затрагивающих вопросы осуществления 
предпринимательской и инвестиционной 
деятельности

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

О внесении изменений в постановление от 
31.01.2019 № 167 «Об организации ярмарок и 
продажи товаров на ярмарках на территории 
Находкинского городского округа 
уполномоченным органом»

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

О внесении изменений в постановление от 
04.06.2018 № 982 «Об утверждении реестра 
ярмарочных площадок на территории 
Находкинского городского округа»

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Об утверждении порядка размещения 
нестационарных торговых объектов на 
территории Находкинского городского округа

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма
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Разработка и утверждение порядка по 
осуществлению выявления объектов 
накопленного вреда окружающей среде и 
организации ликвидации такого вреда 
применительно к территориям, расположенным в 
границах земельных участков, находящихся в 
собственности Находкинского городского округа

Отдел экологии и 
природопользования

О подготовке доклада главы Находкинского 
городского округа о достигнутых значениях 
показателей для оценки эффективности 
деятельности органов местного 
самоуправления за 2023 год

Управление экономики 
и инвестиций

Об организации предоставления 
статистической информации от имени 
администрации Находкинского городского 
округа в федеральную службу 
государственной статистики

Управление экономики 
и инвестиций

О предоставлении сведений об объектах 
инфраструктуры Находкинского городского 
округа

Управление экономики 
и инвестиций

Об утверждении Перечня объектов, в 
отношении которых планируется заключения 
концессионных соглашений

Управление экономики 
и инвестиций

Об утверждении Перечня объектов, в 
отношении которых планируется заключения 
соглашения о муниципальном - частном 
партнерстве

Управление экономики 
и инвестиций

Об утверждении плана мероприятий 
(«дорожной карты») по снижению рисков 
нарушения антимонопольного 
законодательства в администрации 
Находкинского городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

О мерах по реализации решения Думы 
Находкинского городского округа «О 
бюджете Находкинского городского округа 
на 2024 год и плановый период 
2025-2026 годов»

Финансовое управление

О представлении отчета об исполнении 
бюджета Находкинского городского округа за 
2023 год в Думу Находкинского городского 
округа

Финансовое управление

Разработка Положения о порядке 
согласования архитектурно
градостроительного облика объекта 
капитального строительства, расположенного 
на территории Находкинского городского 
округа, его утверждение

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы
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I, II кварталы О внесении изменений в Правила 
землепользования и застройки Находкинского 
городского округа в части отображения 
территорий, в границах которых 
предусматриваются требования к 
архитектурно-градостроительному облику 
объектов капитального строительства и 
установления

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

I -  III кварталы Об утверждении Перечня муниципальных 
программ Находкинского городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Внесение изменений в Г енеральный план 
Находкинского городского округа и в 
Правила землепользования и застройки 
Находкинского городского округа по 
предложениям физических и юридических 
лиц

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

I, IV кварталы О внесении изменений в муниципальную 
программу «Информатизация администрации 
Находкинского городского округа» на 2024 - 
2030 годы

Управление
информатизации

I - IV кварталы О проведении выездной плановой проверки 
соблюдения трудового законодательства и 
иных нормативных правовых актов, 
содержащих нормы трудового права

Отдел по труду

II квартал О перекрытии движения 9 мая Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О праздновании Дня рыбака Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

О приемке организаций отдыха детей и 
подростков на территории Находкинского 
городского округа в 2024 году

Управление
образования

О создании межведомственной комиссии по 
приемке образовательных учреждений к 
новому 2024-2025 учебному году»

Управление
образования

Об организации летнего отдыха и 
обеспечения безопасности населения в 
период летнего (оздоровительного) отдыха на 
2024 год

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

О создании межведомственной комиссии по 
подготовке мест массового отдыха населения 
на территории морского побережья 
Находкинского городского округа на период 
летнего (оздоровительного) сезона

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма
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О проведении ежегодной
сельскохозяйственной ярмарки на территории 
Находкинского городского округа

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Об отчете об исполнении бюджета 
Находкинского городского округа за 1 
квартал 2024 года

Финансовое управление

III квартал Об утверждении программы 
персонифицированного финансирования 
дополнительного образования в 
Находкинском городском округе

Управление
образования

Об отчете об исполнении бюджета 
Находкинского городского округа за 1 
полугодие 2024 года

Финансовое управление

IV квартал О внесении изменений в муниципальную 
программу «Поддержка социально 
ориентированных некоммерческих 
организаций Находкинского городского 
округа»

Управление внешних 
коммуникаций

Об утверждении списка лауреатов премии 
администрации Находкинского городского 
округа лучшим спортсменам и тренерам 
Находкинского городского округа по 
результатам 2024 года

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

О внесении изменений в муниципальную 
программу «Развитие образования в 
Находкинском городском округе» на 2020
2024 годы

Управление
образования

Об организации выдачи и учета новогодних 
подарков в Находкинском городском округе в 
2025 году

Управление
образования

Об организации проведения городского 
Новогоднего мероприятия

Управление культуры

Об утверждении Плана проведения 
экспертизы МНПА Находкинского 
городского округа на 2024 год

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Об утверждении Плана проведения оценки 
фактического воздействия МНПА 
Находкинского городского округа на 2024 год

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Об отчете об исполнении бюджета 
Находкинского городского округа за 9 
месяцев 2024 года

Финансовое управление
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О направлении в Контрольно-счетную палату 
Находкинского городского округа проекта 
решения Думы Находкинского городского 
округа «О бюджете Находкинского 
городского округа на 2025 год и плановый 
период 2026 - 2027 годов»

Финансовое управление

Об одобрении прогноза социально - 
экономического развития Находкинского 
городского округа на 2025 год и плановый 
период до 2027 года и внесении на 
рассмотрение Думы Находкинского 
городского округа проекта решения Думы 
Находкинского городского округа «О 
бюджете Находкинского городского округа 
на 2025 год и плановый период 2026 и 2027 
годов»

Финансовое управление

Постоянно О внесении изменений в постановление 
администрации Находкинского городского 
округа № 1342 от 24.07.2012 «Об 
обеспечении исполнения наказаний в виде 
исправительных работ в организациях 
Находкинского городского округа»

Отдел по труду

О внесении изменений в постановление 
администрации Находкинского городского 
округа № 423 от 21.03.2012 «Об обеспечении 
исполнения наказаний в виде обязательных 
работ в организациях Находкинского 
городского округа»

Отдел по труду

Подготовка проектов постановлений 
администрации Находкинского городского 
округа, распоряжений администрации 
Находкинского городского округа, связанных 
с поступлением на муниципальную службу, 
ее прохождением, заключением трудового 
договора, назначением на должность 
муниципальной службы, увольнением 
муниципального служащего, оформлением 
пенсии за выслугу лет

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Принятие нормативно-правовых актов по 
вопросам прохождения муниципальной 
службы с учетом норм законодательства о 
противодействии коррупции, а также 
муниципальных правовых актов по 
осуществлению мер по противодействию 
коррупции

Управление
муниципальной службы 
и кадров
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Подготовка проектов распоряжений 
администрации Находкинского городского 
округа о назначении уполномоченного 
представителя администрации 
Находкинского городского округа для 
оказания содействия в проведении 
публичных мероприятий

Управление внешних 
коммуникаций

Подготовка проектов распоряжений 
администрации Находкинского городского 
округа об оказании единовременной помощи 
членам семей военнослужащих, погибших в 
результате участия в специальной военной 
операции на территориях Донецкой Народной 
Республики, Луганской Народной Республики

Управление внешних 
коммуникаций

Внесение изменений в муниципальную 
программу «Развитие физической культуры, 
школьного спорта и массового спорта в 
Находкинском городском округе» на 2021 - 
2025 годы

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Внесение изменений в муниципальную 
программу «Укрепление общественного 
здоровья населения Находкинского 
городского округа» на 2021 - 2024 годы

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

О внесении изменений в муниципальную 
программу «Развитие культуры в 
Находкинском городском округе» на 2019
2026 годы

Управление культуры

Освобождение самовольно занятых 
земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности 
Находкинского городского округа и 
государственная собственность на которые 
не разграничена, перенос объектов 
движимого имущества на муниципальную 
площадку на временное хранение

Управление 
землепользования и 
застройки

Принятие заявлений и выдача гражданам 
решений о согласовании места размещения 
гаражей, являющихся некапитальными 
сооружениями, либо мест для стоянки 
технических или других средств 
передвижения инвалидов вблизи их места 
жительства в Находкинском городском 
округе

Управление 
землепользования и 
застройки
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О внесении изменений в постановление 
администрации Находкинского городского 
округа от 27.09.2022 № 1429 «Об 
утверждении схемы размещении объектов, на 
основании которой осуществляется 
использование земель или земельных 
участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, для 
возведения гражданами гаражей, являющихся 
некапитальными сооружениями, либо для 
стоянки технических или других средств 
передвижения инвалидов вблизи их места 
жительства в Находкинском городском 
округе» (добавление новых мест, исключение 
площадок) на основании предложений 
граждан, администрации Находкинского 
городского округа

Управление 
землепользования и 
застройки

О подготовке документации по планировке 
территории, о подготовке изменений для 
внесения в документацию по планировке 
территории, ранее утвержденную, о 
назначении публичных слушаний, об 
утверждении документации по планировке 
территории, по результату проведения 
проверочных работ, о проведении публичных 
слушаний по проектам решений о 
предоставлении разрешений на условно 
разрешенный вид использования земельных 
участков и объектов недвижимости и на 
отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства (реконструкции) 
объектов капитального строительства, о 
предоставлении таких разрешений

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы
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О предварительном согласовании 
предоставления земельных участков, о 
предоставлении земельных участков в 
собственность бесплатно, в постоянное 
(бессрочное) пользование, об изменении 
видов разрешенного использования 
земельных участков, о проведении аукциона 
по продаже земельного участка либо продаже 
права на заключение договора аренды 
земельного участка, об установлении 
публичного сервитута, о переводе земель из 
одной категории в другую, об отмене 
постановлений, о резервировании и изъятии 
земельных участков для муниципальных 
нужд, об установлении сервитута для 
реализации права неограниченного круга лиц, 
о предоставлении единовременной денежной 
выплаты, распоряжений об утверждении 
схемы расположения земельных участков на 
кадастровом плане территории, разрешений 
на использование земель, подготовка и 
размещение на сайтах НГО и торги, 
извещений, прием и консультация граждан, 
подготовка ответов на обращения 
прокуратуры, граждан, организаций, 
подготовка и направление отчетов

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Разработка административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг, их 
утверждение, внесение изменений в 
утвержденные НПА

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Подготовка заключений о возможности 
(невозможности) предоставления земельных 
участков, согласий о перераспределении 
земельных участков, соглашений об 
установлении сервитута

Управление 
землепользования и 
застройки
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Ведение журнала заявлений о 
предоставлении единовременной денежной 
выплаты, учета граждан, имеющих право на 
предоставление земельных участков в 
собственность бесплатно, подготовка и 
проведение жеребьевок для предоставления 
земельных участков многодетным, 
составление протокола жеребьевок, 
подготовка проектов постановлений о 
предоставлении земельных участков в 
собственность бесплатно, подготовка 
проектов постановлений о предоставлении 
единовременной денежной выплаты, 
внесение информации в сегменты реестра, 
внесение информации цифровой сервис, 
занесение информации о вовлечении з.у. для 
ижс, подготовка и проведение общественных 
обсуждений по вопросу выбора земельных 
участков для предоставления многодетным, 
составление протокола общественных 
обсуждений, ведение учета земельных 
участков для предоставления многодетным, 
ведение ЕГИССО, подготовка и размещение 
на сайте НГО извещений, приказов, 
распоряжений, прием и консультация 
граждан, подготовка ответов на обращения 
граждан, подготовка и направление отчетов

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Подготовка проектов постановлений о 
проведении аукционов по продаже земельных 
участков или аукционов на право заключения 
договоров аренды земельных участков, 
находящихся в собственности и (или) ведении 
Находкинского городского округа

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Подготовка проектов постановлений о 
проведении публичных торгов по продаже 
объектов незавершенного строительства, 
расположенных на земельных участках, 
находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, в связи с 
прекращением действия договоров аренды 
таких земельных участков

управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

В течение года Об изъятии излишнего, неиспользуемого, 
используемого не по назначению имущества 
у муниципальных учреждений и предприятий

Управление
имуществом

О внесении изменений в сведения об 
объектах учета муниципального имущества

Управление
имуществом

О списании муниципального имущества 
Находкинского городского округа

Управление
имуществом
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О заключении договоров, 
предусматривающих переход прав владения и 
(или) пользования в отношении 
муниципального имущества

Управление
имуществом

О закреплении муниципального имущества 
Находкинского городского округа на праве 
хозяйственного ведения и оперативного 
управления за муниципальными 
организациями, предприятиями

Управление
имуществом

Об определении эксплуатирующей 
организации для содержания и обслуживания 
бесхозяйных сетей водо-тепло и 
электроснабжения

Управление
имуществом

О создании, ликвидации, реорганизации 
муниципальных организаций, внесении 
изменений в учредительные документы

Управление
имуществом

О проведении торгов на право заключения 
договоров, предусматривающих переход прав 
в отношении муниципального имущества

Управление
имуществом

О приватизации муниципального имущества 
Находкинского городского округа

Управление
имуществом

О бесплатной передаче гражданам 
Российской Федерации жилых помещений 
муниципального жилого фонда

Управление
имуществом

О принятии от граждан Российской 
Федерации ранее приватизированных ими 
жилых помещений в муниципальную 
собственность

Управление
имуществом

О внесении изменений в муниципальную 
программу «Благоустройство территорий 
Находкинского городского округа на 2021
2026 годы»

Управление
благоустройства

О внесении изменений в муниципальную 
программу «Осуществление дорожной 
деятельности в отношении автомобильных 
дорог местного значения Находкинского 
городского округа в 2018-2025 годах»

Управление
благоустройства

О внесении изменений в муниципальную 
программу «Формирование современной 
городской среды Находкинского городского 
округа на 2018-2027 годы»

Управление
благоустройства

О внесении изменений в муниципальную 
программу «Развитие туризма в 
Находкинском городском округе на 2018
2020 годы и на период до 2025 года»
О внесении изменений в муниципальную 
программу «Развитие малого и среднего 
предпринимательства на территории 
Находкинского городского округа на 2021
2023 годы и на период до 2025 года»
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По мере 
необходимости

О внесении изменений в постановление 
администрации Находкинского городского 
округа «О создании Совета по развитию 
малого и среднего предпринимательства при 
главе Находкинского городского округа»

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Подготовка проекта распоряжения о внесении 
изменений в распоряжение «Об утверждении 
состава Инвестиционного совета 
Находкинского городского округа»

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка проекта постановления о 
внесении изменений в постановление «О 
внесении изменений в Порядок принятия 
решений о разработке муниципальных 
программ, их формирования, реализации и 
оценки эффективности Находкинского 
городского округа»

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка проекта распоряжения 
администрации НГО «О внесении изменений 
в распоряжение «О создании муниципального 
проектного офиса Находкинского городского 
округа»

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка проекта распоряжения 
администрации НГО «О внесении изменений 
в распоряжение «О создании Проектного 
комитета Находкинского городского округа»

Управление экономики 
и инвестиций

Об установлении размера платы за 
содержание жилого помещения для 
собственников помещений в 
многоквартирном доме, не принявших на их 
общем собрании решение об установлении 
размера платы за содержание жилого 
помещения, управление которым 
осуществляет управляющая организация

Управление экономики 
и инвестиций

Внесение изменений в постановление 
администрации Находкинского городского 
округа от 12.08.2020 № 867 «Об утверждении 
Положения о типах и видах рекламных 
конструкций, допустимых и недопустимых к 
установке и эксплуатации на территории 
Находкинского городского округа» по 
инициативе администрации Находкинского 
городского округа

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы
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Внесение изменений в постановление 
администрации Находкинского городского 
округа от 03.02.2016 № 96 «Об утверждении 
схемы размещения рекламных конструкций 
на земельных участках, расположенных на 
территории Находкинского городского 
округа, независимо от форм собственности, а 
также на зданиях или ином недвижимом 
имуществе, находящемся в собственности 
Приморского края или муниципальной 
собственности» по инициативе 
администрации Находкинского городского 
округа

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

2. Вопросы, рассматриваемые при главе Находкинского городского округа на 
аппаратных совещаниях:

Дата Мероприятие Ответственный
1 2 3

I квартал Аппаратное совещание при главе 
Находкинского городского округа с участием 
руководителей федеральных государственных 
и муниципальных служб

Отдел делопроизводства9 января

15, 22, 29 
января

Отчеты о работе руководителей отраслевых 
(функциональных) и территориальных 
органов администрации Находкинского 
городского округа

Руководители 
отраслевых 
(функциональных) и 
территориальных 
органов администрации

05 февраля Аппаратное совещание при главе 
Находкинского городского округа с участием 
руководителей федеральных государственных 
и муниципальных служб

Отдел делопроизводства

12, 19, 26 
февраля

Отчеты о работе руководителей отраслевых 
(функциональных) и территориальных 
органов администрации Находкинского 
городского округа

Руководители 
отраслевых 
(функциональных) и 
территориальных 
органов администрации

12 февраля Информация управления культуры по итогам 
работы в 2023 году

Управление культуры

26 февраля О реализации отдельных государственных 
полномочий по государственному управлению 
охраной труда в Находкинском городском 
округе за 2023 год

Отдел по труду

О подготовке праздничных мероприятий, 
посвященных 79-й годовщине Победы в Вов и 
74-ой годовщине города Находки

Управление культуры

04 марта Аппаратное совещание при главе 
Находкинского городского округа с участием 
руководителей федеральных государственных 
и муниципальных служб

Отдел делопроизводства
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11, 18, 25 марта Отчеты о работе руководителей отраслевых 
(функциональных) и территориальных 
органов администрации Находкинского 
городского округа

Руководители 
отраслевых 
(функциональных) и 
территориальных 
органов администрации

II квартал Аппаратное совещание при главе 
Находкинского городского округа с участием 
руководителей федеральных государственных 
и муниципальных служб

Отдел делопроизводства
01 апреля

О ходе работ по утверждению новой 
редакции проекта «Правила 
землепользования и застройки Находкинского 
городского округа» в связи с внесением 
изменений в части отображения территорий, в 
границах которых предусматриваются 
требования к архитектурно
градостроительному облику объектов 
капитального строительства и установления 
градостроительных регламентов к ним

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры 
градостроительства и 
рекламы

О ходе работ по внесению изменений в 
Генеральный план Находкинского городского 
округа и в правила землепользования и 
застройки Находкинского городского округа 
по предложениям физических и юридических 
лиц

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры 
градостроительства и 
рекламы

08, 15, 22, 29, 
апреля

Отчеты о работе руководителей отраслевых 
(функциональных) и территориальных 
органов администрации Находкинского 
городского округа

Руководители 
отраслевых 
(функциональных) и 
территориальных 
органов администрации

22 апреля О подготовке праздничных мероприятий, 
посвященных 79-ой годовщине Победы в ВОВ 
и 74-годовщине города Находки

Управление культуры

Об оказании содействия в проведении 
празднования 79-ой годовщины Победы в 
ВОВ и 74-годовщине города Находки

Организационный отдел

06 мая Аппаратное совещание при главе 
Находкинского городского округа с участием 
руководителей федеральных государственных 
и муниципальных служб

Отдел делопроизводства

13, 20, 27 мая Отчеты о работе руководителей отраслевых 
(функциональных) и территориальных 
органов администрации Находкинского 
городского округа

Руководители 
отраслевых 
(функциональных) и 
территориальных 
органов администрации

03 июня Аппаратное совещание при главе 
Находкинского городского округа с участием 
руководителей федеральных государственных 
и муниципальных служб

Отдел делопроизводства
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10, 17, 24 июня Отчеты о работе руководителей отраслевых 
(функциональных) и территориальных 
органов администрации Находкинского 
городского округа

Руководители 
отраслевых 
(функциональных) и 
территориальных 
органов администрации

III квартал Аппаратное совещание при главе 
Находкинского городского округа с участием 
руководителей федеральных государственных 
и муниципальных служб

Отдел делопроизводства
01 июля

08, 15, 22, 29 
июля

Отчеты о работе руководителей отраслевых 
(функциональных) и территориальных 
органов администрации Находкинского 
городского округа

Руководители 
отраслевых 
(функциональных) и 
территориальных 
органов администрации

15 июля О мероприятиях по снижению травматизма в 
организациях Находкинского городского 
округа за I полугодие 2024 года

Отдел по труду

05 августа Аппаратное совещание при главе 
Находкинского городского округа с участием 
руководителей федеральных государственных 
и муниципальных служб

Отдел делопроизводства

12, 19, 26 
августа

Отчеты о работе руководителей отраслевых 
(функциональных) и территориальных 
органов администрации Находкинского 
городского округа

Руководители 
отраслевых 
(функциональных) и 
территориальных 
органов администрации

02 сентября Аппаратное совещание при главе 
Находкинского городского округа с участием 
руководителей федеральных государственных 
и муниципальных служб.

Отдел делопроизводства

О подготовке учреждений культуры и 
искусства к началу учебного года и 
отопительному сезону

Управление культуры

09, 16, 23, 30 
сентября

Отчеты о работе руководителей отраслевых 
(функциональных) и территориальных 
органов администрации Находкинского 
городского округа

Руководители 
отраслевых 
(функциональных) и 
территориальных 
органов администрации

IV квартал Аппаратное совещание при главе 
Находкинского городского округа с участием 
руководителей федеральных государственных 
и муниципальных служб

Отдел делопроизводства

07 октября
14, 21, 28 
октября

Отчеты о работе руководителей отраслевых 
(функциональных) и территориальных 
органов администрации Находкинского 
городского округа

Руководители 
отраслевых 
(функциональных) и 
территориальных 
органов администрации

05 ноября Аппаратное совещание при главе 
Находкинского городского округа с участием 
руководителей федеральных государственных 
и муниципальных служб

Отдел делопроизводства
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11, 18, 25 
ноября

Отчеты о работе руководителей отраслевых 
(функциональных) и территориальных 
органов администрации Находкинского 
городского округа

Руководители 
отраслевых 
(функциональных) и 
территориальных 
органов администрации

02 декабря Аппаратное совещание при главе 
Находкинского городского округа с участием 
руководителей федеральных государственных 
и муниципальных служб.

Отдел делопроизводства

09, 16, 23 
декабря

Отчеты о работе руководителей отраслевых 
(функциональных) и территориальных 
органов администрации Находкинского 
городского округа.

Руководители 
отраслевых 
(функциональных) и 
территориальных 
органов администрации

09 декабря О подготовке праздничных Новогодних 
мероприятий

Управление культуры

Еженедельно Информация об управлении архивным делом 
на территории Находкинского городского 
округа

Архивный отдел

Ежемесячно О работе предприятий жилищно
коммунального хозяйства, о 
жизнеобеспечении города, проблемах 
подготовки к отопительному сезону и его 
прохождению

Управление жилищно
коммунального 
хозяйства

О реализации мероприятий плана 
социального развития центров 
экономического роста в Находкинском 
городском округе
О реализации мероприятий долгосрочного 
плана комплексного социально
экономического развития Находкинского 
городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Управление экономики 
и инвестиций

О реализации мероприятий, финансирование 
которых осуществляется за счет специального 
казначейского кредита

Управление экономики 
и инвестиций

О ходе реализации мероприятий 
национальных проектов в Находкинском 
городском округе для достижения целей, 
определенных Указом Президента 
Российской Федерации от 07 мая 2018 года 
№ 204

Управление экономики 
и инвестиций

О достижении целевых значений показателей 
по Находкинскому городскому округу для 
оценки эффективности деятельности 
Губернатора Приморского края

Управление экономики 
и инвестиций

Проблемные вопросы в сфере ЖКХ, тепло- 
водоснабжения, электроснабжения на 
территории микрорайона города «поселок 
Врангель»

Т ерриториальное 
управление микрорайона 
города «поселок 
Врангель»
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Постоянно О реализации положений федерального и 
краевого законодательства по бесплатному 
предоставлению земельных участков 
гражданам, имеющим 3-х и более детей на 
территории Находкинского городского 
округа

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры 
градостроительства и 
рекламы

О реализации положений федерального и 
краевого законодательства по использованию 
гражданами земель или земельных участков, 
находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, для 
возведения гражданами гаражей, являющихся 
некапитальными сооружениями, либо для 
стоянки технических или других средств 
передвижения инвалидов вблизи их места 
жительства

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры 
градостроительства и 
рекламы

О реализации положений постановления 
администрации Находкинского городского 
округа «Об утверждении нормативно
правовых актов об освобождении самовольно 
занятых земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности 
Находкинского городского округа и 
государственная собственность на которые не 
разграничена, переноса объектов движимого 
имущества на территории Находкинского 
городского округа»

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры 
градостроительства и 
рекламы

О реализации нормативно-правовых актов, 
утверждённых в целях размещения 
нестационарных объектов общественного 
питания и бытового обслуживания населения 
на территории Находкинского городского 
округа

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры 
градостроительства и 
рекламы

Снятие с кадастрового учета земельных 
участков со статусом «Временные» и 
«Учтенные» по заявлению граждан

Управление 
землепользования и 
застройки

Ведение дорожных карт «Жилье», 
«Земельные ресурсы и недвижимость», 
«Мобилизация дополнительных доходов»

Управление 
землепользования и 
застройки

Предоставление отчетов по планам 
администрации Находкинского городского 
округа

Управление 
землепользования и 
застройки

Подготовка ответов на требование 
Прокуратуры, и проверка подготовленных 
ответов специалистов и начальников отделов

Управление 
землепользования и 
застройки

Проведение работы по выявлению 
правообладателей ранее возникшего права

Управление 
землепользования и 
застройки

Подготовка отчета по плану мероприятий по 
росту доходного потенциала, оптимизации 
расходов и совершенствованию долговой 
политики Находкинского городского округа

Управление 
землепользования и 
застройки
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О реализации национального проекта 
«Культура» и мероприятий комплексного 
плана развития Находкинского городского 
округа на 2024 год

Управление культуры

В течение года Приобретение благоустроенных жилых 
помещений для формирования 
муниципального специализированного 
жилищного фонда для обеспечения детей- 
сирот, детей, оставшихся без попечения 
родителей, лицам из числа детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей 
на территории города Находка Приморского 
края

Управление
имуществом

3. Вопросы, выносимые на рассмотрение Думы Находкинского городского округа:

Дата Мероприятие Ответственный
1 2 3

I-II кварталы О направлении отчета о выполнении 
Программы приватизации муниципального 
имущества Находкинского городского округа 
за 2023 год (в срок до 01.05.2024)

Управление
имуществом

Мероприятия по упразднению населенного 
пункта Находкинского городского округа -  
поселок Береговой, проведение опроса 
граждан

Управление 
землепользования и 
застройки

II квартал Об исполнении бюджета Находкинского 
городского округа за 2023 год

Финансовое управление

II, III, IV 
кварталы

Об исполнении бюджета Находкинского 
городского округа за 1 квартал, 1-ое 
полугодие, 9 месяцев 2024 года

Финансовое управление

III - IV 
кварталы

О проекте бюджета культуры и искусства на 
2025 год

Управление культуры

О проекте бюджета в отрасли физической 
культуры и спорта на 2025 год

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Отчет о ходе реализации мероприятий 
национальных проектов в Находкинском 
городском округе для достижения целей, 
определенных Указом Президента 
Российской Федерации от 07 мая 2018 года № 
204

Управление экономики 
и инвестиций



20
1 2 3

IV квартал Об установлении средней рыночной 
стоимости одного квадратного метра общей 
площади жилого помещения, используемой 
при формировании муниципального 
специализированного жилищного фонда 
Находкинского городского округа в целях 
обеспечения жилыми помещениями детей- 
сирот, детей, оставшихся без попечения 
родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей на 2025 
год

Управление
имуществом

Об утверждении Программы приватизации 
муниципального имущества Находкинского 
городского округа на 2025 год (до 01.10.2024)

Управление
имуществом

Об установлении пороговых значений 
размера дохода, приходящегося на каждого 
члена семьи или одиноко проживающего 
гражданина, и стоимости имущества, 
находящегося в собственности членов семьи 
или одиноко проживающего гражданина и 
подлежащего налогообложению, в целях 
признания граждан малоимущими и 
предоставления им по договорам социального 
найма жилых помещений муниципального 
жилищного фонда

Управление
имуществом

О проекте бюджета Находкинского 
городского округа на 2025 год и плановый 
период 2026-2027 годов

Финансовое управление

О внесении изменений в муниципальную 
программу «Поддержка социально 
ориентированных некоммерческих 
организаций Находкинского городского 
округа

Управление внешних 
коммуникаций

Мероприятия по внесению изменений в 
нормативные, правовые акты определяющие 
и регулирующие процедуру предоставления 
земельных участков

Управление 
землепользования и 
застройки

В течение года О передаче муниципального имущества 
Находкинского городского округа в 
государственную собственность

Управление
имуществом

О передаче муниципального имущества 
Находкинского городского округа в 
безвозмездное пользование

Управление
имуществом

О внесении дополнений и изменений в 
Программу приватизации муниципального 
имущества Находкинского городского округа 
на 2024 год

Управление
имуществом



21
1 2 3

Постоянно Приведение нормативных правовых актов 
администрации Находкинского городского 
округа по вопросам противодействия 
коррупции и связанных с прохождением 
муниципальной службы, в соответствие с 
законодательством о муниципальной службе, 
о противодействии коррупции, трудовым 
законодательством

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Внесение изменений в муниципальную 
программу «Развитие культуры в 
Находкинском городском округе» на 2019 - 
2026 годы

Управление культуры

По мере 
необходимости

В пределах компетенции управления 
жилищно-коммунального хозяйства

Управление жилищно
коммунального 
хозяйства

В пределах компетенции управления опеки и 
попечительства

Управление опеки и 
попечительства

О внесении изменений в бюджет 
Находкинского городского округа на 2024 год 
и плановый период 2025-2026 годов

Финансовое управление

Проекты изменений, вносимых в структуру 
администрации Находкинского городского 
округа

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Подготовка проекта решения Думы 
Находкинского городского округа об 
изменении ставок арендной платы

Управление 
землепользования и 
застройки

4. Вопросы и мероприятия, курируемые главой Находкинского городского округа, 
заместителями главы администрации Находкинского городского округа:

Глава Находкинского городского округа Т.В. Магинский:

Дата Мероприятие Ответственный
1 2 3

Ежеквартально Участие в межведомственной комиссии по 
противодействию коррупции при 
администрации Находкинского городского 
округа

Правовое управление

постоянно Мониторинг действующих муниципальных 
нормативных актов на предмет их 
соответствия федеральному и краевому 
законодательству

Правовое управление

Правовая экспертиза проектов постановлений 
и распоряжений администрации 
Находкинского городского округа

Правовое управление

Участие в подготовке ответов на требования, 
представления, протесты прокурора города 
Находка.

Правовое управление
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Участие в рассмотрении представлений, 
протестов прокурора города Находка 
совместно с представителями прокуратуры.

Правовое управление

Проведение антикоррупционной экспертизы 
нормативных правовых актов администрации 
Находкинского городского округа и их 
проектов

Правовое управление

Представление интересов администрации 
Находкинского городского округа и главы 
Находкинского городского округа в 
федеральных судах, судах субъектов 
Российской Федерации, а также в 
правоохранительных органах

Правовое управление

Подготовка исков, претензий, направленных 
на защиту прав и интересов Находкинского 
городского округа

Правовое управление

Правовая оценка муниципальных контрактов, 
аукционной, конкурсной документации, 
проектов постановлений администрации 
Находкинского городского округа по 
вопросам размещения муниципального заказа

Правовое управление

Участие в работе Оргкомитета по проведению 
публичных слушаний в Находкинском 
городском округе

Правовое управление

Первый заместитель главы администрации Находкинского городского округа 
Г.В. Краснощеков:

Дата Мероприятие Ответственный
1 2 3

I квартал Об итогах работы территориального 
управления микрорайона города «поселок 
Врангель» за 2023 год

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Подготовка и сдача документов в городской 
архив

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О состоянии детских спортивных площадок в 
зимних условиях на территории микрорайона 
города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О текущем содержании сетей наружного 
освещения на территории микрорайона 
города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»
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Об организации работы поселковых служб 
и предприятий на период снегопадов в 
зимний период на территории микрорайона 
города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О работе жилищно-коммунального 
хозяйства на период отопительного сезона 
на территории микрорайона города «поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Об организации и осуществлении общего 
руководства и координации действий всех 
коммунальных служб и организаций 
поселка, привлекаемых к работе по очистке 
снега на территории микрорайона города 
«поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О состоянии работы по выполнению 
контрольных документов, о работе с 
обращениями граждан, поступивших в 
территориальное управление

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О включении торговых объектов, 
расположенных на территории микрорайона 
города «поселок Врангель» в Реестр

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О проведении мероприятий по 
благоустройству и санитарной очистке 
территории микрорайона города «поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Об итогах подготовки жилого фонда к 
зимним условиям на территории микрорайона 
города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Об итогах работы по проверке 
теплоснабжения и водоснабжения на 
территории микрорайона города «поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Анализ деятельности муниципальных 
предприятий и учреждений, расположенных 
на территории микрорайона города «поселок 
Врангель», за 2023 год

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О проведении проверок деятельности 
автостоянок, автомастерских, 
автозаправочных станций, расположенных на 
территории микрорайона города «поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О проведении проверок предприятий 
торговли, расположенных на территории 
микрорайона города «поселок Врангель», по 
исполнению ими законодательных актов, 
соблюдению правил торговли, качеству 
товаров

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»
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II квартал О ходе подготовки празднования 79- 
годовщины со Дня Победы на территории 
микрорайона города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель», 
управление культуры

О санитарном состоянии торговых площадок 
на территории микрорайона города «поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О проведении контроля по благоустройству 
территории торговых предприятий, 
расположенных на территории микрорайона 
города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О нестационарной розничной торговле на 
территории микрорайона города «поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О ремонте дорог с асфальтовым покрытием 
на территории микрорайона города «поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О подготовке к ремонту образовательных 
учреждений на территории микрорайона 
города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Об административной ответственности за 
правонарушение в сфере благоустройства на 
территории микрорайона города «поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О формировании плана работ по подготовке к 
зиме жилого фонда на территории 
микрорайона города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О проведении работ по озеленению, 
скашиванию травы, подрезке деревьев и 
кустарников на территории микрорайона 
города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Об обеспечении и контроле за тепло-водо- 
электро-снабжением на территории 
микрорайона города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О подготовке к отопительному сезону на 
территории микрорайона города «поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»
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III квартал О проверке готовности муниципальных 
автономных общеобразовательных 
учреждений на территории управления 
микрорайона города «поселок Врангель» к 
новому учебному году

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О подготовке к отопительному сезону на 
территории управления микрорайона города 
«поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

IV квартал Об организации работ поселковых служб и 
предприятий на период снегопадов в осенне
зимний период на территории управления 
микрорайона города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О подготовке спортивных площадок к 
зимнему сезону на территории управления 
микрорайона города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О формировании плана работы 
территориального управления на 2025 год и 
о проделанной работе за 2024 год

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О работе жилищно-коммунального хозяйства 
поселка в зимних условиях на территории 
микрорайона города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Об утверждении плана работы 
территориального управления на 2025 год

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О подготовке документов территориального 
управления к сдаче в городской архив

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

О подготовке к празднованию Нового года 
на территории микрорайона города «поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

В течение года О формировании перечней муниципального 
имущества, подлежащего передаче в 
государственную собственность

Управление
имуществом

О мерах по увеличению доходов местного 
бюджета от использования и реализации 
муниципального имущества

Управление
имуществом

О принятии дополнительных решений по 
приватизации муниципального имущества 
Находкинского городского округа

Управление
имуществом
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О даче согласия на передачу в аренду 
муниципального недвижимого имущества, 
закрепленного на праве оперативного 
управления и/или хозяйственного вверения за 
муниципальными учреждениями и 
предприятиями

Управление
имуществом

О даче согласия на совершение крупных 
сделок и получение банковских гарантий 
муниципальным унитарным предприятиям 
города Находки

Управление
имуществом

Реализация мероприятий в рамках 
Федерального закона от 30.12.2020 N 518-ФЗ 
"О внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской 
Федерации": выявление в порядке, 
предусмотренном статьей 69.1 настоящего 
Федерального закона, правообладателей 
ранее учтенных объектов недвижимости

Управление
имуществом

Выявление неиспользованного (бесхозяйного) 
имущества и установления направления 
эффективного его использования; признание 
права муниципальной собственности в 
порядке, предусмотренном ГК РФ

Управление
имуществом

Реализация мероприятий государственной 
программы Российской Федерации 
«Обеспечение доступным и комфортным 
жильем и коммунальными услугами граждан 
Российской Федерации»:
Реализация закона Приморского края от 
26.06.2006г. № 389-КЗ «Об обеспечении 
жилыми помещениями ветеранов, инвалидов 
и семей, имеющих детей инвалидов, на 
территории Приморского края», 
с внесенными изменениями.
Реализация федерального закона от 
12.01.1995г. № 5-ФЗ «О ветеранах», с 
внесенными изменениями.
Реализация закона ПК от 04.08.2011г. № 793- 
КЗ «Об обеспечении жилыми помещениями 
граждан, уволенных с военной службы 
(службы), и приравненных к ним лиц в 
Приморском крае и наделении органов 
местного самоуправления отдельными 
государственными полномочиями по 
обеспечению граждан жилыми 
помещениями».
Реализация закона РФ от 19.02.1993 N 4530-1 
«О вынужденных переселенцах»

Управление
имуществом

consultantplus://offline/ref=3FD2AF1AD3E95D921A72C461A3EF30428A15BE30366E64514E14E114765A35800E25BC86D46958D3820E239B6596286EEC9196D413F0FCA8QAh9C
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Реализация мероприятий муниципальной 
программы «Обеспечение доступным 
жильем жителей Находкинского городского 
округа на 2015-2017 годы и на период до 2025 
года».
Реализация мероприятий в рамках закона 
Приморского края от 24.12.2018 № 426-КЗ «О 
социальной поддержке семей с детьми, 
нуждающихся в улучшении жилищных 
условий, на территории Приморского края». 
Реализация мероприятий в рамках закона 
Приморского края от 29.04.2013 № 203-КЗ «О 
материальной поддержке граждан Российской 
Федерации, проживающих на территории 
Приморского края, усыновивших 
(удочеривших) детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, 
проживающих на территории Приморского 
края»

Управление
имуществом

Признание граждан малоимущими с целью 
постановки на учет граждан в качестве 
нуждающихся в предоставлении жилых 
помещений по договорам социального найма

Управление
имуществом

Принятие на учет граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях 
муниципального жилищного фонда по 
договорам социального найма

Управление
имуществом

Реализация мероприятий по обеспечению 
граждан, состоящих на учете в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, жилыми 
помещениями муниципального жилищного 
фонда

Управление
имуществом

Принятие на учет ветеранов ВОВ в качестве 
нуждающихся в предоставлении жилых 
помещений, в соответствии с федеральным 
законом от 21.12.2009г. № 327-ФЗ «О 
внесении изменений в федеральный закон «О 
ветеранах», формирование учетных дел

Управление
имуществом

Участие в мероприятиях по реализации 
муниципальной программы «Переселение 
граждан из аварийного жилищного фонда 
Находкинского городского округа на 2013
2025 годы» муниципальной программы 
«Обеспечение доступным жильем жителей 
Находкинского городского округа на 2015
2017 годы и на период до 2025 года»

Управление
имуществом
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Участие в мероприятиях по реализации 
подпрограммы «Обеспечение жильем 
молодых семей Находкинского городского 
округа» на 2015-2017 гг. и на период до 
2025г. муниципальной программы 
«Обеспечение доступным жильем жителей 
Находкинского городского округа на 2015 - 
2017 гг. и на период до 2025г»

Управление
имуществом

Осуществление контроля за использованием 
и сохранностью жилищного фонда 
Находкинского городского округа. 
Проведение проверок жилищного фонда 
Находкинского городского округа, 
составление актов

Управление
имуществом

Подготовка, заключение договоров 
коммерческого найма;
Оформление, выдача договоров социального, 
специализированного найма жилых 
помещений муниципального жилищного 
фонда;
Оформление соглашений о внесении 
изменений в договоры социального и 
специализированного найма жилых 
помещений;
Подготовка и выдача выписок из 
постановления администрации 
Находкинского городского округа.

Управление
имуществом

Подготовка документов по переводу жилых 
помещений в нежилые и нежилых в жилые 
помещения

Управление
имуществом

Подготовка документов для составления 
исков в суд о выселении граждан из 
занимаемых ими жилых помещений любой 
собственности в связи с неисполнением 
обязанностей нанимателя, собственника, 
исков в суд о признании граждан утративших 
право пользования жилым помещением

Управление
имуществом

Работа по рассмотрению обращений граждан, 
писем, заявлений, ходатайств предприятий, 
организаций и учреждений, подготовка 
ответов

Управление
имуществом
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Реализация мероприятий в рамках закона 
Приморского края от 06.12.2018 N 412-КЗ «О 
наделении органов местного самоуправления 
муниципальных районов, муниципальных и 
городских округов Приморского края 
отдельными государственными 
полномочиями по обеспечению детей-сирот, 
детей, оставшихся без попечения родителей, 
лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, жилыми 
помещениями»

Управление
имуществом

Заместитель главы администрации Находкинского городского округа - начальник 
управления архитектуры, градостроительства и рекламы администрации 
Находкинского городского округа Д.М. Браташ:

Дата Мероприятие Ответственный
1 2 3

В течение года Организация демонтажа незаконных 
рекламных конструкций за счет средств 
бюджета Находкинского городского округа -  
заключение муниципальных контрактов по 
44-ФЗ на выполнение работ для 
муниципальных нужд

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Заключение муниципальных контрактов по 
44-ФЗ на выполнение работ/оказание услуг 
для муниципальных нужд по печатанию, а 
также монтажу и демонтажу баннеров с 
информацией социальной направленности 
или имеющей общественную значимость

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Постоянно Подготовка проектов постановлений 
администрации Находкинского городского 
округа по предоставлению земельных 
участков в собственность бесплатно

Управление 
землепользования и 
застройки

Проверка документации по планировке 
территории на соответствие законодательству

Управление 
землепользования и 
застройки; управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Подготовка согласования органом местного 
самоуправления границ зон планируемого 
размещения существующих линейного 
объекта или линейных объектов, подлежащих 
реконструкции в связи с планируемыми 
строительством, реконструкцией линейного 
объекта федерального значения, линейного 
объекта регионального значения, линейного 
объекта местного значения

Управление 
землепользования и 
застройки; управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы
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Подготовка к согласованию главой 
Находкинского городского округа 
документации по планировке территории, 
которая подготовлена в целях размещения 
объекта федерального значения, объекта 
регионального значения, объекта местного 
значения муниципального района или в целях 
размещения иного объекта в границах 
городского округа и утверждение которой 
осуществляется уполномоченным 
федеральным органом исполнительной 
власти, уполномоченным органом 
исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченным органом 
местного самоуправления муниципального 
района

Управление 
землепользования и 
застройки; управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Рассмотрение проектов схем 
территориального планирования Российской 
Федерации в части возможного влияния 
планируемых для размещения объектов 
федерального значения на социально
экономическое развитие Находкинского 
городского округа, возможного негативного 
воздействия таких объектов на окружающую 
среду на территории городского округа. 
Подготовка заключений на такие проекты

Управление 
землепользования и 
застройки; управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Подготовка к согласованию органом местного 
самоуправления проектов схем 
территориального планирования 
Приморского края, проектов внесения 
изменения в схемы территориального 
планирования Приморского края. Подготовка 
заключений на такие проекты

Управление 
землепользования и 
застройки; управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Подготовка ответов на заявления, письма и 
обращения граждан и организаций

Управление 
землепользования и 
застройки; управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Выдача разрешений на установку и 
эксплуатацию рекламных конструкций на 
территории Находкинского городского округа 
и аннулирование таких разрешений

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Выдача предписания о демонтаже рекламной 
конструкции, установленной и (или) 
эксплуатируемой без разрешения, срок 
действия которого не истек

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Оформление Актов осмотра территорий при 
осуществлении выездов (мониторинг) на 
предмет размещения рекламных конструкций, 
вывесок

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы
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Заключение договоров на установку и 
эксплуатацию рекламных конструкций на 
территории Находкинского городского округа 
по итогам торгов

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Консультирование граждан и юридических 
лиц по вопросам установки рекламных, 
информационных конструкций - вывесок

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Организация размещения баннеров на 
рекламных конструкциях, установленных на 
территории Находкинского городского 
округа, с социально значимой информацией

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Ведение Реестра выдачи разрешений, 
договоров на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций, а также учета 
поступлений денежных средств:
- по договорам на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций,
- госпошлины за выдачу разрешений на 
установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций,
- за освещение рекламных конструкций в 
темное время суток,
- по оплате права на заключение договоров на 
установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Разработка эскизных предложений и 
презентаций общественных пространств на 
территории Находкинского городского округа

Управление 
землепользования и 
застройки; управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Подготовка аукционов по продаже земельных 
участков и (или) аукционов на право 
заключения договоров аренды земельных 
участков

Управление 
землепользования и 
застройки; управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Подготовка ситуационных и 
градостроительных планов земельных 
участков в целях их дальнейшего 
предоставления в собственность и (или) 
аренду на аукционах

Управление 
землепользования и 
застройки

Подготовка заключений о возможности 
(невозможности) предварительного 
согласования предоставления земельных 
участков, предоставления земельных 
участков в собственность бесплатно, в 
собственность за плату, в аренду, 
безвозмездное пользование, о возможности 
(невозможности) проведения аукционов

Управление 
землепользования и 
застройки
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Подготовка и направление 
межведомственных запросов в целях 
предоставления муниципальных услуг (МВД, 
Росреестр, Архив, налоговая служба, центр 
соц. поддержки населения, ЖКХ, отдел по 
жилью и др. организации)

Управление 
землепользования и 
застройки

Подготовка заключений о возможности 
(невозможности) проведения аукционов в 
отношении земельных участков в целях их 
дальнейшего предоставления в собственность 
и (или) аренду на аукционах

Управление 
землепользования и 
застройки

Подготовка запросов и направление в 
ресурсоснабжающие организации и 
структурные подразделения администрации 
Находкинского городского округа сведений и 
документов, необходимых для получения 
Технических условий и (или) Технических 
рекомендаций на земельные участки в целях 
их дальнейшего предоставления в 
собственность и (или) аренду на аукционах

Управление 
землепользования и 
застройки; управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Работа с программами Геокад, smart-route, 
РПГУ, ПГС, ЕГИССО (внесение сведений)

Управление 
землепользования и 
застройки

Организация и проведение комиссий по 
изменению вида разрешенного использования 
земельного участка

Управление 
землепользования и 
застройки

Организация и проведение торгов, 
организатором которых выступает 
управление архитектуры, градостроительства 
и рекламы:
- по предоставлению в собственность и 
аренду земельных участков, находящихся в 
собственности и (или) ведении 
Находкинского городского округа;
- на право заключения договоров на 
установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций;
- на право включения хозяйствующего 
субъекта в схему размещения 
нестационарных торговых объектов на 
территории Находкинского городского 
округа:
- по продаже объектов незавершенного 
строительства, расположенных на земельных 
участках, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, в связи с 
прекращением действия договора аренды 
таких земельных участков

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы
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Подготовка проектов распоряжений 
управления землепользования и застройки об 
объявлении хозяйствующего субъекта 
победителем отбора претендентов на право 
включения в схему размещения 
нестационарных торговых объектов на 
территории Находкинского городского округа 
без проведения аукциона на свободное место 
в схеме

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Организация и проведение заседаний 
комиссий администрации Находкинского 
городского округа по проведению торгов, 
организатором которых выступает 
управление архитектуры, градостроительства 
и рекламы; подготовка всей необходимой 
документации к таким заседаниям

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Размещение в сети интернет на официальных 
сайтах Российской Федерации и 
Находкинского городского округа 
необходимых документов и сведений по 
вопросам, касающимся организации и 
проведения торгов, организатором которых 
выступает управление архитектуры, 
градостроительства и рекламы, в порядке и 
сроки, установленные действующим 
законодательством

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Ведение Реестра земельных участков, 
формируемых для предоставления в 
собственность и (или) аренду на аукционах, а 
также земельных участков, предоставленных 
на аукционах

Управление 
землепользования и 
застройки; управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Подготовка и проведение публичных 
слушаний по рассмотрению документации по 
планировке территории(проекты планировки 
и проекты межевания территории), по 
проектам решений о предоставлении 
разрешений на условно разрешенный вид 
использования земельного участка и объекта 
капитального строительства, разрешений на 
отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства (реконструкции) 
объектов капитального строительства

Управление 
землепользования и 
застройки; управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Подготовка градостроительных планов 
земельных участков

Управление 
землепользования и 
застройки

Подготовка решений о присвоении адресов 
объектам адресации, изменении, 
аннулировании адресов объектов. Внесение 
сведений об адресах в Г осударственный 
адресный реестр

Управление 
землепользования и 
застройки
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Работа в межведомственной комиссии по 
вопросам землепользования и 
имущественных отношений

Управление 
землепользования и 
застройки

Проведение внеплановых осмотров 
земельных участков, срок договора по 
которым истек, на предмет целевого 
использования

Управление 
землепользования и 
застройки

Консультации по вопросам заключения 
договоров аренды, безвозмездного 
пользования, купли-продажи, 
перераспределения земельных участков, 
подготовка отчетов

Управление 
землепользования и 
застройки

Подготовка проектов договоров (соглашений) 
купли-продажи, аренды, безвозмездного 
пользования, соглашений об установлении 
сервитута земельного участка, соглашений о 
перераспределении земельных участков

Управление 
землепользования и 
застройки

Подготовка материалов и подача исковых 
заявлений, заявлений о выдаче судебных 
приказов о взыскании задолженности, выдаче 
исполнительных листов по принятым 
решениям судов

Управление 
землепользования и 
застройки

Представительство в суде, обеспечение суда 
доказательствами, имеющими отношение к 
делам о взыскании задолженности

Управление 
землепользования и 
застройки

Начисление арендной платы за земельные 
участки. Выдача квитанций на оплату 
арендной платы, расчет задолженности 
арендаторов. Подготовка актов сверки по 
арендной плате за земельные участки

Управление 
землепользования и 
застройки

Осуществление квитирования начислений и 
платежей в ГИС ГМП

Управление 
землепользования и 
застройки

Подача на регистрацию договоров через 
личный кабинет «Росреестра»

Управление 
землепользования и 
застройки

По мере 
необходимости

Подготовка и проведение публичных 
слушаний по внесению изменений в Правила 
землепользования и застройки Находкинского 
городского округа

Управление 
землепользования и 
застройки; управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Подготовка и проведение публичных 
слушаний по внесению изменений в 
Г енеральный план Находкинского городского 
округа

Управление 
землепользования и 
застройки; управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы
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Разработка изменений в Схему размещения 
рекламных конструкций на территории 
Находкинского городского округа

Управление 
землепользования и 
застройки; управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Ведение претензионной работы по договорам 
на установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на территории Находкинского 
городского округа

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Участие в разработке нормативно правовых 
актов по вопросам, касающимся наружной 
рекламы, информационных конструкций - 
вывесок

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Размещение на официальном сайте 
администрации Находкинского городского 
округа необходимых документов, сведений 
по вопросам, касающимся наружной рекламы, 
информационных конструкций - вывесок

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Участие в разработке нормативно правовых 
актов по вопросам, касающимся организации 
и проведения торгов, организатором которых 
выступает управление архитектуры, 
градостроительства и рекламы

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Подготовка и проведение заседаний комиссии 
по подготовке проекта Правил 
землепользования и застройки Находкинского 
городского округа

Управление 
землепользования и 
застройки; управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Подготовка и проведение заседаний комиссии 
по топонимике при администрации 
Находкинского городского округа

Управление 
землепользования и 
застройки

Организация и проведение заседаний 
Градостроительного совета

Управление 
землепользования и 
застройки

Организация и проведение заседаний 
Архитектурной группы при 
Градостроительном совете

Управление 
землепользования и 
застройки

Подготовка заявлений в КГБУ «ЦКО» о 
пересмотре кадастровой стоимости

Управление 
землепользования и 
застройки



Заместитель главы администрации Находкинского городского округа - 
начальник управления жилищно-коммунального хозяйства администрации 
Находкинского городского округа А.В. Шевченко:
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Дата Мероприятие Ответственный
1 2 3

I квартал Отчет о деятельности управления 
благоустройства администрации 
Находкинского городского округа за 2023 год

Управление
благоустройства

I, II квартал Обследование маршрутной сети 
Находкинского городского округа для 
последующей оптимизации и перехода на 
регулируемый тариф

Управление 
благоустройства, 
управление жилищно
коммунального 
хозяйства

I-II кварталы Утверждение планов обеспечения 
транспортной безопасности объектов 
транспортной инфраструктуры (ОТИ), 
реализация мероприятий, предусмотренных в 
планах ОТИ (в течении двух лет с момента 
утверждения)

Управление 
благоустройства, 
управление жилищно
коммунального 
хозяйства

I-III кварталы Разработка муниципальной программы по 
обеспечению услугами проводного 
широкополосного доступа с. Душкино 
Находкинского городского округа

Управление 
благоустройства, 
управление жилищно
коммунального 
хозяйства

I, IV кварталы Об обеспечении уборки дорог общего 
пользования Находкинского городского 
округа от снега, наледи в осенне-зимний 
период

Управление
благоустройства

II квартал О подготовке кладбищ, расположенных на 
территории Находкинского городского округа 
к дню поминовения усопших

Управление
благоустройства

О проведении месячника и субботника по 
санитарной очистке, наведению порядка на 
территории Находкинского городского округа

Управление
благоустройства

II-IV кварталы О ремонте дорог с асфальтобетонным 
покрытием на территории Находкинского 
городского округа, в рамках муниципальной 
программы «Осуществление дорожной 
деятельности в отношении автомобильных 
дорог местного значения Находкинского 
городского округа» в 2018-2025 годах

Управление
благоустройства

О проведении работ по установке и 
содержанию средств регулирования 
дорожного движения на территории 
Находкинского городского округа

Управление
благоустройства

О проведении работ по озеленению 
территорий общего пользования 
Находкинского городского округа

Управление
благоустройства
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О проведении работ по ремонту дорог с 
грунтовым покрытием, расположенных в 
районах индивидуальной жилой застройки 
Находкинского городского округа

Управление
благоустройства

IV квартал О подготовке к празднованию Нового года, 
установке городских елок

Управление
благоустройства

еженедельно Проведение городского штаба «Чистый 
четверг»

Управление
благоустройство

ежемесячно О работе управления благоустройства по 
привлечению предприятий всех форм 
собственности к текущему содержанию 
прилегающих территорий

Управление
благоустройства

ежеквартально Заседания Находкинской городской комиссии 
по обеспечению безопасности дорожного 
движения

Управление 
благоустройства, 
управление жилищно
коммунального 
хозяйства

Об участии в реализации национального 
приоритетного проекта «Жилье и городская 
среда» в рамках муниципальной программы 
«Формирование современной городской 
среды Находкинского городского округа» на 
2018-2027 годы

Управление
благоустройство

Об обеспечении бесперебойной работы 
светофорных объектов в городе Находке

Управление
благоустройства

Анализ исполнения программ, курируемых 
управлением благоустройства

Управление
благоустройства

постоянно Текущие вопросы состояния жилищно
коммунального хозяйства

Управление жилищно
коммунального 
хозяйства

Подготовка к отопительному сезону 2024
2025 годов, контроль за его прохождением

Управление жилищно
коммунального 
хозяйства

Участие в программе капитального ремонта 
общего имущества многоквартирных домов 
согласно закону Приморского края «О 
системе капитального ремонта 
многоквартирных домов в Приморском крае» 
от 07.08.2013 № 227-КЗ

Управление жилищно
коммунального 
хозяйства

Реализация мероприятий муниципальных 
программ, участие в национальных и 
региональных проектах

Управление жилищно
коммунального 
хозяйства

Контроль и координация МКУ «Управление 
городским хозяйством», МУП «Находка -  
Водоканал», МУП «Центр»

Управление жилищно
коммунального 
хозяйства
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Дата Мероприятие Ответственный
1 2 3

I квартал О деятельности профильных лагерей в летний 
период 2024 года

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

О подготовке городского торжественного 
собрания ко Дню Защитника Отечества;

Управление культуры

О реализации мероприятий по 
противодействию коррупции в 
муниципальных бюджетных учреждениях 
культуры и искусства

Управление культуры

О подготовке городского торжественного 
собрания к Международному женскому дню

Управление культуры

О подготовке и проведении праздника Дня 
работника культуры

Управление культуры

О подготовке мероприятий, посвященных 
Всероссийской Неделе музыки, 
изобразительного искусства, декады «Театр -  
детям»

Управление культуры

О подготовке мероприятий, посвященных 
Всероссийской неделе детской и юношеской 
книги

Управление культуры

О состоянии преступности и безнадзорности 
несовершеннолетних на территории 
Находкинского городского округа по итогам
2023 года, основных проблемах, 
результативности принятых мер и задачах по 
организации профилактической работы в
2024 году

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних

О состоянии работы по профилактике 
детского травматизма, смертности детей, 
суицидального поведения 
несовершеннолетних

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних, 
управление образования

О мерах, принимаемых органами системы 
профилактики по предупреждению 
наркомании, токсикомании среди 
несовершеннолетних, а также 
спиртосодержащей продукции и 
одурманивающих веществ. Реабилитация 
несовершеннолетних, больных наркоманией, 
токсикоманией и алкоголизмом. Результаты 
работы по итогам 2023 года

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних

Об организации и эффективности 
профилактических мер по предупреждению 
самовольных уходов несовершеннолетних из 
семей и учреждений с круглосуточным 
пребыванием

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних, 
управление образования
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Об организации деятельности по 
возвращению детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, в 
кровные семьи или устройству их в 
замещающие семьи. Результаты работы по 
итогам 2023 года и задачах на 2024 год

Управление опеки и 
попечительства, Отдел 
по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних

I, III кварталы Работа комиссии по оценке адаптации к 
самостоятельной жизни лиц, претендующих 
на получение социальной выплаты на 
приобретение жилого помещения в 
собственность на территории Находкинского 
городского округа

Управление опеки и 
попечительства

II квартал О реализации мероприятий по военно
патриотическому воспитанию молодежи

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

О подготовке мероприятий, посвященных 79
й годовщине Победы в ВОВ

Управление культуры

О подготовке праздничных мероприятий к 74- 
годовщине города Находки

Управление культуры

О проведении городского конкурса-выставки 
«Дружат дети на планете»

Управление культуры

Об организации культурного обслуживания 
иностранных делегаций в летний период

Управление культуры

О проведении концерта учащихся- 
победителей исполнительских конкурсов

Управление культуры

Об организации деятельности 
образовательных учреждений по правовому 
воспитанию несовершеннолетних, в том 
числе по предупреждению противоправных 
действий экстремистской направленности, 
профилактики вовлечения в группы 
деструктивной (криминальной) 
направленности. О принятых мерах и 
проблемах обеспечения информационной 
безопасности несовершеннолетних

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних, 
управление образования

Об организации и эффективности 
профилактических мер по предупреждению 
жестокого обращения, насилия в отношении 
детей, в том числе половой 
неприкосновенности. Анализ чрезвычайных 
происшествий, несчастных случаев с 
участием детей, произошедших на 
территории Находкинского городского округа 
в 2023 году в сравнении с 2022 годом

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних

О межведомственном взаимодействии по 
выявлению и организации профилактической 
работы с семьями, находящимися в социально 
опасном положении. Анализ реализации 
мероприятий индивидуально
профилактических планов работы с семьями

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних
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О мерах, принимаемых органами системы 
профилактики по организации отдыха, 
оздоровления и занятости 
несовершеннолетних в период проведения 
летней кампании 2024 года. Организация 
занятости несовершеннолетних, состоящих на 
учете в подразделении по делам 
несовершеннолетних и комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних, 
управление 
образования, 
управление культуры

О состоянии всеобуча на территории 
Находкинского городского округа на конец 
2023/2024 учебного года

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних, 
управление образования

Анализ причин самовольных уходов 
несовершеннолетних из семей

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних

Анализ исполнения мероприятий 
межведомственного комплексного плана за 1 
полугодие 2024 года, в случае необходимости 
его корректирования на 2 полугодие 2024 
года

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних

II-III кварталы Финансирование, функционирование 
пришкольных лагерей отдыха

Управление
образования

III квартал О формировании бюджета отрасли 
физической культуры и спорта, молодежной 
политики на 2025 год

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

О проведении рейдов готовности учебных 
заведений искусств к новому учебному году

Управление культуры

Об утверждении штатных расписаний и 
тарификаций учебных заведений искусства

Управление культуры

О формировании бюджета отрасли культуры 
на 2025 год

Управление культуры

О состоянии подростковой преступности за 1 
полугодие 2024 года и мерах, принимаемых 
органами и учреждениями системы 
профилактики по устранению причин и 
условий, способствующих противоправным 
действиям несовершеннолетних

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних

Об итогах организации летней занятости 
несовершеннолетних, в том числе состоящих 
на всех видах учета, находящихся в трудной 
жизненной ситуации, в социально опасном 
положении

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних

О качестве проводимой работы в сфере 
самовольных уходов детей, находящихся в 
учреждениях с круглосуточным пребыванием

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних



41
1 2 3

Об организации работы с детьми, не 
приступившими к учебному процессу в новом 
учебном году и часто пропускающими 
учебные занятия без уважительной причины

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних, 
управление образования

IV квартал О сдаче годовой статистической отчетности 
за 2024 год в министерство физической 
культуры и спорта Приморского края

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

О проведении мероприятий, посвященных 
Дню Приморского края г. Владивосток

Управление культуры

О подготовке плана культурно-массовых 
мероприятий на 2025 год

Управление культуры

О подготовке празднования городского 
Новогоднего праздника

Управление культуры

О сдаче годовой статистической отчетности 
за 2024 год в Министерстве культуры и 
архивного дела Приморского края

Управление культуры

О принимаемых мерах по профилактике 
правонарушений среди несовершеннолетних 
детей-сирот, детей, оставшихся без попечения 
родителей

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних, 
управление опеки и 
попечительства

Об организации и проведении 
воспитательной работы с обучающимися 
несовершеннолетними, состоящими на 
профилактическом учете в образовательных 
организациях, и их вовлечении в 
деятельность общественных объединений 
патриотической направленности, в 
добровольческую и волонтерскую 
деятельность

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних, 
управление 
образования, 
управление культуры

Об организации работы с 
несовершеннолетними, состоящими на учете 
в органах полиции, в том числе осужденными 
к мерам наказания, не связанным с лишением 
свободы, освобожденными от уголовной 
ответственности за совершение преступлений 
с применением мер воспитательного 
воздействия

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних

О результатах деятельности служб школьной 
медиации, направленной на снижение 
количества конфликтных ситуаций, 
проявлений асоциального поведения 
школьников; сокращение количества 
правонарушений; повышение эффективности 
ведения профилактической и коррекционной 
работы с обучающимися

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних, 
управление образования
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Анализ эффективности профилактических 
мер по предупреждению самовольных уходов 
несовершеннолетних из семей и учреждений 
с круглосуточным пребыванием за 2024 год

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних, 
управление образования

Анализ исполнения мероприятий 
межведомственного комплексного плана по 
профилактике безнадзорности, 
правонарушений несовершеннолетних на 
территории Находкинского городского округа

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних

Об утверждении плана работы КДН и ЗП на 
2025 год

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних

еженедельно Информация о работе управления опеки и 
попечительства

Управление опеки и 
попечительства

В течение года Вопросы модернизации общего образования в 
системе муниципального образования. 
Вопросы по функционированию 
муниципальных учреждений образования

Управление
образования

О ходе реализации:
-муниципальной программы «Развитие 
физической культуры, школьного спорта и 
массового спорта в находкинском городском 
округе» на 2021 - 2025 годы;
-муниципальной программы «Укрепление 
общественного здоровья населения 
Находкинского городского округа» на 2021 - 
2024 годы

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Реализация Нацпроекта «Демография» и 
регионального проекта «Спорт-норма 
жизни», мероприятий комплексного плана 
развития Находкинского городского округа 
2023-2024гг

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Проведение семинара с молодёжью 
Находкинского городского округа

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

О ходе реализации муниципальной 
программы «Развитие культуры в 
Находкинском городском округе на 2019
2026 гг.»

Управление культуры

О ходе реализации Национального проекта 
“Культура” и мероприятий комплексного 
плана СЭР НГО на 2024 год

Управление культуры

Решение вопросов, связанных с 
деятельностью художников Находкинского 
городского округа

Управление культуры

Решение вопросов, связанных с организацией 
гастрольной деятельности на территории 
Находкинского городского округа

Управление культуры
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Решение вопросов, связанных с поддержкой 
юных дарований образовательных 
учреждений культуры и искусства

Управление культуры

Решение вопросов по сохранению культурно
исторического наследия на территории 
Находкинского городского округа

Управление культуры

Решение вопросов, связанных с 
деятельностью поэтов и писателей 
Находкинского городского округа

Управление культуры

постоянно Работа межведомственной комиссии по 
выявлению обстоятельств, 
свидетельствующих о необходимости 
оказания нанимателями из числа детей-сирот, 
и детей, оставшихся без попечения 
родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, лиц, 
которые относились к категории детей-сирот, 
детей, оставшихся без попечения родителей, 
лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, и достигли возраста 
23 лет, содействия в преодолении трудной 
жизненной ситуации на территории 
Находкинского городского округа

Управление опеки и 
попечительства

По мере 
необходимости

Участие в подготовке ответов на требования, 
представления, протесты прокуратуры 
г. Находки

Управление опеки и 
попечительства

Заместитель главы администрации Находкинского городского округа -  начальник 
управления внешних коммуникаций администрации Находкинского городского 
округа В.Н. Валевич:

Дата Мероприятие Ответственный
1 2 3

постоянно Организация работы по поддержке семей 
граждан, призванных на военную службу по 
мобилизации, и членов семей 
военнослужащих, погибших в результате 
участия в специальной военной операции на 
территориях Донецкой Народной Республики, 
Луганской Народной Республики.

Управление внешних 
коммуникаций

Организация участия делегаций от 
Находкинского городского округа в работе 
научно-практических конференций и 
семинаров по духовно-нравственному и 
патриотическому воспитанию, в 
организационных мероприятиях 
Правительства Приморского края.

Управление внешних 
коммуникаций
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Организация участия социально 
ориентированных общественных организаций 
Находкинского городского округа в 
социально значимых городских 
мероприятиях.

Управление внешних 
коммуникаций

Организация обучения некоммерческих 
организаций Находкинского городского 
округа социальному проектированию

Управление внешних 
коммуникаций

Заместитель главы администрации Находкинского городского округа Я.В. Кудинова:

Дата Мероприятие Ответственный
1 2 3

I квартал Подготовка отчета в акционерное общество 
«Федеральная корпорация по развитию 
малого и среднего предпринимательства» об 
оказании поддержки (информационная, 
имущественная, финансовая, 
инфраструктура) субъектам малого и 
среднего предпринимательства и о 
результатах использования такой поддержки 
в 2022 году

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Подготовка доклада о состоянии и развитии 
конкурентной среды на рынках товаров, 
работ и услуг Находкинского городского 
округа в 2022 году

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Подготовка федерального статистического 
отчета Приложение к Форме № 14 «Сведения 
об оценке поголовья скота и птицы, посевных 
площадей в хозяйствах населения» (до 20.01)

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Подготовка информации по показателям 
муниципальных образований Приморского 
края для определения рейтинга «Оценка 
состояния предпринимательского климата в 
муниципальных образованиях Приморского 
края» на территории Находкинского 
городского округа на 01.01.2023 года

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Подготовка информации о работе 
предприятий пищевой и рыбной 
промышленности на территории 
Находкинского городского округа в 2022 
году.

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Подготовка отчета о реализации 
муниципальной программы «Развитие малого 
и среднего предпринимательства на 
территории Находкинского городского 
округа на 2021-2023 годы» за 2022 год

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма
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Подготовка отчета по показателям развития 
малого и среднего предпринимательства на 
территории Находкинского городского округа 
за 2022 год

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Подготовка информации о структуре 
торговли и общественного питания по 
состоянию на 01 января 2023 года на 
территории Находкинского городского округа

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Подготовка информации о фактической 
площади стационарных торговых объектов, 
количестве торговых объектов, количестве 
торговых объектов местного значения по 
состоянию на 01 января 2023 года на 
территории Находкинского городского округа

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Подготовка информации об итогах развития 
рынка товаров и услуг на территории 
Находкинского городского округа в 2022 году 
и выделение перспективных направлений 
развития на 2023 год

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Подготовка отчета о ходе реализации 
муниципальной программы «Развитие 
туризма в Находкинском городском округе 
на 2018-2020 годы и на период до 2023 года» 
за 2022 год.

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

II квартал Подготовка доклада о достигнутых значениях 
показателей эффективности деятельности 
органов местного самоуправления 
Находкинского городского округа за 2022 год

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Подготовка сведений для федеральной 
статистической отчетности по форме 1-МО 
Сведения об объектах инфраструктуры 
Находкинского городского округа за 2022 год

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Формирование перечня объектов 
недвижимого имущества, в отношении 
которых налоговая база определяется как 
кадастровая стоимость, на 2022 год

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Подготовка отчета о работе управления 
потребительского рынка, предпринимательст 
ва и развития туризма в сфере 
потребительского рынка, туризма и развития 
малого и среднего предпринимательства за 
2022 год

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

II - III кварталы Акция в рамках программ «Зеленая Весна», 
«Вода России»

Отдел экологии и 
природопользования
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II - IV кварталы Мероприятия до ликвидации 
несанкционированных свалок на территории 
муниципального образования

Отдел экологии и 
природопользования

III квартал Охрана и воспроизводство городских лесов Отдел экологии и 
природопользования

III - IV 
кварталы

Очистка побережья водоемов от бытового 
мусора

Отдел экологии и 
природопользования

IV квартал Подготовка отчета об исполнении 
национального проекта «Туризм и индустрия 
гостеприимства» на территории 
Находкинского городского округа

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

еженедельно Подготовка отчета о выполнении 
распоряжения Правительства РФ от 
15.06.2009 № 806-р (мониторинг расходов 
бюджета на реализацию муниципальной 
Программы «Развитие малого и среднего 
предпринимательства на территории 
Находкинского городского округа на 2021
2023 годы»)

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

ежеквартально Подготовка отчета о расходовании средств 
бюджета Находкинского городского округа, 
предусмотренных на реализацию 
муниципальной программы «Развитие 
малого и среднего предпринимательства на 
территории Находкинского городского округа 
за 2022 год».

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Подготовка отчета о выполнении 
мероприятий («дорожная карта») по 
содействию развитию конкуренции в 
Находкинском городском округе

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Подготовка отчета о ходе реализации 
муниципальной программы «Развитие малого 
и среднего предпринимательства на 
территории Находкинского городского округа 
на 2021-2023 годы»

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Подготовка отчета по показателям развития 
малого и среднего предпринимательства на 
территории Находкинского городского округа

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Организация и проведение заседаний Совета 
по развитию малого и среднего 
предпринимательства при главе 
Находкинского городского округа

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма
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Подготовка решений, принятых на заседаниях 
Совета по развитию малого и среднего 
предпринимательства при главе 
Находкинского городского округа, 
проведение работ по их реализации

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Подготовка федеральной статистической 
отчетности по форме 1-МУ Сведения о 
предоставлении муниципальных услуг

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Подготовка федеральной статистической 
отчетности по форме 3-ярмарка Сведения 
числе торговых мест на ярмарках

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

постоянно Проверка документов субъектов малого 
предпринимательства, предоставляемых для 
получения субсидии

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Проведение работы с гражданами по 
компенсационным выплатам, обманутым 
вкладчикам.

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Автоматизированный мониторинг цен на 
товары первой необходимости

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Мониторинг по проекту «Доступное 
Приморье»

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Формирование схемы размещения 
нестационарных торговых объектов, внесение 
изменений и дополнений. Заключение 
соглашений по НТО с предпринимателями.

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Проведение заседания комиссии по 
рассмотрению заявления о предоставлении 
разрешения на право организации розничного 
рынка на территории Находкинского 
городского округа.

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма
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Проведение ежемесячного мониторинга 
оптовых и розничных цен на отдельные виды 
социально значимых продовольственных 
товаров в магазинах, на розничных рынках, в 
магазинах и отделах социальной 
направленности на территории 
Находкинского городского округа.

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Формирование ежегодного перечня 
мероприятий «Календарь событийных 
мероприятий» Находкинского городского 
округа

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Обновление информационной базы, 
содержащей основные туристские ресурсы: 
«Туристский паспорт Находкинского 
городского округа»

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

По мере 
поступления

Рассмотрение заявлений, жалоб жителей 
города и контроль за их исполнением

Отдел по исполнению
административного
законодательства

Заместитель 
Л.А. Якименко:

главы администрации Находкинского городского округа

Дата Мероприятие Ответственный
1 2 3

I квартал Подготовка доклада о состоянии и развитии 
конкурентной среды на рынках товаров, 
работ и услуг Находкинского городского 
округа за 2023 год

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка годового доклада по организации 
системы внутреннего обеспечения 
соответствия деятельности администрации 
Находкинского городского округа 
требованиям антимонопольного 
законодательства (антимонопольный 
комлаенс).

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка информации в Приморскстат о 
СМР, выполняемых подрядными 
организациями в отношении крупных 
объектов ( до 01.03.2024)

Управление экономики 
и инвестиций

Разработка инвестиционной стратегии 
Находкинского городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка инвестиционной декларации Управление экономики 
и инвестиций

Разработка регламента сопровождения 
инвесторов

Управление экономики 
и инвестиций
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Разработка плана создания инвестиционных 
объектов и объектов инфраструктуры для 
реализации инвестиционных проектов

Управление экономики 
и инвестиций

Занесение данных Реестра хозяйствующих 
субъектов, доля участия администрации НГО 
в которых составляет 50 и более процентов

Управление экономики 
и инвестиций

I - II кварталы Доклад о достигнутых значениях показателей 
эффективности деятельности органов 
местного самоуправления Находкинского 
городского округа за 2023год

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка отчета главы Находкинского 
городского округа о результатах его 
деятельности, деятельности администрации 
Находкинского городского округа, в том 
числе о решении вопросов, поставленных 
Думой Находкинского городского округа за 
2023 год ( до 01.05.2023)

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка сводного доклада о реализации 
муниципальных программ за 2023 год

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка статистической отчетности 
Приложение к форме 1-МО (показатели для 
оценки эффективности деятельности 
городских округов и муниципальных 
районов)

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка сводной статистической 
отчетности об объектах инфраструктуры по 
форме 1-МО (показатели муниципальной 
статистики)

Управление экономики 
и инвестиций

I - III кварталы Подготовка пакета документов по 
муниципальным программам, предлагаемых к 
финансированию на очередной финансовый 
год и плановый период по Находкинскому 
городскому округу ( до 10.08.2024)

Управление экономики 
и инвестиций

II квартал Подготовка материалов для разработки 
проекта бюджета на 2025 год, перспективного 
финансового плана

Управление экономики 
и инвестиций

III квартал Прогноз социально -  экономического 
развития на 2025 год и на период до 
2027 года.

Управление экономики 
и инвестиций

III - IV 
кварталы

Подготовка отчета о ходе реализации 
мероприятий национальных проектов в 
Находкинском городском округе для 
достижения целей, определенных Указом 
Президента Российской Федерации от 07 мая 
2018 года № 204 для рассмотрения в Думе 
Находкинского городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

IV квартал Формирование Реестра хозяйствующих 
субъектов, доля участия администрации 
Находкинского городского округа в которых 
составляет 50 и более процентов

Управление экономики 
и инвестиций
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Подготовка инвестиционного послания главы 
Находкинского городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Занесение данных о концессионных 
соглашениях в ГАС «Управление»

Управление экономики 
и инвестиций

Анализ организованной системы внутреннего 
обеспечения соответствия деятельности 
администрации Находкинского городского 
округа требованиям антимонопольного 
законодательства (антимонопольный 
комплаенс)

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка муниципального контракта по 
обеспечению статистической информацией, 
подготовленной Территориальным органом 
Федеральной службы государственной 
статистики по Приморскому краю

Управление экономики 
и инвестиций

еженедельно О реализации мероприятий плана 
социального развития центров 
экономического роста в Находкинском 
городском округе

Управление экономики 
и инвестиций

Заседания комиссии администрации 
Находкинского городского округа по 
тарифам

Управление экономики 
и инвестиций

ежемесячно О ходе реализации национальных проектов в 
Находкинском городском округе для 
достижения целей, определенных Указом 
Президента Российской Федерации от 07 мая 
2018 года № 204

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка информации о ходе реализации 
мероприятий национальных проектов 
«Демография», «Спорт-норма жизни», 
«Образование» в Находкинском городском 
округе для достижения целей, определенных 
Указом Президента Российской Федерации 
от 07 мая 2018 года № 204 «О национальных 
целях и стратегических задачах развития 
Российской Федерации на период 2024 года» в 
прокуратуру г. Находка

Управление экономики 
и инвестиций

О реализации мероприятий долгосрочного 
плана комплексного социально - 
экономического развития Находкинского 
городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

О реализации мероприятий, финансирование 
которых осуществляется за счет специального 
казначейского кредита

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка отчета о выполнении 
мероприятий «Дорожной карты» по 
мобилизации дополнительных доходов 
консолидированного бюджета Приморского 
края в рамках компетенции управления

Управление экономики 
и инвестиций
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Организация заседаний и подготовка 
протоколов межведомственной комиссии по 
налоговой и социальной политике при главе 
Находкинского городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Экономический мониторинг Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка отчета по итогам выездов 
общественных наблюдателей на объекты 
мониторинга

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка отчета об оценке деятельности 
общественных наблюдателей и 
взаимодействия МО с общественными 
наблюдателями

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка отчетности об исполнении Плана 
достижения значения показателя «Индекс 
качества городской среды» в Находкинском 
городском округе

Управление экономики 
и инвестиций

ежеквартально Отчет о работе межведомственной комиссии 
по налоговой социальной политике при главе 
Находкинского городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка отчетности о выполнении 
мероприятий дорожной карты внедрения 
стандарта деятельности по обеспечению 
благоприятного инвестиционного климата в 
Находкинском городском округе

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка для Приморскстата перечня 
организаций, получивших бюджетные 
инвестиции

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка отчета о выполнении 
мероприятий («дорожная карта») по 
содействию развитию конкуренции в 
Находкинском городском округе

Управление экономики 
и инвестиций

Организация заседаний Инвестиционного 
совета Находкинского городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка информации об экономическом 
развитии территории в УВД по г. Находка

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка протокола заседания приемочной 
комиссии о выполненных услугах по 
муниципальному контракту по обеспечению 
статистической информацией

Управление экономики 
и инвестиций

Итоги социально -  экономического развития 
округа

Управление экономики 
и инвестиций

ежегодно Актуализация инвестиционного профиля 
Находкинского городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

В течение года Организация работы и подготовка отчетности 
по противодействию коррупции в управлении

Управление экономики 
и инвестиций

Участие в заседаниях оперативного штаба по 
мониторингу экономической ситуации на 
территории Находкинского городского округа 
в условиях санкций

Финансовое управление
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Участие в заседаниях рабочей группы по 
подготовке предложений по увеличению 
ставок арендной платы за землю в 
Находкинском городском округе (по 
установленному графику)

Финансовое управление

Участие в комиссии по проведению торгов 
(по продаже муниципального имущества, на 
право заключения договоров аренды 
муниципального имущества) (в 
установленные сроки)

Финансовое управление

Участие в комиссии по проведению торгов по 
предоставлению в собственность и аренду 
земельных участков, на право заключения 
договоров на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций (в установленные 
сроки)

Финансовое управление

Участие в комиссии по работе с 
неплательщиками арендной платы за 
земельные участки, предоставленные в 
аренду на территории Находкинского 
городского округа (в установленные сроки)

Финансовое управление

Участие в комиссии по проведению 
публичных торгов по продаже объектов 
незавершенного строительства (в 
установленные сроки)

Финансовое управление

По мере 
необходимости

Организация заседаний оперативного штаба 
по мониторингу экономической ситуации на 
территории Находкинского городского округа 
в условиях санкций

Управление экономики 
и инвестиций

Организация заседаний рабочей группы по 
экономике, финансам, предпринимательству и 
торговле при оперативном штабе по 
мониторингу экономической ситуации на 
территории Находкинского городского округа 
в условиях санкций

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка предложений по внесению 
изменений в Долгосрочный план 
комплексного социально-экономического 
развития Находкинского городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Организация заседаний Инвестиционного 
комитета Находкинского городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Рассмотрение документов и подготовка 
заключений по определению статуса 
приоритетных инвестиционных проектов ПК

Управление экономики 
и инвестиций

Взаимодействие с институтами развития 
Приморского края (инвестиционное агентство 
ПК, КРДВ и др.) по вопросам 
инвестиционного развития округа;

Управление экономики 
и инвестиций
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Внесение иных данных в ИАС 
«Ситуационный центр Губернатора 
Приморского края» по запросу Правительства 
Приморского края

Управление экономики 
и инвестиций

Формирование документов в сфере 
муниципально -  частного партнерства и 
концессионных соглашений

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка информации, аналитических 
материалов, отчетов, докладов по вопросам 
экономической политики.

Управление экономики 
и инвестиций

Участие в заседаниях межведомственной 
комиссии по налоговой и социальной 
политике

Финансовое управление

Участие в заседаниях Проектного комитета 
Находкинского городского округа

Финансовое управление

Участие в заседаниях бюджетной комиссии 
по рассмотрению бюджетных проектировок 
на текущий финансовый год, очередной 
финансовый год и плановый период

Финансовое управление

Участие в заседаниях комиссии по 
осуществлению технического анализа заявок 
для реализации проектов инициативного 
бюджетирования по направлению «Твой 
проект»

Финансовое управление

Участие в заседаниях комиссии 
администрации Находкинского городского 
округа по тарифам

Финансовое управление

Участие в заседаниях комиссии для 
согласования предложений об условиях 
конкурса на право заключения 
концессионных соглашений

Финансовое управление

После сдачи 
объекта

Подготовка отчета о брендировании 
объектов, созданных в рамках региональных 
проектов.

Управление экономики 
и инвестиций

Заместитель главы администрации Находкинского городского округа - начальник 
территориального управления микрорайона города «поселок Ливадия» 
администрации Находкинского городского округа С.А. Подгорный:

Дата Мероприятие Ответственный
1 2 3

I квартал Анализ заявлений жителей, поступивших в 
приемную территориального управления 
микрорайона города «поселок Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

О работе административной комиссии на 
территории микрорайона города «поселок 
Ливадия» за 2023 год

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»
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О похозяйственном учете села Душкино и 
села Анна на 01.01.2024 года

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

О сдаче архивных документов в городской 
архив

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

О проведение месячника военно
патриотического воспитания на территории 
микрорайона города «поселок Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

I -  II кварталы О подготовке к ремонту муниципальных 
учреждений, расположенных на территории 
микрорайона города «поселок Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

I, IV кварталы О работе жилищно-коммунального хозяйства 
в зимних условиях на территории 
микрорайона города «поселок Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

II -  III 
кварталы

Об организации летнего отдыха школьников 
на территории микрорайона города «поселок 
Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

О трудоустройстве школьников в период 
летних каникул на территории микрорайона 
города «поселок Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

II, IV кварталы О проведение двухмесячника по санитарной 
очистке и благоустройству поселков, 
расположенных на территории микрорайона 
города «поселок Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

III квартал О подготовке муниципальных предприятий и 
учреждений ЖКХ, расположенных на 
территории микрорайона города «поселок 
Ливадия», к зиме

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

О готовности школ и дошкольных 
учреждений к новому учебному году, 
расположенных микрорайона города 
«поселок Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

III -  IV 
кварталы

О вовлечении подростков в спортивные 
секции, расположенные в микрорайоне 
города «поселок Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

в течение года Об использовании сети Интернет в 
образовательной деятельности учреждений, 
расположенные в микрорайоне города 
«поселок Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»
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О проведении благоустроительных работ на 
территории микрорайона города «поселок 
Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

О работе управляющей компании на 
территории микрорайона города «поселок 
Ливадия», о создании ТСЖ

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

О проведении работы по профориентации 
выпускников школ, расположенных на 
территории микрорайона города «поселок 
Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

О проведение медосмотров на территории 
микрорайона города «поселок Ливадия» для 
школьников и работников вредных 
профессий.

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

Руководитель 
Н.Г. Агрицкая:

аппарата администрации Находкинского городского округа

Дата Мероприятие Ответственный
1 2 3

I квартал Об итогах выполнения в 2023 году 
мероприятий муниципальной программы 
«Информатизация администрации 
Находкинского городского округа на 2018
2023 годы»

Управление
информатизации

Подготовка годового отчета о результатах 
осуществления отдельных государственных 
полномочий по государственному 
управлению охраной труда за 2023 год

Отдел по труду

Отчет должностного лица администрации 
Находкинского городского округа об 
осуществления отдельных государственных 
полномочий по государственному 
управлению охраной труда

Отдел по труду

Трёхсторонняя комиссия по регулированию 
социально-трудовых отношений и 
межведомственная комиссия по охране труда 
с рассмотрением вопросов

Отдел по труду

Отчет и предоставление информации в 
министерство труда и социальной политике 
Приморского края по рассматриваемым 
вопросам на МВК

Отдел по труду

Подготовка отчета о выполнении 
муниципальной программы «Развитие 
муниципальной службы в администрации 
Находкинского городского округа на 2023
2027 годы» за 2023 год

Управление
муниципальной службы 
и кадров
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Подготовка отчета о выполнении 
муниципальной программы 
«Противодействие коррупции в 
Находкинском городском округе на 2023
2027 годы» за 2023 год

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Подготовка статистического отчета по 
кадровому составу за 2023 год

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Подготовка отчета о результатах 
антикоррупционного мониторинга за 2023 год

Управление
муниципальной службы 
и кадров

I, III кварталы Подготовка и переплет записей актов 
гражданского состояния в архивные книги

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

Обеспечение реставрации архивных книг, 
требующих ремонта и переплета

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

I - IV кварталы О выполнении в 2024 году мероприятий 
муниципальной программы 
«Информатизация администрации 
Находкинского городского округа на 2024
2030 годы»

Управление
информатизации

О подключении, настройке и эксплуатации 
рабочих мест в системе межведомственного 
электронного взаимодействия Приморского 
края, о выполнении технических мероприятий 
по обеспечению безопасности данных при 
работе в системе межведомственного 
электронного взаимодействия

Управление
информатизации

О подключении, настройке и эксплуатации 
рабочих мест в сегментах ГИС Приморского 
края, о выполнении технических мероприятий 
по обеспечению безопасности данных при 
работе в сегментах ГИС Приморского края

Управление
информатизации

О проведении технических мероприятий по 
защите персональных данных в 
компьютерной сети и информационных 
системах администрации Находкинского 
городского округа

Управление
информатизации

О технической и программной поддержке 
официального сайта Находкинского 
городского округа

Управление
информатизации

О выполнении работ по обновлению и 
расширению функциональности системы 
электронного документооборота на базе 
программного обеспечения «DIRECTUM», 
переход на новую версию

Управление
информатизации
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О внедрении межведомственного юридически 
значимого электронного документооборота, 
базирующегося на единых 
инфраструктурных, технологических и 
методологических решениях

Управление
информатизации

О реализации мероприятий по переходу на 
использование преимущественно 
отечественного офисного программного 
обеспечения, в том числе ранее закупленного 
в рамках регионального проекта «Цифровая 
экономика. Информационная безопасность»

Управление
информатизации

II квартал Подготовка квартального отчета о 
результатах осуществления отдельных 
государственных полномочий по 
государственному управлению охраной труда 
за 1 квартал 2024 года

Отдел по труду

Заседание круглого стола, посвященное 
Всемирному дню охраны труда

Отдел по труду

Подготовка и предоставление информации в 
министерство труда и социальной политики 
Приморского края по рассматриваемым 
вопросам на МВК

Отдел по труду

Межведомственная комиссия по охране труда 
с рассмотрением вопросов

Отдел по труду

Размещение сведений о доходах, о расходах, 
об имуществе и обязательствах 
имущественного характера главы 
Находкинского городского округа, 
муниципальных служащих и руководителей 
муниципальных учреждений на официальном 
сайте Находкинского городского округа

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Подготовка квартального отчета о 
результатах осуществления отдельных 
государственных полномочий по 
государственному управлению охраной труда 
за 2 квартал и 1 полугодие 2024 года

Отдел по труду

Трёхсторонняя комиссия по регулированию 
социально-трудовых отношений и 
межведомственная комиссия по охране труда 
с рассмотрением вопросов

Отдел по труду

Организационные мероприятия по участию 
хозяйствующих субъектов во Всероссийском 
конкурсе «Лучший специалист по охране 
труда»

Отдел по труду

Организационные мероприятия по участию 
хозяйствующих субъектов во Всероссийском 
конкурсе «Лучшие цифровые решения по 
охране труда»

Отдел по труду
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Организационные мероприятия по участию 
хозяйствующих субъектов во Всероссийском 
смотре-конкурсе «Российская организация 
высокой социальной эффективности»

Отдел по труду

Организационные мероприятия в проведения 
Всероссийской акции «Стоп ВИЧ/СПИД» в 
организациях Находкинского городского 
округа

Отдел по труду

Подготовка предложений по формированию 
сметы расходов по вопросам компетенции 
отдела муниципальной службы и кадров на 
2025 год

Управление
муниципальной службы 
и кадров

IV квартал Согласование плана основных мероприятий 
Находкинского городского округа по 
осуществлению отдельных государственных 
полномочий по государственному 
управлению охраной труда на 2025 год

Отдел по труду

Подготовка и предоставление информации в 
министерство труда и социальной политики 
Приморского края по рассматриваемым 
вопросам на МВК

Отдел по труду

Организационные мероприятия по участию 
хозяйствующих субъектов в краевом смотре- 
конкурсе (В рамках всемирного дня охраны 
труда) на лучшую постановку работы по 
охране труда среди работодателей 
Находкинского городского округа

Отдел по труду

Межведомственная комиссия по охране труда 
с рассмотрением вопросов

Отдел по труду

Подготовка квартального отчета о 
результатах осуществления отдельных 
государственных полномочий по 
государственному управлению охраной труда 
за 3 квартал 2024 года

Отдел по труду

Организационные мероприятия по участию 
хозяйствующих субъектов во всероссийском 
рейтинге организаций крупного, среднего и 
малого бизнеса в области охраны труда

Отдел по труду

Формирование проекта штатного расписания 
администрации Находкинского городского 
округа на 2025 год

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Формирование графика отпусков работников 
администрации Находкинского городского 
округа на 2025 год

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Проведение проверок наличия дел 
постоянного хранения, переданных по акту в 
архив

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Подготовка отчета о выполнении плана 
работы управлением муниципальной службы 
и кадров за 2024 год

Управление
муниципальной службы 
и кадров
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Составление плана-графика размещения 
муниципальных заказов на поставки товаров, 
выполнение работ, оказание услуг для нужд 
отдела муниципальной службы и кадров 
администрации Находкинского городского 
округа на 2025 год

Управление
муниципальной службы 
и кадров

ежедневно Осуществление контроля за своевременным 
исполнением сроков поручений Губернатора 
Приморского края заместителями главы 
администрации Находкинского городского 
округа

Организационным отдел

еженедельно Информация о работе архивного отдела Архивный отдел
ежемесячно О закупке компьютерной и оргтехники, 

лицензионного программного обеспечения, 
расходного оборудования для нужд 
администрации Находкинского городского 
округа

Управление
информатизации

ежеквартально Организация работы комиссии по 
соблюдению требований к служебному 
поведению муниципальных служащих и 
урегулированию конфликта интересов в 
администрации Находкинского городского 
округа

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Организация работы комиссии при главе 
Находкинского городского округа по 
формированию и подготовке резерва 
управленческих кадров в Находкинском 
городском округе

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Обновление информационно-методических 
стендов в приемных для граждан свежими 
материалами и образцами заявлений по всем 
видам государственной регистрации актов 
гражданского состояния

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

в течение года Организация и проведение мероприятий в 
рамках реализации муниципальной 
программы «Противодействие коррупции в 
Находкинском городском округе на 2023
2027 годы» (в соответствии с планом 
реализации)

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Организация и проведение мероприятий в 
рамках реализации муниципальной 
программы «Развитие муниципальной 
службы в Находкинском городском округе на 
2023-2027 годы» (в соответствии с планом 
реализации)

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Обеспечить своевременную работу по 
регистрации актов гражданского состояния с 
соблюдением законности

Управление записи 
актов гражданского 
состояния
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Обеспечить своевременное исполнение 
письменных обращений граждан и запросов 
органов, имеющих доступ к информации в 
случаях, установленных Федеральными 
законами

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

Обеспечить своевременное исполнение 
запросов об истребовании документов о 
государственной регистрации актов 
гражданского состояния, поступивших с 
территории иностранных государств с 
соблюдением нормативных правовых актов, 
регулирующих деятельность органов ЗАГС в 
рамках международного сотрудничества

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

Проведение консультаций и прием граждан 
по личным вопросам, связанными с 
регистрацией актов гражданского состояния и 
иной деятельностью управления ЗАГС

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

Организация взаимодействия с судами, 
органами прокуратуры, органами следствия, 
органами дознания, органами, 
осуществляющими оперативно-розыскную 
деятельность, Федеральной налоговой 
службой РФ, МФЦ Приморского края, 
Военным комиссариатом, уполномоченным 
по правам человека в РФ, уполномоченным 
при Президенте РФ по правам ребёнка с 
соблюдением законности и обеспечением 
прав граждан по вопросам государственной 
регистрации актов гражданского состояния

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

Укрепление сотрудничества со средствами 
массовой информации по разъяснению 
населению вопросов в области семейного 
законодательства и освещению в СМИ 
деятельности управления ЗАГС по 
проведению мероприятий, направленных на 
укрепление института семьи

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

Обеспечение ведения единого 
государственного реестра записей актов 
гражданского состояния

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

Об участии в форумах, семинарах, встречах 
информационных технологий научно
практических конференциях (г. Владивосток)

Управление
информатизации

постоянно Обеспечение соблюдения муниципальными 
служащими ограничений и запретов, 
требований о принятии мер по недопущению 
возникновения конфликта интересов, 
исполнения ими обязанностей, установленных 
Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции» и другими 
федеральными законами

Управление
муниципальной службы 
и кадров
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Наполнение, поддержание в актуальном 
состоянии раздела «Противодействие 
коррупции» на официальном сайте 
Находкинского городского округа в 
соответствии с приказом Министерства труда 
и социального развития Российской 
Федерации от 07.10.2013 № 530н «О 
требованиях к размещению и наполнению 
подразделов, посвященных вопросам 
противодействия коррупции, официальных 
сайтов федеральных государственных 
органов, центрального банка российской 
федерации, пенсионного фонда российской 
федерации, фонда социального страхования 
российской федерации, федерального фонда 
обязательного медицинского страхования, 
государственных корпораций (компаний), 
иных организаций, созданных на основании 
федеральных законов, и требованиях к 
должностям, замещение которых влечет за 
собой размещение сведений о доходах, 
расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера»

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Принятие мер по выявлению и устранению 
причин и условий, способствующих 
возникновению конфликта интересов на 
муниципальной службе

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Обеспечение реализации муниципальными 
служащими обязанности уведомлять главу 
Находкинского городского округа, органы 
прокуратуры Российской Федерации, иные 
федеральные государственные органы обо 
всех случаях обращения к ним каких-либо 
лиц в целях склонения их к совершению 
коррупционных правонарушений

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Анализ должностных инструкций 
муниципальных служащих и внесение 
изменений с учетом норм законодательства о 
противодействии коррупции

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Анализ состояния кадрового обеспечения 
муниципальной службы в администрации 
Находкинского городского округа

Управление
муниципальной службы 
и кадров
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Размещение на официальном сайте 
Находкинского городского округа 
информации в соответствии с Перечнем 
информации о деятельности главы 
Находкинского городского округа, 
администрации Находкинского городского 
округа, утвержденным постановлением 
администрации Находкинского городского 
округа от 05.07.2016 № 739 «О реализации 
Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о 
деятельности государственных органов и 
органов местного самоуправления». 
Поддержание указанной информации в 
актуальном состоянии в соответствии с 
компетенцией управления

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Участие в организации диспансеризации 
населения на территории Находкинского 
городского округа

Организационный отдел

Участие в реализации нацпроекта 
«Здравоохранение», «Демография»

Организационный отдел

О состоянии работы с обращениями граждан 
и выполнении контрольных документов 
функциональными органами администрации 
Находкинского городского округа

Организационный отдел

по
необходимости

Организация работы комиссии по назначению 
пенсии за выслугу лет муниципальным 
служащим администрации Находкинского 
городского округа

Управление
муниципальной службы 
и кадров

5. Организационные мероприятия:

Дата Мероприятия Ответственный
1 2 3

I квартал Участие победителей муниципального этапа 
Всероссийской олимпиады школьников в 
региональном этапе.

Управление
образования

Отчет о происшедших несчастных случаях с 
обучающимися в образовательных 
организациях Находкинского городского 
округа и о несчастных случаях, происшедших 
с работниками организаций, 
осуществляющих образовательную 
деятельность, во время образовательного 
процесса в 2023 году.

Управление
образования

Мониторинг наркоситуации в 
общеобразовательных учреждениях 
Находкинского городского округа.

Управление
образования

Муниципальный конкурс-фестиваль 
инженерно-технических проектов «Кубок 
Архимеда».

Управление
образования
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Г ородской конкурс «Туманный Альбион» Управление
образования

Муниципальный конкурс для обучающихся 
2-3 классов общеобразовательных 
учреждений "Инженериум"

Управление
образования

Муниципальный конкурс «Учитель-мастер», 
«Педагогический дебют»

Управление
образования

Анализ результатов регионального этапа 
Всероссийской олимпиады школьников.

Управление
образования

Проведение месячника военно
патриотического воспитания учащихся.

Управление
образования

Конференция учебно-исследовательских 
работ «Шаги в науку».

Управление
образования

Конкурс учебно-исследовательских работ 
дошкольников «Почемучка».

Управление
образования

Проведение оперативно-профилактической 
операции «Территория безопасности».

Управление
образования

Мониторинг исполнения комплекса мер по 
реализации Концепции Общенациональной 
системы выявления и развития молодых 
талантов.

Управление
образования

Муниципальный конкурс профессионального 
мастерства «Воспитатель года».

Управление
образования

Г ородской конкурс методических разработок 
для ОУ.

Управление
образования

Формирование муниципального социального 
заказа на оказание муниципальных услуг в 
социальной сфере по направлению 
деятельности «Реализация дополнительных 
образовательных программ».

Управление
образования

Предварительное комплектование 
дошкольных образовательных учреждений на 
2024-2025 учебный год.

Управление
образования

Мониторинг официальных сайтов 
общеобразовательных учреждений.

Управление
образования

Мониторинг деятельности дошкольных 
образовательных учреждений по 
обеспечению безопасности участников 
образовательного процесса

Управление
образования

Конкурс талантов на английском языке 
«TalentShow»

Управление
образования

Муниципальный конкурс «Ученик года» Управление
образования

Муниципальный конкурс «Лучший 
образовательный проект»

Управление
образования

Г ородской фестиваль педагогических идей Управление
образования

Подготовка статистического отчёта о 
выявлении и устройстве детей-сирот, детей, 
оставшихся без попечения родителей (103 
РИК)

Управление опеки и 
попечительства
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Сбор и утверждение отчётов опекунов 
(попечителей), приёмных родителей

Управление опеки и 
попечительства

Проведение проверки сведений о наличии у 
лиц, включённых в список права 
собственности на жилое помещение, права 
пользования жилым помещением в качестве 
члена семьи нанимателя по договору 
социального найма

Управление опеки и 
попечительства

Защита отчетов (за 2023г.) и планов работы 
учреждений культуры и искусства (на 2024.) в 
Министерстве культуры и архивного дела 
Приморского края

Управление культуры

Формирование кадрового резерва в 
подведомственных организациях культуры

Управление культуры

Подготовка цикла мероприятий по военно
патриотическому воспитанию

Управление культуры

Подготовка праздничных мероприятий ко 
Дню работника культуры

Управление культуры

Подготовка краткого отчета о деятельности 
управления культуры за прошедший период

Управление культуры

Решение организационных вопросов по 
проведению Всероссийских недель музыки и 
изобразительного творчества в учреждениях 
культуры и искусства

Управление культуры

Подготовка цикла мероприятий, 
посвященных Международному женскому 
Дню 8 марта

Управление культуры

Решение организационных вопросов в рамках 
декады «Театр -  детям»

Управление культуры

Организация и проведение зональных 
исполнительских конкурсов среди учащихся 
ДШИ

Управление культуры

Решение организационных вопросов по 
участию учащихся ДШИ и ДХШ в краевых и 
региональных конкурсах

Управление культуры

Решение организационных вопросов по 
подготовке мероприятий, посвященных 
Всероссийской неделе детской и юношеской 
книги

Управление культуры

Организация и участие в работе 
межведомственных комиссий по 
профилактике гибели и травматизма на 
водных объектах, привлечение к 
административной ответственности за выход 
и выезд на лёд в рамках закона Приморского 
края № 44-КЗ «Об административных 
правонарушениях в Приморском крае»

Отдел по исполнению
административного
законодательства
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Организация предоставления 
муниципальными служащими сведений о 
размещении информации в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет» за 
2023 год

Управление 
муниципальной 
службой и кадров

Проведение заседаний ЭПМК архивного 
отдела по согласованию описей дел по 
личному составу:
- Управление культуры

Архивный отдел

Упорядочение архивных документов 
постоянного хранения организаций -  
источников комплектования:
- Управление культуры
- Архивный отдел
- Управление экономики и инвестиций

Архивный отдел

Прием архивных документов постоянного 
хранения организаций -  источников 
комплектования:
- Управление жилищно-коммунального 
хозяйства
- отдел экологии и природопользования

Архивный отдел

Обновление систем антивирусной защиты 
серверного оборудования и рабочих станций, 
обновление систем резервного копирования

Управление
информатизации

Участие в расширенном краевом совещании 
по подведению итогов государственного 
управления охраной труда за 2023 год и 
постановка задач на 2024 год

Отдел по труду

Внесение изменений и дополнений в списки 
кандидатов в присяжных заседателей 
Федеральных судов общей юрисдикции в 
Российской Федерации на 2022-2026 годы для 
Приморского краевого суда, Находкинского 
городского суда, Тихоокеанского флотского 
военного суда и Фокинского гарнизонного 
военного суда

Организационный отдел

Составление отчета по обращениям граждан, 
поступивших в адрес администрации 
Находкинского городского округа за 2023 год

Организационный отдел

Оказание организационной помощи 
территориальной избирательной комиссии г. 
Находка в обучении членов участковых 
избирательных комиссий Находкинского 
городского округа

Организационный отдел

О подготовке и проведении выборов 
Президента Российской Федерации на 
территории микрорайона города «поселок 
Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»
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Подготовка и предоставление в адрес 
Приморскстата имеющейся информации о 
подрядных организациях, осуществляющих в 
отношении крупных проектов (объектов), 
указанному в пп.1.1 Дорожной карты 
информационного взаимодействия по 
повышению качества статистической 
отчетности об инвестиционной деятельности 
в Приморском крае, строительно-монтажные 
работы

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка сводного отчета по «Индексу 
качества городской среды» по 
Находкинскому городскому округу

Управление экономики 
и инвестиций

I квартал, далее 
по мере
необходимости

Актуализация и утверждение «Паспортов 
региональных (муниципальных) проектов на 
территории Находкинского городского 
округа»

Управление экономики 
и инвестиций

Актуализация и утверждение Плана 
достижения значения показателя «Индекс 
качества городской среды» в Находкинском 
городском округе

Управление экономики 
и инвестиций

I -  II кварталы Проведение рейдов по подготовке, 
проведению и подведению итогов 
общегородского субботника и месячника по 
благоустройству

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Актуализация и утверждение «Плана 
мероприятий по достижению целевых 
значений показателей оценки эффективности 
деятельности Губернатора Приморского 
края» (далее по мере необходимости)

Управление экономики 
и инвестиций

Организация представления муниципальными 
служащими, замещающими должности 
муниципальной службы, включенные в 
Перечень, сведений о расходах, о доходах, об 
имуществе и обязательствах имущественного 
характера, а также соблюдения ими 
ограничений, установленных федеральными 
законами, за 2023 год.

Управление 
муниципальной 
службой и кадров

I, III кварталы Комиссионное обследование автобусных 
маршрутов на территории НГО

Управление
благоустройства

Проверка ведения архивного дела и 
делопроизводства в организациях -  
источниках комплектования:
- Управление экономики и инвестиций
- АО «Находкинский морторгпорт»

Архивный отдел

I -  III кварталы Визит в Находку официальной делегации 
города Витебска (Республика Беларусь) в 
целях активизации двустороннего 
сотрудничества Организация приема 
белорусской делегации в городе Находке

Помощник главы 
Щербина И.В.
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Визит в Находку официальной делегации 
города-побратима Расон (КНДР) в целях 
активизации двустороннего сотрудничества 
Организация приема корейской делегации в 
городе Находке

Помощник главы 
Щербина И.В.

I-IV кварталы Молодежный обмен между Находкинским 
городским округом и городом Витебском 
(Республика Беларусь) в целях развития 
взаимодействия в сфере спортивно
патриотического воспитания

Помощник главы 
Щербина И.В.

Содействие предприятиям и организациям 
Находкинского городского округа в участии в 
международных специализированных, 
торгово-экономических выставках, ярмарках, 
презентациях и других мероприятиях, 
связанных с установлением и расширением 
внешнеэкономических связей с 
дружественными странами

Помощник главы 
Щербина И.В.

Организация приема в городе Находке 
иностранных делегаций по линии 
администрации Находкинского городского 
округа и визитов официальных делегаций за 
рубеж в соответствии с нормами 
протокольной практики.

Помощник главы 
Щербина И.В.

Содействие развитию дружественных 
отношений и сотрудничества в торгово
экономической и социально-культурной 
сферах между Находкинским городским 
округом и городом Витебском (Республика 
Беларусь) в рамках подписанного 25 августа 
2022 года соглашения.

Помощник главы 
Щербина И.В.

Участие в административной комиссии 
Находкинского городского округа

Отдел экологии и 
природопользования

Участие в заседании Штаба «Чистый четверг» Отдел экологии и 
природопользования

Участие в заседании комиссии по 
рассмотрению возможности включения 
рекламных конструкций в Схему размещения 
рекламных конструкций

Отдел экологии и 
природопользования

Участие в заседании комиссии по 
уничтожению наркотических и психотропных 
веществ при ОМВД г. Находка

Отдел экологии и 
природопользования

Участие в заседании межведомственной 
комиссии по налоговой и социальной 
политике при главе Находкинского 
городского округа

Отдел экологии и 
природопользования

Участие в заседании комиссии по 
размещению нестационарных объектов на 
территории Находкинского городского округа

Отдел экологии и 
природопользования
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Участие в заседании Совета по развитию 
малого и среднего предпринимательства при 
главе Находкинского городского округа

Отдел экологии и 
природопользования

Участие в заседании Комиссии по приему в 
эксплуатацию мест массового отдыха 
населения на территории морского побережья 
Находкинского городского округа

Отдел экологии и 
природопользования

Участие в заседании Комиссии по контролю 
за соблюдением условий договоров аренды 
земельных участков, предоставленных для 
организации мест массового отдыха и (или) 
под эксплуатацию пляжной зоны, 
расположенных на территории морского 
побережья Находкинского городского округа, 
в период летнего (оздоровительного) сезона

Отдел экологии и 
природопользования

Участие в совете по вопросам осуществления 
муниципального контроля при 
администрации Находкинского городского 
округа

Отдел экологии и 
природопользования

Участие в Градостроительном совете 
Находкинского городского округа

Отдел экологии и 
природопользования

Участие в заседании межведомственной 
комиссии по признанию помещения жилым 
помещением, жилого помещения пригодным 
(непригодным) для проживания граждан и 
многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции

Отдел экологии и 
природопользования

Подготовка муниципальных контрактов для 
простых закупок, внесение изменений в план- 
график, подготовка технических заданий, 
обоснование цены, заявок для закупки 
компьютерной и оргтехники, лицензионного 
программного обеспечения, расходного 
оборудования, приемка компьютерной и 
оргтехники, лицензионного программного 
обеспечения, подготовка актов о приемке 
поставленного товара, выполненной работы, 
оказанной услуги, заключение по результатам 
экспертизы, о результате поставленного 
товара, услуг по муниципальному контракту, 
отчетов об исполнении муниципального 
контракта и результатах отдельного этапа его 
исполнения.

Управление
информатизации

Настройка рабочих мест сотрудников 
подключенных к региональным системам 
Приморского края, настройка компонентов 
системы защиты конфиденциальной 
информации для защиты рабочих мест, 
подключаемых к системе межведомственного 
электронного взаимодействия Приморского 
края

Управление
информатизации
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Выполнение мероприятий по формированию 
электронно-цифровых подписей сотрудников 
администрации в Федеральном казначействе.

Управление
информатизации

Техническое обеспечение и сопровождение 
видеоконференций с участием главы 
Находкинского городского округа

Управление
информатизации

Настройка рабочих мест новых пользователей 
системы электронного документооборота на 
базе программного обеспечения 
«DIRECTUM» в структурных 
подразделениях, обновление серверных 
компонент, обновление ПО на рабочих 
местах, устранение ошибок.

Управление
информатизации

Внедрение программных и технических 
средств защиты информации в 
администрации Находкинского городского 
округа.

Управление
информатизации

Подключение, настройка рабочих мест 
сотрудников администрации, размещающих 
информацию на государственных 
информационных ресурсах, официальных 
сайтах Российской федерации в сети 
Интернет: размещение заказов на поставки 
товаров, выполнение работ, оказание услуг 
(zakupki.gov.ru), работа в автоматизированной 
системе торгов (sberbank-ast.ru), проведение 
торгов (torgi.gov.ru), размещение информации 
на Федеральном портале госслужбы и кадров 
(gossluzhba.gov.ru), размещение информации 
о государственных (муниципальных) 
учреждениях (bus.gov.ru), ФГИС досудебного 
обжалования (do.gosuslugi.ru), региональном 
портале госуслуг (ГИС РГУ), ГИС ГМП (о 
государственных и муниципальных 
платежах), ГАС «Управление» (gasu.gov.ru), 
ГИС ЖКХ (dom.gosuslugi.ru), ФГИС «Единый 
Реестр Проверок» (proverki.gov.ru), АИС 
Мониторинг МСП (monitoring.corpmsp.ru), 
ГИС промышленности (АИС Торговля, 
gisp.gov.ru), Единой ГИС социального 
обеспечения (ЕГИССО), ГИС 
Энергоэффективность, ФИС «На Дальний 
Восток» и т.д.

Управление
информатизации

II квартал Итоги работы отопительного сезона на 
территории микрорайона города «поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Организация работ по проведению 
озеленения на территории микрорайона 
города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»
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Совещание с руководителями 
автотранспортных предприятий по 
подготовке ко дню Радуницы

Управление
благоустройства

Совещание с руководителями АТП по 
организации дорожного движения в период 
празднования Дня Победы 9 мая и дня города 
Находка 18 мая

Управление
благоустройства

Предварительное комплектование 
дошкольных образовательных учреждений на 
2024-2025 учебный год

Управление
образования

Планирование работы ППЭ Управление
образования

Проверка образовательных учреждений 
(выборочная) по вопросам ведения кадрового 
делопроизводства.

Управление
образования

Обучение организаторов в аудиториях по 
процедуре проведения ГИА -  9, ГИА -11 с 
последующим тестированием на платформах 
РЦОИ, ФЦТ.

Управление
образования

Г ородской фестиваль-конкурс дошкольников 
«Театральная жемчужина».

Управление
образования

Церемония награждения победителей и 
призеров муниципальных конкурсов «Олимп 
успеха».

Управление
образования

Межведомственная комплексная оперативно
профилактическая операции «Дети России -  
2024».

Управление
образования

Метапредметная олимпиада «Узнавай, 
удивляй, действуй».

Управление
образования

Организация и проведение городских 
олимпиад по русскому языку и математике в 
начальной школе.

Управление
образования

Муниципальный фестиваль наук, 
посвященный 300-летию образования РАН

Управление
образования

Проведение всероссийского гагаринского 
урока «Космос -  это мы».

Управление
образования

Проведение профилактических медосмотров 
в целях раннего выявления потребления 
наркотических средств и психотропных 
веществ.

Управление
образования

Комплектование дошкольных 
образовательных учреждений на 2024-2025 
учебный год.

Управление
образования

Организованное окончание 2023-2024 
учебного года

Управление
образования

Обеспечение экзаменационным материалом 
руководителей ППЭ, руководителей ОУ - 
ППЭ.

Управление
образования

Проведение государственной итоговой 
аттестации выпускников 9, 11 классов

Управление
образования
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Мониторинг деятельности 
общеобразовательных учреждений по итогам 
2023-2024 учебного года.

Управление
образования

Организация и проведение Декады мужества. Управление
образования

Организация летней оздоровительной 
компании в пришкольных лагерях с дневным 
пребыванием детей

Управление
образования

Краеведческая викторина «Мой город» 
(финал).

Управление
образования

Мониторинг участия учащихся и педагогов в 
конкурсном движении в 2023-2024 учебном 
году

Управление
образования

Комплектование дошкольных 
образовательных учреждений на 2024-2025 
учебный год.

Управление
образования

Проведение государственной итоговой 
аттестации выпускников 9,11 классов.

Управление
образования

Анализ результатов качества образования по 
результатам государственной итоговой 
аттестации за 2023-2024 учебный год.

Управление
образования

Проведение летней оздоровительной 
компании в лагерях с дневным пребыванием 
детей.

Управление
образования

Мониторинг организации летнего отдыха, 
оздоровления и занятости детей в период 
летних каникул.

Управление
образования

Мониторинг занятости детей в учреждениях 
дополнительного образования и в 
общеобразовательных учреждениях.

Управление
образования

Мониторинг достижения целевых 
показателей федерального проекта 
«Социальная активность».

Управление
образования

Корректировка реестра программ 
дополнительного образования

Управление
образования

Индивидуальные консультации по вопросам 
прав выпускников общеобразовательных 
учреждений из числа детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей.

Управление опеки и 
попечительства

Решение организационных вопросов по 
подготовке мероприятий, посвященных 
Международному дню памятников и 
исторических мест

Управление культуры

Подготовка сводных планов мероприятий:
- ко Дню защиты детей;
- на летний период;
- к Дню семьи.

Управление культуры

Организация и проведение выпускных 
экзаменов в ДШИ, ДХШ

Управление культуры
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Решение организационных вопросов по 
проведению городских конкурсов «Лучший 
преподаватель, ученик- 2024 г. среди ДШИ, 
ДХТТТ»

Управление культуры

Подготовка информации в Министерство 
ЖКХ Приморского края о тарифах и 
нормативах потребления жилищных и 
коммунальных услуг для определения 
размера стандартов стоимости жилищно
коммунальных услуг, используемых для 
расчета субсидий населению Приморского 
края

Управление экономики 
и инвестиций

Проведение заседаний ЭПМК архивного 
отдела по согласованию описей дел по 
личному составу:
- финансовое управление
- администрация Находкинского городского 
округа
- территориальная избирательная комиссия
- Дума Находкинского городского округа

Архивный отдел

Упорядочение архивных документов 
постоянного хранения организаций -  
источников комплектования:
- финансовое управление
- администрация Находкинского городского 
округа
- территориальная избирательная комиссия
- управление благоустройства
- отдел экологии и природопользования
- управление жилищно-коммунального 
хозяйства
- управление потребительского рынка, 
предпринимательства и развития туризма
- управление землепользования и застройки
- Дума Находкинского городского округа

Архивный отдел

Прием архивных документов постоянного 
хранения организаций -  источников 
комплектования:
- управление благоустройства
- управление культуры
- финансовое управление

Архивный отдел

Подготовка и проведение мероприятий в 
рамках Всемирного дня охраны труда

Отдел по труду

II -  III 
кварталы

Визит официальной делегации 
Находкинского городского округа в город 
Цзилинь (КНР) в целях расширения торгово
экономического и культурно-гуманитарного 
сотрудничества между городами- 
побратимами. Организация визита, 
подготовка всех необходимых документов 
для поездки делегации в КНР.

Помощник главы 
Щербина И.В.
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Участие в организации экологических акций 
и природоохранных мероприятий

Отдел экологии и 
природопользования

Разработка и подготовка документов, 
материалов по составлению проекта бюджета 
Находкинского городского округа на 2025 год 
и плановый период 2026-2027 годов

Финансовое управление

II, IV кварталы Заседание постоянно-действующей 
технической комиссии по защите 
государственной тайны администрации 
Находкинского городского округа (под 
председательством руководителя аппарата 
администрации Находкинского городского 
округа)

Отдел по
мобилизационной 
подготовке и защите 
государственной тайны

Организация и проведение церемонии 
вручения стипендий главы Находкинского 
городского округа

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Организация и участие в работе 
межведомственных комиссий по выявлению и 
профилактике нарушений противопожарных 
требований на территории Находкинского 
городского округа

Отдел по исполнению
административного
законодательства

Проверка наличия и состояния находящихся 
на хранении архивных документов:
- Фонд Р-23 «Находкинский морской 
торговый порт» (1754 ед. хр.)
- Фонд Р-20 «Трест «Дальморгидрострой» 
(963 ед. хр.)

Архивный отдел

Организация и проведение субботников по 
уборке кабинетов, архивного хранилища и 
благоустройству территории, прилегающей к 
зданию управления ЗАГС

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

II-IV кварталы Организация прохождения диспансеризации 
муниципальными служащими администрации 
Находкинского городского округа.

Управление
муниципальной службы 
и кадров

III квартал Проведение комплексного обследования 
состояния эксплуатации дорог с грунтовым 
покрытием на территории микрорайона 
города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Контроль за проведением ремонтных работ в 
детских садах и школах к новому учебному 
году на территории микрорайона города 
«поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Проведение рейдов по проверке готовности 
учебных заведений, расположенных на 
территории микрорайона города «поселок 
Врангель», к новому учебному году

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»
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Участие в организации и проведении 
продовольственных ярмарок предприятий 
пищевой и рыбной промышленности, 
сельскохозяйственного производства и 
национальных кухонь, приуроченных к Дню 
пожилого человека на территории 
микрорайона города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Подготовка и проведение благотворительных 
мероприятий посвященных Дню пожилого 
человека и декады инвалидов на территории 
микрорайона города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Осуществление контроля на территории 
микрорайона города «поселок Врангель» за: 
-порядком использования жилых 
помещений и соблюдения условий 
договоров специализированного найма;
- порядком использования жилых 
помещений не по назначению и 
законностью проживания.
Ведение учета освободившегося 
муниципального жилфонда

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Организация и проведение встречи 
специалистов управления архитектуры, 
градостроительства и рекламы и управления 
землепользования и застройки 
администрации Находкинского городского 
округа с населением на территории 
микрорайона города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Комиссионное обследование школьных 
маршрутов на территории Находкинского 
городского округа

Управление 
благоустройства, 
управление образования

Анализ результатов качества образования по 
результатам государственной итоговой 
аттестации за 2023-2024 учебный год.

Управление
образования

Мониторинг организации летнего отдыха, 
оздоровления и занятости детей в период 
летних каникул

Управление
образования

Проверка готовности образовательных 
учреждений к новому 2024-2025 учебному 
году

Управление
образования

Формирование программы 
персонифицированного финансирования 
дополнительного образования детей с 
01.09.2023 по 31.08.2024

Управление
образования

Проведение отборочного тура среди 
учреждений дополнительного образования на 
получение гранта в форме субсидий в рамках 
системы персонифицированного 
финансирования дополнительного 
образования детей в Находкинском 
городском округе

Управление
образования
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Проверка готовности образовательных 
учреждений к новому 2024-2025 учебному 
году

Управление
образования

Мониторинг наполнения АИС «Навигатор 
дополнительного образования» 
образовательными программами, 
реализуемыми за счет бюджетных средств

Управление
образования

Августовская педагогическая конференция Управление
образования

Организация и проведение тарификации и 
комплектации классов и групп 
дополнительного образования детей в 
образовательных учреждениях 
Находкинского городского округа на новый 
2024-2025 учебный год

Управление
образования

Комплектование групп МБДОУ для детей с 
ограниченными возможностями здоровья

Управление
образования

Подготовка оперативных статистических 
данных по образовательным учреждениям 
города на начало 2024-2025 учебного года

Управление
образования

Организация начала функционирования 
образовательных учреждений. Состояние 
документации образовательных учреждений 
к началу учебного года

Управление
образования

Мониторинг реализации прав граждан на 
получение установленного обязательного 
общего образования

Управление
образования

Организация питания детей Управление
образования

Организация обучения детей-инвалидов, 
детей временно заболевших на дому по 
состоянию здоровья

Управление
образования

Выявление детей, не приступивших к 
учебным занятиям в школе, и организация 
работы с ними

Управление
образования

Мониторинг сайтов образовательных 
учреждений

Управление
образования

Проведение мероприятий, посвящённых Дню 
солидарности в борьбе с терроризмом.

Управление
образования

Проведение месячника здорового образа 
жизни

Управление
образования

Неделя безопасности Управление
образования

Организация рейда по проверке готовности 
ДШИ, ДХШ к новому учебному году

Управление культуры

Подготовка отчетов учебных заведений 
искусств государственной отчетности за 
2023-2024 учебный год по форме «1 ДШИ»

Управление культуры

Отработка вопросов с подведомственными 
учреждениями по подготовке к 
отопительному сезону

Управление культуры
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Отработка вопросов к Всемирному Дню 
музыки

Управление культуры

Подготовка цикла мероприятий ко Дню 
Приморского края

Управление культуры

Подготовка тарификаций и штатных 
расписаний ДШИ, ДХШ к утверждению

Управление культуры

Организация и участие в работе 
межведомственных комиссий по 
профилактике гибели и травматизма на 
водных объектах, привлечение к 
административной ответственности за 
купание в местах, где выставлены щиты 
(аншлаги) с запрещающими знаками и 
надписями в рамках закона Приморского края 
№ 44-КЗ «Об административных 
правонарушениях в Приморском крае»

Отдел по исполнению
административного
законодательства

Организация и проведение проверки сведений 
о доходах, о расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера, 
представленных муниципальными 
служащими, замещающими должности 
муниципальной службы, включенные в 
Перечень, в соответствии с порядком, 
установленным законодательством

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Проведение анализа сведений о доходах, о 
расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера, представленных 
муниципальными служащими, замещающими 
должности муниципальной службы, 
включенные в Перечень

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Проведение заседаний ЭПМК архивного 
отдела по согласованию описей дел по 
личному составу:
- АО «Приморский завод»
- ПАО «Находкинская БАМР»
- Управление образования
- ООО «Транснефть -  Порт Козьмино»
- АО «Восточный Порт»
- КГБУЗ «Находкинская городская больница»
- Находкинский судоремозавод»
- АО «Находкинский морторгпорт»

Архивный отдел
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Упорядочение архивных документов 
постоянного хранения организаций -  
источников комплектования:
- КГБУЗ «Находкинская городская больница»
- АО «Находморторгпорт»
- АО «Находкинский судоремзавод»
- АО «Приморский завод»
- управление образования
- управление имуществом
- ПАО «Находкинская БАМР»
- АО «Восточный Порт»
- ООО «Транснефть -  Порт Козьмино»

Архивный отдел

Прием архивных документов постоянного 
хранения организаций -  источников 
комплектования:
- управление образования
- управление землепользования и застройки
- администрация Находкинского городского 
округа

Архивный отдел

Участие в расширенном краевом совещании 
по подведению итогов по государственному 
управлению охраной труда за 1 полугодие 
2024 года

Отдел по труду

Составление отчета по обращениям граждан, 
поступивших в адрес администрации 
Находкинского городского округа за I 
полугодие 2024 года

Организационный отдел

III-IV кварталы Подготовка зимних спортивных площадок на 
территории микрорайона города « поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Участие в санитарной очистке городских 
территорий от бытового мусора

Отдел экологии и 
природопользования

Совещание с руководителями АТП по 
подготовке к переходу на осенне-зимний 
период работы

Управление
благоустройства

IV квартал Проведение рейдов совместно с 
представителями службы участковых 
инспекторов по обследованию предприятий 
торговли на предмет соблюдения Правил 
благоустройства на территории 
Находкинского городского округа на 
территории микрорайона города «поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Организация и проведение встречи с 
жителями п. Врангель

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»
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Организация и проведение совещаний с 
общественными организациями и 
спортивными федерациями

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Подготовка календарного плана официальных 
физкультурных мероприятий и спортивных 
мероприятий Находкинского городского 
округа на 2025 год

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Выявление и поощрение лучших 
добровольцев (волонтёров) Находкинского 
городского округа

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Организационные мероприятия по подготовке 
и проведению школьного этапа 
Всероссийской олимпиады школьников.

Управление
образования

Мониторинг педагогических кадров Управление
образования

Мониторинг по изучению деятельности 
общеобразовательных учреждений по 
организованному началу нового 2024-2025 
учебного года

Управление
образования

Мониторинг деятельности дошкольных 
учреждений по соблюдению порядка приема 
на обучение по образовательным программам 
дошкольного образования

Управление
образования

Проведение месячника «Г ород без 
наркотиков»

Управление
образования

Проведение социально-психологического 
тестирования на предмет раннего выявления 
потребления наркотических средств и 
психотропных веществ среди 
несовершеннолетних

Управление
образования

Единый день выборов ученического 
самоуправления

Управление
образования

Мониторинг по охвату обучающихся и 
воспитанников дополнительным 
образованием. Всероссийская акция «10 000 
шагов к жизни»

Управление
образования

Организация и проведение муниципального 
этапа Всероссийской олимпиады школьников.

Управление
образования

Проведение Всероссийского дня правовой 
помощи детям

Управление
образования

Муниципальный конкурс «Маленький 
интеллектуал»

Управление
образования

Организация и проведение муниципального 
конкурса «Хотим быть финансово 
грамотными»

Управление
образования

Муниципальный конкурс исследовательских 
и проектных работ школьников «Формула 
успеха»

Управление
образования
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Муниципальный конкурс «Инженериум» (для 
воспитанников ДОУ, обучающихся 1 -2 
классов образовательных учреждени)

Управление
образования

Мониторинг исполнения образовательными 
учреждениями планов финансово -  
хозяйственной деятельности

Управление
образования

Межведомственная комплексная оперативно
профилактическая операция «Дети-России -  
2024»

Управление
образования

Муниципальный конкурс «Я - гражданин 
правового государства»

Управление
образования

Мониторинг удовлетворенности потребителей 
услуг качеством образования

Управление
образования

Проведение Единого урока прав человека Управление
образования

Проведение мероприятий, посвящённых 
Конституции Российской Федерации

Управление
образования

Проведение операции «Стоп ВИЧ/СПИД» Управление
образования

Мероприятия, посвященные Дню героев 
Отечества, Дню неизвестного солдата, Дню 
памяти российских солдат, погибших в 
Чеченской Республике

Управление
образования

Конкурс методических разработок для 
работников МБДОУ «Использование 
современных педагогических технологий в 
воспитательно-образовательном процессе 
ДОУ»

Управление
образования

Решение организационных вопросов и 
составление сводных планов мероприятий:

- к Дню народного единства;
- к Дню матери России;
- к Дню пожилого человека
- к празднованию Нового года

Управление культуры

Решение организационных вопросов по 
подготовке праздничных мероприятий к 
празднованию Нового года

Управление культуры

Подготовка цикла мероприятий к Декаде 
инвалидов

Управление культуры

Подготовка годового отчета деятельности 
управления культуры по итогам работы 
учреждений культуры и искусства в 2024 году

Управление культуры

Составление плана работы на 2025 год Управление культуры
Решение организационных вопросов по 
подготовке праздничных мероприятий к 
празднованию Нового года

Управление культуры

Прием отчетов о выполнении плана 
мероприятий за 2024 год по направлениям: 
противодействие коррупции по ГО и ЧС

Управление культуры
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Подготовка информации о взаимодействии 
администрации Находкинского городского 
округа с некоммерческими организациями 
города

Управление внешних 
коммуникаций

Организация и проведение конкурсного 
отбора социально ориентированных 
некоммерческих организаций для 
предоставления субсидий из бюджета 
Находкинского городского округа

Управление внешних 
коммуникаций

Формирование реестра социально и 
экономически значимых организаций для 
Приморского края по Находкинскому 
городскому округу

Управление экономики 
и инвестиций

Прием архивных документов постоянного 
хранения организаций -  источников 
комплектования:
- управление имуществом

Архивный отдел

Инвентаризация компьютерной техники Управление
информатизации

Техническая поддержка работы единой 
системы проведения общероссийского дня 
приема граждан, настройка специального 
программного обеспечения

Управление
информатизации

Подготовка плана-графика закупок, 
обоснования плана-графика, плана-закупок на 
2025 год

Управление
информатизации

Организационные мероприятия по участию 
работодателей Находкинского городского 
округа в Международной 
специализированной выставке «Безопасность 
и охрана труда -2024»

Отдел по труду

Организационные мероприятия по участию 
работодателей Находкинского городского 
округа во Всероссийском рейтинге 
организаций крупного, среднего и малого 
бизнеса в области охраны труда

Отдел по труду

Организационные мероприятия по участию 
работодателей Находкинского городского 
округа в ежегодном городском конкурсе 
детского рисунка «Охрана труда глазами 
детей»

Отдел по труду

Формирование Перспективного плана работы 
администрации Находкинского городского 
округа на 2025 год

Организационный отдел

ежедневно Ведение многоцелевого муниципального 
кадастра

Управление 
землепользования и 
застройки

Прием документов, подтверждающих 
списание (возврат) средств со (на) счетов(а) 
распределителя и получателя средств 
бюджета Находкинского городского округа

Финансовое управление
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Прием документов, подтверждающих 
поступление (списание) средств на (со) счетов 
распорядителя краевого бюджета 
Приморского края. Доведение документов, 
подтверждающих поступление (списание) 
средств на (со) счетов распорядителя 
краевого бюджета Приморского края до 
распорядителей средств бюджета 
Находкинского городского округа

Финансовое управление

Прием потребности и заявок на 
финансирование расходов, списание средств с 
распределительных счетов казенных, 
бюджетных и автономных учреждений на 
основании платежных документов и 
электронных файлов

Финансовое управление

Формирование и передача расходных 
расписаний в Отделение по г. Находке УФК 
по Приморскому краю

Финансовое управление

Оказание консультативной, методической 
помощи организациям -  источникам 
комплектования по вопросам архивного дела 
и делопроизводства, проверка направляемых 
на рассмотрение ЭПМК номенклатур дел, 
актов уничтожения документов, описей дел

Архивный отдел

Исполнение тематических и социально
правовых запросов граждан и организаций

Архивный отдел

Работа читального зала, выдача дел во 
временное пользование

Архивный отдел

Прием посетителей, заявителей, 
обращающихся в архивный отдел за 
получением муниципальных услуг, 
разъяснение порядка предоставления услуги, 
прием заявлений о предоставлении услуги, 
выдача результатов предоставления услуги

Архивный отдел

Ведение делопроизводства в отделе (прием, 
регистрация поступающих документов, в том 
числе запросов ОПФР по электронному 
каналу связи VipNet, отправка результатов 
предоставления муниципальных услуг, работа 
с почтовыми отправлениями, др.)

Архивный отдел

Оцифровка описей и архивных документов, 
прикрепление их электронных образов в БД 
«Архивный фонд»

Архивный отдел

еженедельно Проведение планерок по вопросам, которые 
касаются территории микрорайона города 
«поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Участие в работе комиссии по 
административным правонарушениям

Управление 
землепользования и 
застройки
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Прием граждан и юридических лиц по 
вопросам земельного и законодательства

Управление 
землепользования и 
застройки

Прием граждан и юридических лиц по 
вопросам градостроительной деятельности

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Прием граждан и юридических лиц по 
вопросам инженерно-изыскательских работ

Управление 
землепользования и 
застройки

Личный прием заявлений и консультация 
заявителей по вопросам землепользования 
(2 раза в неделю)

Управление 
землепользования и 
застройки

Участие в заседании административной 
комиссии Находкинского городского округа

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Проведение межведомственных рейдов:
- по семьям, где воспитываются 

несовершеннолетние, систематически 
пропускающие занятия в образовательных 
учреждениях;
- по семьям, где воспитываются 

несовершеннолетние, совершившие 
противоправное деяние;
- по семьям, находящимся в социально 
опасном положении;
- по объектам концентрации 
несовершеннолетних.

Отдел по профилактике 
правонарушений среди 
несовершеннолетних

Еженедельная информация о просроченной 
задолженности по заработной плате

Финансовое управление

Участие в организации контроля за сроками 
рассмотрения обращений граждан

Организационный отдел

Отчеты об исполнении Поручений 
Президента РФ, Губернатора ПК, 
Правительства ПК (контрольных документов)

Организационный отдел

Обеспечение информирования 
муниципальных служащих об изменениях в 
нормативно-правовой базе путем проведения 
учебы, направленной на изучение новой 
юридической и методической литературы по 
регистрации актов гражданского состояния

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

Подготовка сводной информации об 
обоснованности и эффективности закупок на 
ремонтно-строительные работы 
муниципальных учреждений образования и 
культуры для главы Находкинского 
городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Проведение еженедельного заседания штаба 
«Чистый четверг», штаба «По теплу»

Управление жилищно
коммунального 
хозяйства
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ежемесячно Занятия по мобилизационной подготовке с 
муниципальными служащими администрации 
Находкинского городского округа

Отдел по
мобилизационной 
подготовке и защите 
государственной тайны

Личный прием граждан (1 и 3 среда месяца) Управление жилищно
коммунального 
хозяйства

Прием граждан по личным вопросам в 
территориальном управлении микрорайона 
города «Поселок Врангель» (2 раза в месяц)

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Проведение мероприятий по санитарной 
очистке на территории микрорайона города 
«поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Участие в работе жилищно-бытовой 
комиссии с целью предоставления 
гражданам , проживающим на территории 
микрорайона города «поселок Врангель», 
жилья и постановка на учет 
малообеспеченных граждан, нуждающихся 
в получении жилья и в улучшении 
жилищных условий

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Обеспечение текущего содержания дорог в 
зимний период на территории микрорайона 
города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Обеспечение работ по текущему содержанию 
водоотводных каналов, расположенных на 
территории микрорайона города «поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Анализ письменных и устных обращений 
населения в управление микрорайона города 
«поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Проведение заседаний комиссии по вопросам 
наружной рекламы

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Подготовка и направление запросов на 
получение кадастровых планов территории 
НГО из ЕГРН(Росреестр) в рамках 
межведомственного взаимодействия, 
получение ответов на запросы и последующая 
обработка данных для обеспечения 
актуальной информацией систем ведения 
муниципального и регионального кадастра 
(ГИС "ГЕОКАД", РИСОГД)

Управление 
землепользования и 
застройки

Участие в работе комиссии по работе с 
неплательщиками

Управление 
землепользования и 
застройки
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Прием граждан по личным вопросам (третий 
вторник)

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Совещание с директорами учреждений, 
подведомственных Управлению

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Подготовка и проведение семинаров, 
совещаний, конференций для руководителей 
ОУ и их заместителей по вопросам 
организации методической, организационно
педагогической, нормативной обеспеченности 
учебно-воспитательного процесса.

Управление
образования

Мониторинг обеспечения получения 
обучающимися общего образования.

Управление
образования

Проведение методического дня в 
образовательных учреждениях 
Находкинского городского округа.

Управление
образования

Назначение и предоставление выплаты на 
содержание ребенка, находящегося под 
опекой (попечительством), в том числе в 
приемной семье, и вознаграждения 
приемным родителям, предоставление 
дополнительных мер социальной поддержки 
лицам из числа детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, 
находившихся под попечительством или в 
приемной семье до достижения 18-летнего 
возраста и обучающихся по очной форме 
обучения в общеобразовательных 
организациях.

Управление опеки и 
попечительства

Возмещение расходов на проезд детей-сирот 
и детей, оставшихся без попечения 
родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, 
обучающихся в краевых и муниципальных 
образовательных организациях, на 
городском, пригородном, в сельской 
местности - на внутрирайонном транспорте 
(кроме такси), а также возмещение расходов 
один раз в год на проезд к месту жительства 
и обратно к месту учебы.

Управление опеки и 
попечительства

Подготовка отчёта о выявлении и устройстве 
несовершеннолетних.

Управление опеки и 
попечительства

Мониторинг о выявлении детей-сирот, детей, 
оставшихся без попечения родителей по 
возрастам

Управление опеки и 
попечительства

Подготовка отчёта о расходовании 
финансовых средств

Управление опеки и 
попечительства
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Подготовка и направление в департамент по 
координации правоохранительной 
деятельности, исполнения административного 
законодательства и обеспечения деятельности 
мировых судей Приморского края отчета о 
деятельности административной комиссии, 
содержащего информацию о результатах ее 
работы за отчетный период.

Отдел по исполнению
административного
законодательства

Мониторинг взыскиваемости 
административных штрафов, наложенных 
должностными лицами административной 
комиссии Находкинского городского округа. 
Подготовка и направление дел в службу 
судебных приставов для принудительного 
взыскания.

Отдел по исполнению
административного
законодательства

Составление отчетов об исполнении бюджета 
Находкинского городского округа и 
представление в Министерство финансов 
Приморского края

Финансовое управление

Ведение муниципальной долговой книги 
Находкинского городского округа

Финансовое управление

Представление в Министерство финансов 
Приморского края сведений о долговых 
обязательства Находкинского городского 
округа (основание: № 75 «Об утверждении 
порядка передачи департаменту финансов 
приморского края информации о долговых 
обязательствах муниципальных образований 
приморского края, отраженных в 
муниципальных долговых книгах»)

Финансовое управление

Составление и ведение кассового плана по 
доходам и расходам

Финансовое управление

Ежедекадная информация о выплате 
заработной платы работникам бюджетной 
сферы

Финансовое управление

Организация и проведение 
межведомственной комиссии по налоговой и 
социальной политике при главе 
Находкинского городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Осуществление взаимодействия с 
территориальным органом статистики по 
защищенному каналу связи

Управление экономики 
и инвестиций

Уведомление исполнителей статистических 
форм органов администрации о принятии их в 
обработку Примстатом

Управление экономики 
и инвестиций

Организация и проведение заседаний 
Проектного комитета Находкинского 
городского округа

Управление экономики 
и инвестиций
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Аналитическая работа по обеспечению 
деятельности межведомственной комиссии по 
налоговой и социальной политике при главе 
Находкинского городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Формирование графика выездов 
общественных наблюдателей на объекты 
мониторинга

Управление экономики 
и инвестиций

Проведение мониторинга специальной 
оценки условий труда в организациях 
Находкинского городского округа с 
предоставлением информации в 
министерство труда и социальной политики 
Приморского края

Отдел по труду

Проведение мониторинга организации работы 
по внедрению передового опыта в 
организациях Находкинского городского 
округа (поручение Председателя 
Правительства РФ от 10.06.2010 
№ ВП-П12-3872)

Отдел по труду

ежеквартально Совещание для рассмотрения 
мобилизационных вопросов.

Отдел по
мобилизационной 
подготовке и защите 
государственной тайны

Заседание комиссии Находкинского 
городского округа по бронированию 
граждан, пребывающих в запасе (под 
председательством заместителя главы 
администрации Находкинского городского 
округа)

Отдел по
мобилизационной 
подготовке и защите 
государственной тайны

Занятия по защите государственной тайны с 
муниципальными служащими администрации 
Находкинского городского округа

Отдел по
мобилизационной 
подготовке и защите 
государственной тайны

Осуществление проверки и дополнительного 
обследования условий проживания ветеранов 
ВОВ, проживающих на территории 
микрорайона города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Мониторинг ведения АИС «Сетевой город. 
Образование» образовательными 
организациями Находкинского городского 
округа

Управление
образования

Проведение собраний (встреч) опекунов 
(попечителей) приёмных родителей

Управление опеки и 
попечительства

Подготовка отчёта об использовании 
материальных ресурсов при осуществлении 
государственных полномочий

Управление опеки и 
попечительства

Мониторинг по профилактике социального 
сиротства и семейного устройства детей- 
сирот, детей, оставшихся без попечения 
родителей

Управление опеки и 
попечительства
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Подготовка информации о детях-сиротах, 
детях, оставшихся без попечения родителей, 
возвращённых из замещающих семей

Управление опеки и 
попечительства

Мониторинг по контролю переданных 
органам местного самоуправления 
государственных полномочий в сфере опеки и 
попечительства

Управление опеки и 
попечительства

Организация и проведение общественных 
обсуждений объектов экологической 
экспертизы

Отдел экологии и 
природопользования

Мониторинг реализации проектов в рамках 
реализации ТОР и КРДВ

Управление экономики 
и инвестиций

Актуализация инвестиционного паспорта 
Находкинского городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Проведение мониторинга реализации 
муниципальных программ Находкинского 
городского округа по результатам 
ежеквартальных отчетов о ходе реализации 
муниципальных программ Находкинского 
городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Мониторинг реализации приоритетных 
инвестиционных проектов Приморского края 
в Находкинском городском округе

Управление экономики 
и инвестиций

Организация и обеспечение проведения 
аттестации муниципальных служащих 
администрации Находкинского городского 
округа

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Проведение мониторинга травматизма в 
организациях Находкинского городского 
округа с предоставлением информации в 
министерство труда и социальной политики 
Приморского края.

Отдел по труду

Консультации граждан по вопросам 
государственной регистрации актов 
гражданского состояния и семейному 
законодательству в общественных приемных 
и многофункциональных центрах

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

постоянно Организация работы с жителями территории 
микрорайона города «поселок Врангель» по 
уборке придомовых и прилегающих 
территорий по озеленению и благоустройству

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Организация работы предприятий, 
учреждений, организаций всех форм 
собственности, расположенных на 
территории микрорайона города «поселок 
Врангель», по благоустройству

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Проведение комплексных проверок 
предприятий торговли, общественного 
питания и бытового обслуживания, 
расположенных в микрорайоне города 
«поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»
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Осуществление контроля за выполнением 
работ по текущему содержанию и ремонту 
объектов внешнего благоустройства 
микрорайона города «поселок Врангель»: 
дорог, тротуаров, ливневой канализации, 
сетей наружного освещения, объектов 
озеленения, водоотводных сооружений

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Проведение проверок санитарного состояния 
территорий общего пользования 
микрорайона города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Привлечение предприятий, расположенных 
на территории микрорайона города «поселок 
Врангель» к обслуживанию прилегающих к 
ним территорий

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Осуществление контроля за водо-, электро
снабжением микрорайона города «поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Участие в комплексных проверках 
предприятий торговли, общественного 
питания и бытового обслуживания 
населения по вопросам качества и 
безопасности товаров и услуг, 
расположенных на территории в микрорайоне 
города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Организация и обеспечение торгового 
обслуживания общепоселковых 
мероприятий территории микрорайона города 
«поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Оказание содействия общественным 
организациям в организации проведении 
мероприятий на территории микрорайона 
города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Участие в тематических семинарах 
муниципальными служащими администрации 
Находкинского городского округа

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Проверка документации по планировке 
территории на соответствие законодательству

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Ведение и корректировка дежурного плана 
города в электронном и графическом виде

Управление 
землепользования и 
застройки

Формирование электронной карты города Управление 
землепользования и 
застройки
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Ведение отчётов на производство инженерно
изыскательских работ

Управление 
землепользования и 
застройки

Консультирование граждан и юридических 
лиц по вопросам градостроительной 
деятельности

Управление 
землепользования и 
застройки

Выдача электронных планшетов для 
производства топографо-геодезических работ, 
контроль качества

Управление 
землепользования и 
застройки

Программное и аппаратное обеспечение 
целостности информационной системы и 
защиты информации

Управление 
землепользования и 
застройки

Внедрение геоинформационных технологий 
для ведения ИСОГД (информационной 
системы обеспечения градостроительной 
деятельности)

Управление 
землепользования и 
застройки

Внедрение региональной информационной 
системы обеспечения градостроительной 
деятельности Приморского края в отношении 
Находкинского городского округа РИСОГД 
ПК

Управление 
землепользования и 
застройки

Проведение инженерно-геодезических и 
землеустроительных работ по 
муниципальным водопроводным 
коммуникациям и канализации, объектам 
муниципальной собственности

Управление 
землепользования и 
застройки

Проведение инженерно-геодезических и 
землеустроительных работ по 
муниципальным электросетям

Управление 
землепользования и 
застройки

Проведение инженерно-геодезических и 
землеустроительных работ по придомовым 
территориям

Управление 
землепользования и 
застройки

Выдача и подготовка картографического 
материала по запросам проектных и 
изыскательных организаций

Управление 
землепользования и 
застройки

Проведение кадастровых работ в целях 
образования, раздела, объединения и 
перераспределения земельных участков

Управление 
землепользования и 
застройки

Подготовка схем расположения земельных 
участков на кадастровом плане территории

Управление 
землепользования и 
застройки

Консультации по вопросам землепользования Управление 
землепользования и 
застройки

Консультации по вопросам постановки на 
учет по 90-КЗ, 250-КЗ, 8337-К3; денежной 
выплаты многодетным гражданам взамен 
предоставления земельного участка

Управление 
землепользования и 
застройки
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Участие в заседаниях комиссии 
администрации Находкинского городского 
округа по проведению аукционов:
- по предоставлению в собственность и 
аренду земельных участков,
- на право заключения договоров на 
установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Участие в заседаниях комиссии 
администрации Находкинского городского 
округа по проведению аукционов на право 
включения хозяйствующего субъекта в схему 
размещения нестационарных торговых 
объектов на территории Находкинского 
городского округа

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Участие в комиссии администрации 
Находкинского городского округа по 
проведению публичных торгов по продаже 
объектов незавершенного строительства, 
расположенных на земельных участках, 
находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, в связи с 
прекращением действия договора аренды 
таких земельных участков

Управление 
землепользования и 
застройки, управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Прием (личный, электронный) от граждан и 
юридических лиц заявок на участие в торгах, 
организатором которых выступает 
управление архитектуры, градостроительства 
и рекламы, проверка таких заявок, 
консультирование заявителей по процедуре 
их оформления, подачи и рассмотрения

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Консультирование (личное, по телефону) 
граждан и юридических лиц по вопросам 
подготовки, организации и проведения 
торгов, организатором которых выступает 
управление архитектуры, градостроительства 
и рекламы

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Выдача электронных документов по 
планировке территории

Управление 
архитектуры, 
градостроительства и 
рекламы

Подготовка и выдача ордеров на 
производство земляных работ, контроль 
качества

Управление 
землепользования и 
застройки

Осуществление функций муниципального 
земельного контроля: проведение плановых и 
внеплановых проверок

Управление 
землепользования и 
застройки

Ведение регистра строящихся домов Управление 
землепользования и 
застройки
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Приёмка объектов строительства в 
эксплуатацию

Управление 
землепользования и 
застройки

Подготовка разрешений на строительство Управление 
землепользования и 
застройки

Подготовка уведомлений о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на 
земельном участке, уведомлений о 
несоответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве параметров 
объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
установленным параметрам

Управление 
землепользования и 
застройки

Подготовка уведомлений о соответствии 
(несоответствии) построенных или 
реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства 
или садового лома требованиям 
законодательства о градостроительной 
деятельности

Управление 
землепользования и 
застройки

Рассмотрение проектов на перепланировку 
помещений

Управление 
землепользования и 
застройки

Прием заявлений и выдача решений и актов 
приемочной комиссии по перепланировке 
жилых помещений

Управление 
землепользования и 
застройки

Консультации по вопросам строительства Управление 
землепользования и 
застройки

Рассмотрение уведомлений о планируемом 
сносе объекта капитального строительства и 
уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства на территории 
Находкинского городского округа

Управление 
землепользования и 
застройки

Подготовка решений о признании садового 
дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом

Управление 
землепользования и 
застройки

Проверка объектов строительства, 
реконструкций, перепланировок квартир

Управление 
землепользования и 
застройки

Подготовка и направление запросов на 
получение сведений из ЕГРН (Росреестр) в 
рамках межведомственного взаимодействия, 
получение и обработка ответов на запросы

Управление 
землепользования и 
застройки
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Подготовка схем размещения земельных 
участков на кадастровом плане территории в 
электронном виде и направление их в 
Росреестр по электронной почте

Управление 
землепользования и 
застройки

Обеспечение предоставления схем 
размещения земельных участков на 
кадастровом плане территории в электронном 
виде по запросам кадастровых инженеров при 
формировании ими межевых планов 
земельных участков в соответствии с 
приказом Росреестра от 19.04.2022 N П/0148

Управление 
землепользования и 
застройки

Размещение и опубликование на сайте 
torgi.gov.ru извещений о предоставлении 
земельных участков, находящихся в ведении 
органов местного самоуправления или в 
собственности муниципального образования, 
гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населённого пункта, 
садоводства, а также гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам для 
осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности

Управление 
землепользования и 
застройки

Подготовка и направление в Росреестр заявок 
на предоставление услуг и сервисов в 
"Личном кабинете" Росреестра в рамках 
межведомственного взаимодействия, 
получение и обработка результатов

Управление 
землепользования и 
застройки

Подготовка в электронном виде и 
направление данных для регистрации 
публичных сервитутов, документов 
территориального планирования и 
градостроительного зонирования, иных 
документов в Росреестр в рамках 
межведомственного взаимодействия через 
систему электронной почты "VIPNet Деловая 
почта"

Управление 
землепользования и 
застройки

Формирование дел для сдачи в городской 
архив

Управление 
землепользования и 
застройки

Рассмотрение заявлений, жалоб жителей 
города и контроль за их исполнением

Управление
благоустройства

Проверка санитарного состояния территорий 
общего пользования Находкинского 
городского округа

Управление
благоустройства
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Осуществление технического надзора за 
выполняемыми работами по текущему 
содержанию и ремонту объектов внешнего 
благоустройства Находкинского городского 
округа: дорог, тротуаров, ливневой 
канализации, объектов благоустройства и 
озеленения

Управление
благоустройства

Подготовка технических рекомендаций для 
подготовки документации по планировке 
территории Находкинского городского округа

Управление
благоустройства

Согласование разрешений на производство 
земляных работ на территории 
Находкинского городского округа, контроль 
за восстановлением нарушенного покрытия и 
благоустройства

Управление
благоустройства

Контроль за выполнением мероприятий по 
организации работ связанных с 
осуществлением деятельности по обращению 
с животными

Управление
благоустройства

Контроль за выполнением мероприятий по 
содержанию объектов электросетевого 
хозяйства

Управление
благоустройства

Муниципальный контроль в сфере 
благоустройства на территории 
Находкинского городского округа

Управление
благоустройства

Рассмотрение заявлений, жалоб жителей 
города и контроль за их исполнением по 
вопросам транспортного обслуживания и 
обеспечения услугами связи

Управление
благоустройства

Формирование личных дел детей Управление опеки и 
попечительства

Организация работы с региональным банком 
данных о детях, оставшихся без попечения 
родителей

Управление опеки и 
попечительства

Своевременное предоставление сведений о 
детях, оставшихся без попечения родителей, 
региональному оператору банка данных о 
детях

Управление опеки и 
попечительства

Организационно-методическая деятельность 
по вопросам семейного устройства

Управление опеки и 
попечительства

Ведение журналов учёта по категориям: - 
первичного учёта несовершеннолетних, 
оставшихся без попечения родителей;
-учёта несовершеннолетних, находящихся под 
опекой и попечительством;
-учёта усыновлённых несовершеннолетних;
- учёта несовершеннолетних, направленных в 
учреждения для детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей

Управление опеки и 
попечительства
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Принятие решений о включении (об отказе во 
включении) в список детей-сирот, детей, 
оставшихся без попечения родителей, которые 
подлежат облесению жилыми помещениями

Управление опеки и 
попечительства

Установление факта невозможности 
проживания и принятие решений о 
невозможности проживания в ранее 
занимаемых жилых помещениях детей-сирот, 
детей, оставшихся без попечения родителей

Управление опеки и 
попечительства

Организация и проведение совещаний с 
руководителями учреждений культуры и 
искусства

Управление культуры

Прием руководителей Управление культуры
Прием граждан по личным вопросам Управление культуры
Решение вопросов, связанных с 
формированием кадрового резерва на 
замещение ведущих должностей

Управление культуры

Посещение учреждений культуры и искусства 
кураторами по направлениям (по графику 
управления культуры)

Управление культуры

Проверка учреждений культуры и искусства 
по организации финансово-хозяйственной 
деятельности (график)

Управление культуры

Подготовка информаций на контрольные 
документы Министерства культуры и 
архивного дела Приморского края

Управление культуры

Подготовка документов по представлению 
работников культуры к награждению 
грамотами: Министерства культуры РФ и 
Российского профсоюза; губернатора 
Приморского края; главы Находкинского 
городского округа и др.

Управление культуры

Работа по оказанию эффективной поддержки 
юным дарованиям учреждений искусства

Управление культуры

Сотрудничество с общественной 
Находкинской организацией «Союз 
художников России»

Управление культуры

Сотрудничество с общественной 
Находкинской организацией «Литературный 
клуб «Элегия»

Управление культуры

Экспертиза проектов социально 
ориентированных некоммерческих 
организаций, планируемых к участию в 
конкурсах на предоставление грантов 
Президента Российской Федерации

Управление внешних 
коммуникаций

Заседание Совета по делам национальностей 
при главе Находкинского городского округа

Управление внешних 
коммуникаций

Заседания Общественной палаты 
Находкинского городского округа

Управление внешних 
коммуникаций
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Обновление Интернет-страницы «Малый и 
средний бизнес», «Торговля и 
предпринимательство», «Туризм» в рамках 
официального сайта Находкинского 
городского округа

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Организация работы ярмарок на территории 
Находкинского городского округа, согласно 
утвержденному перечню мест

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Осуществление организационных 
мероприятий по функционированию 
розничных рынков

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Оказание практической, методической и 
консультативной помощи потребителям по 
вопросам защиты прав потребителей

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Публикации и размещение информации о 
туристском потенциале, ресурсах, объектах, 
туристской индустрии и турпродуктах, 
обзоров текущей деятельности Приморского 
края, в средствах массовых информаций, 
социальных сетях и на веб-сайте

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Организация и проведение мероприятий, 
направленных на развитие событийного 
туризма в Находкинском городском округе

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Организация и проведение совещаний, 
семинаров, конференций по вопросам 
развития туризма, а также по подготовке к 
летнему оздоровительному сезону

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Содействие в получении грантов в форме 
субсидий из краевого бюджета 
некоммерческим организациям на 
финансовое обеспечение затрат, связанных с 
организацией и проведением событийных 
мероприятий в сфере туризма

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Содействие субъектам туристской индустрии 
Находкинского городского округа в 
получении субсидий из краевого бюджета на 
благоустройство мест туристского показа

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма
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Размещение информации о туристском 
потенциале, ресурсах, объектах, туристской 
индустрии и тур продуктах, обзоров текущей 
деятельности Находкинского городского 
округа и Приморского края, в средствах 
массовых информаций, социальных сетях

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Проведение мониторинга земельных участков 
в местах массового отдыха, включая 
прибрежные территории, с последующим 
определением их дальнейшего 
использования, а также проведение анализа 
инвестиционных проектов, планируемых и 
являющихся перспективными в развитии 
туризма для реализации на территории 
Находкинского городского округа

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Содействие субъектам туристской индустрии 
Находкинского городского округа в 
получении субсидий из краевого бюджета на 
благоустройство мест массового отдыха у 
воды

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Организация и проведение мероприятий, 
направленных на выявление фактов, 
указывающих на наличие события 
административного правонарушения, для 
составления протоколов и привлечения 
нарушителей к административной 
ответственности

Отдел по исполнению
административного
законодательства

Осуществление функции муниципального 
контроля в сфере благоустройства на 
территории Находкинского городского округа

Отдел по исполнению
административного
законодательства

Размещение и предоставление информации на 
едином портале бюджетной системы РФ, 
утвержденный приказом МФ РФ от 28.12.16г. 
№ 243н и назначением ответственных лиц

Финансовое управление

Размещение информации по начислению 
поступивших платежей в ГИС ГМП 
(Г осударственная информационная система о 
государственных и муниципальных платежах)

Финансовое управление

Составление и ведение сводной бюджетной 
росписи бюджета Находкинского городского 
округа

Финансовое управление

Информационно -  методическая работа с 
главными администраторами бюджетных 
средств

Финансовое управление

Поддержка в актуальном состоянии базы 
данных по поступлениям доходов в бюджет 
Находкинского городского округа, 
администрируемых финансовым управлением

Финансовое управление
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Осуществление внутреннего финансового 
аудита в соответствии с полномочиями, 
установленными статьей 160.2-1 Бюджетного 
кодекса Российской Федерации

Финансовое управление

Ведение реестра крупных организаций округа Управление экономики 
и инвестиций

Актуализация страницы «Находка для 
инвестора» официального сайта 
Находкинского городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Работа в составе постоянной комиссии по 
проведению экспертной оценки последствий 
принятых решений об изменении назначения 
муниципального имущества учреждений 
образования для детей

Управление экономики 
и инвестиций

Работа с отраслевыми и функциональными 
органами администрации Находкинского 
городского округа по муниципальным 
программам

Управление экономики 
и инвестиций

Осуществление мониторинга реализации 
региональных (муниципальных) проектов на 
территории Находкинского городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Осуществление взаимодействия с 
общественными наблюдателями в рамках н 
деятельности

Управление экономики 
и инвестиций

Ведение раздела «Проектное управление» на 
официальном сайте Находкинского 
городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Проверка расчетов при формировании и 
установлении тарифов на услуги, 
предоставляемые муниципальными 
предприятиями и учреждениями, и работы, 
выполняемые муниципальными 
предприятиями и учреждениями

Управление экономики 
и инвестиций

Рассмотрение и согласование документов 
обосновывающих начальную (максимальную) 
цену контракта при осуществлении закупок 
товаров, работ, услуг для муниципальных 
нужд и нужд муниципальных бюджетных, 
казенных учреждений Находкинского 
городского округа

Управление экономики 
и инвестиций

Рассмотрение и согласование обоснования 
начальной (максимальной) цены контракта 
заключаемого с единственным поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем) на ремонтно
строительные работы учреждений 
образования и культуры, финансируемых из 
местного бюджета

Управление экономики 
и инвестиций
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Участие в процессе обоснования начальной 
(максимальной) цены договора, при 
осуществлении закупок товаров, работ, услуг 
муниципальными автономными 
учреждениями

Управление экономики 
и инвестиций

Оказание методологической поддержки 
специалистом отраслевых (функциональных) 
органов администрации Находкинского 
городского округа, муниципальных 
предприятий и учреждений в сфере цен и 
тарифов

Управление экономики 
и инвестиций

Аналитическая работа по ценам на товары и 
услуги

Управление экономики 
и инвестиций

Размещение на независимую экспертизу на 
сайте Находкинского городского округа 
проектов административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг, 
проектов нормативных правовых актов о 
внесении изменений в административные 
регламенты на этапе согласования

Организационный отдел

Организационная подготовка мероприятий, 
проводимых с участием или по поручению 
главы Находкинского городского округа, 
руководителя аппарата администрации 
Находкинского городского округа

Организационный отдел

Контроль за своевременным исполнением 
решений Антитеррористической комиссии 
Приморского края, поручений Губернатора 
Приморского края, главы Находкинского 
городского округа (контрольных документов)

Организационный отдел

Организация проверки достоверности 
представляемых гражданами персональных 
данных и иных сведений при поступлении на 
муниципальную службу

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Организация дополнительного образования 
(профессиональной переподготовки, 
повышения квалификации) муниципальных 
служащих, в том числе лиц, участвующих в 
антикоррупционной экспертизе проектов 
правовых актов на коррупциогенность, лиц, 
впервые поступивших на муниципальную 
службу

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Подготовка документов (анкета формы Ф-4, 
обязательства граждан перед государством за 
соблюдение требований законодательства 
Российской Федерации о государственной 
тайне формы Ф-2) для оформления допуска к 
государственной тайне

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Оформление и выдача служебных 
удостоверений работникам администрации 
Находкинского городского округа

Управление
муниципальной службы 
и кадров
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Ведение трудовых книжек, личных дел 
муниципальных служащих, ведение 
кадрового делопроизводства

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Консультирование муниципальных служащих 
по правовым и иным вопросам, связанным с 
применением на практике трудового 
законодательства, законодательства о 
муниципальной службе, законодательства о 
противодействии коррупции

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Системное сопровождение серверного и 
сетевого оборудования: сопровождение и 
обслуживание серверов, мониторинг 
состояния аппаратного и системного 
программного обеспечения, установка 
обновлений лицензионного программного 
обеспечения, конфигурирование параметров 
операционных систем, обеспечение работы 
архивного Storage сервера, настройка и 
обеспечение резервного копирования 
информации с серверов, обеспечение работы 
почтового сервера, сопровождение сетевого 
оборудования (коммутаторы, 
концентраторы), мониторинг работы сети, 
анализ журналов безопасности, анализ 
сетевого трафика, сбор статистической 
информации, мониторинг состояния 
источников бесперебойного питания

Управление
информатизации

Техническое обеспечение и оптимизация 
работы WEB-сервера и официального сайта 
Находкинского городского округа

Управление
информатизации

Проверка полноты разработки, экспертиза, 
уведомительная регистрация трудовых 
договоров, соглашений по охране труда

Отдел по труду

Организация сбора и обработки информации 
о состоянии условий и охраны труда у 
работодателей, осуществляющих 
деятельность на территории Находкинского 
городского округа

Отдел по труду

Осуществление в установленном порядке 
государственную экспертизу условий труда в 
целях оценки правильности предоставления 
работникам гарантий и компенсаций за 
работу с вредными и опасными условиями 
труда

Отдел по труду

Участие в расследовании несчастных случаев 
на предприятиях Находкинского городского 
округа

Отдел по труду

Координация в проведении обучения по 
охране труда руководителей 
(индивидуальных предпринимателей), 
специалистов и работников организаций

Отдел по труду
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Организация проведения совещаний по 
вопросам охраны труда с работодателями и 
специалистами по охране труда организаций 
Находкинского городского округа по 
отдельному плану

Отдел по труду

Организация сбора информации по 
организации работы по внедрению 
передового опыта в организациях 
Находкинского городского округа

Отдел по труду

Оказание методической помощи 
руководителям и специалистам организаций 
по вопросам:
- проведение специальной оценки условий 
труда;
- разработка и внедрение программы 
«Нулевой травматизм»;
- оценка профессиональных рисков;
- профилактика COVID-19

Отдел по труду

Взаимодействие со структурными 
подразделениями администрации 
Находкинского городского округа

Управление жилищно
коммунального 
хозяйства

Осуществление муниципального жилищного 
контроля

Управление жилищно
коммунального 
хозяйства

Предоставление муниципальных услуг: 
«Признание помещения жилым помещением, 
жилого помещения непригодным для 
проживания и многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции»;
«Предоставление информации о порядке 
предоставления жилищно-коммунальных 
услуг населению»

Управление жилищно
коммунального 
хозяйства

Координация деятельности по управлению 
многоквартирными домами, сбору и вывозу 
ТКО

Управление жилищно
коммунального 
хозяйства

Контроль за своевременной очисткой 
придомовых территорий

Управление жилищно
коммунального 
хозяйства

В течение года Изучение новых нормативных документов, 
методических рекомендаций и инструкций 
Министерства юстиции РФ и Департамента 
ЗАГС Приморского края, Министерства 
финансов РФ и ФНС РФ

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

Организация и проведение индивидуальных 
бесед с лицами, желающими расторгнуть 
брак, с целью сохранения брака и разрешения 
семейных проблем

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

Подготовка вопросов и участие в 
имущественной комиссии, жилищной 
комиссии

Управление
имуществом
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Подготовка документов и участие в комиссии 
по вопросам финансово-хозяйственной 
деятельности муниципальных учреждений, 
унитарных предприятий и хозяйственных 
обществ, учрежденных Находкинским 
городским округом

Управление
имуществом

Организация проведения оценки объектов 
муниципального имущества

Управление
имуществом

Заключение (расторжение) договоров 
коммерческого, социального, 
специализированного найма жилых 
помещений

Управление
имуществом

Заключение контрактов на охрану объектов 
муниципальной собственности

Управление
имуществом

Заключение контрактов на оказание 
коммунальных услуг по объектам 
муниципальной казны

Управление
имуществом

Заключение контрактов на оказание услуг по 
технической инвентаризации, составлению 
технической документации, паспортизации 
объектов недвижимости, в том числе 
линейных объектов, выполнение кадастровых 
работ

Управление
имуществом

Подготовка документов для передачи в 
архивный отдел

Управление
имуществом

Организация работы аукционной комиссии по 
проведению торгов по продаже 
муниципального имущества, права 
заключения договоров, предусматривающих 
переход прав в отношении муниципального 
имущества

Управление
имуществом

Организация тематических и оперативных 
мониторингов состояния учебно
воспитательной деятельности МБОУ СОШ, 
МБДОУ, МБУ ДО, МАОУ согласно графику 
управления образования

Управление
образования

Анализ состояния контроля и руководства 
учебно-воспитательной деятельности в 
МБОУ СОШ, МБДОУ, МБУ ДО, МАОУ.

Управление
образования

Мониторинговые исследования качества и 
условий образовательного процесса согласно 
графику управления образования

Управление
образования

Организация изучения состояния 
преподавания предметов, организация курсов 
повышения квалификации педагогических 
кадров (учителей - предметников, 
руководителей)

Управление
образования

Организация работы городской психолого- 
медико-педагогической комиссии

Управление
образования

Работа с письмами и обращениями граждан Управление
образования



102
1 2 3

Организация работы сайта управления 
образования. Наполнение сайта 
информационными и методическими 
материалами

Управление
образования

Организация работы комиссии по оценке 
последствий принятия решения о 
реконструкции, модернизации, об изменении 
назначения или о ликвидации объекта 
социальной инфраструктуры для детей, а 
также о реорганизации или ликвидации 
муниципальных организаций, образующих 
социальную инфраструктуру для детей 
Находкинского городского округа

Управление
образования

Подготовка экспертных оценок последствий 
принятия таких решений

Управление
образования

Организация работы комиссии по оценке 
последствий сдачи в аренду помещений, 
закрепленных на праве оперативного 
управления за муниципальными 
образовательными учреждениями 
Находкинского городского округа

Управление
образования

Подготовка экспертных оценок последствий 
принятия таких решений

Управление
образования

Организация ремонта образовательных 
учреждений Находкинского городского 
округа, подготовка к новому учебному году

Управление
образования

Подготовка предложений об отнесении к 
особо ценному движимому имуществу 
муниципальных образовательных 
учреждений, имущества, передаваемого 
образовательным учреждениям в оперативное 
управление

Управление
образования

Мониторинг деятельности 
общеобразовательных учреждений, 
показывающих низкие образовательные 
результаты

Управление
образования

Подготовка заключений в суд по вопросам 
защиты прав и охраняемых законом интересов 
несовершеннолетних и участие в работе 
судебных заседаний в качестве представителя 
органов опеки и попечительства

Управление опеки и 
попечительства

Участие в исполнении судебных решений о 
передаче или отобрании детей в порядке, 
установленном Семейным кодексом РФ

Управление опеки и 
попечительства

Выдача разрешений на раздельное 
проживание попечителей и их 
несовершеннолетних подопечных в 
соответствии со ст. 36 Гражданского кодекса 
РФ

Управление опеки и 
попечительства
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Назначение и предоставление социальной 
выплаты на улучшение жилищных условий 
гражданам, усыновившим (удочерившим) 
детей- сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей

Управление опеки и 
попечительства

Назначение и предоставление выплаты на 
ремонт жилого помещения лицам из числа 
детей

Управление опеки и 
попечительства

Подготовка заключений в суд по вопросам, 
связанным со спорами по воспитанию детей, 
участие в судебных заседаниях в качестве 
представителя органа опеки и попечительства

Управление опеки и 
попечительства

Подготовка заключений о порядке общения с 
ребёнком

Управление опеки и 
попечительства

Консультации детей-сирот, детей, оставшихся 
без попечения родителей, лиц из числа данной 
категории, их законных представителей по 
защите жилищных прав

Управление опеки и 
попечительства

Осуществление контроля за использованием и 
сохранностью жилых помещений 
нанимателями или членами семей 
нанимателей по договорам социального найма 
либо собственниками являются дети-сироты, 
дети, оставшиеся без попечения родителей. (2 
раза в год)

Управление опеки и 
попечительства

Подготовка распоряжений по вопросам 
защиты имущественных и личных прав 
несовершеннолетних:

-об установлении (прекращении) опеки 
(попечительства);

- об установлении предварительной опеки 
(попечительства);

- об освобождении (отстранении) опекунов 
(попечителей);

- об изменении фамилии и (или) имени 
ребёнка;

- выдача разрешений на совершение сделок 
с имуществом подопечных

Управление опеки и 
попечительства

Надзор за деятельность опекунов 
(попечителей) приёмных родителей, 
усыновителей: проведение контрольного 
обследования (два раза в год)

Управление опеки и 
попечительства

Соблюдение законодательства по правам 
детей, находящихся на полном 
государственном обеспечении в КГКУ 
«Центр содействия семейному устройству г. 
Находки», КГОБУ «Специальная 
(коррекционная) школа-интернат для детей- 
сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, с ограниченными возможностями 
здоровья г. Находки» (не менее 2 раз в год)

Управление опеки и 
попечительства
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Участие в семинарах и совещаниях по плану 
Министерства труда и социальной политики 
Приморского края (по плану Минтруда и 
соцразвития ПК)

Управление опеки и 
попечительства

Проведение заседаний ЭПМК архивного 
отдела по согласованию номенклатур дел, 
актов об уничтожении документов 
организаций -  источников комплектования

Архивный отдел

Направление на ЭПМК министерства 
культуры и архивного дела Приморского края 
описей дел постоянного хранения 
организаций -  источников комплектования

Архивный отдел

Ведение учетных документов архива (паспорт 
архива, список фондов, книга учета 
поступления документов, листы фондов, 
описи дел, БД «Архивный фонд»), внесение 
записей о поступлении документов

Архивный отдел

Прием на архивное хранение документов по 
личному составу ликвидируемых 
(ликвидированных) юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей, в том 
числе в ходе банкротства, а также 
«бесхозяйных» документов

Архивный отдел

По мере 
необходимости

Оказание помощи в оформлении 
документов различного характера категории 
малообеспеченных граждан, проживающих 
на территории микрорайона города «поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Подготовка ортофотоплана для ведения 
геоинформационной системы в отношении 
Находкинского городского округа

Управление 
землепользования и 
застройки

Комиссия по изменению, установлению видов 
разрешенного использования земельных 
участков, установлению соответствия виду 
разрешенного использования, 
установленному классификатором Росреестра

Управление 
землепользования и 
застройки

Проведение внеплановых осмотров объектов 
капитального строительства и земельных 
участков

Управление 
землепользования и 
застройки

Участие в работе комиссий по расследованию 
аварий, обследованию зданий и сооружений

Управление 
землепользования и 
застройки

Выезд на объекты с представителями других 
структурных подразделений администрации 
Находкинского городского округа

Управление 
землепользования и 
застройки

Согласование маршрутов перевозки опасных 
грузов по дорогам общего пользования 
Находкинского городского округа

Управление
благоустройства
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Оформление и переоформление свидетельств 
об осуществлении перевозок по маршруту 
регулярных перевозок и карт маршрута 
регулярных перевозок

Управление
благоустройства

Проведение рейдов по проведению и 
подведению итогов общегородского 
субботника и месячника по благоустройству

Управление
благоустройства

Выдача специального разрешения на 
движение по автомобильным дорогам 
транспортного средства, осуществляющего 
перевозки тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов

Управление
благоустройства

Подготовка проектов распоряжений по 
устройству детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей

Управление опеки и 
попечительства

Ознакомление опекунов (попечителей), 
приёмных родителей с их правами и 
обязанностями.

Управление опеки и 
попечительства

Извещение опекунов (попечителей), 
приёмных родителей об изменениях в 
законодательстве

Управление опеки и 
попечительства

Внесение изменений и дополнений в банк 
данных о детях, оставшихся без попечения 
родителей

Управление опеки и 
попечительства

Индивидуальные консультации по вопросам 
семейных форм устройства детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей

Управление опеки и 
попечительства

Немедленное отобрание детей при угрозе их 
жизни и здоровью на основании ст. 77 
Семейного кодекса РФ

Управление опеки и 
попечительства

Подготовка исковых заявлений о лишении и 
ограничении родительских прав, о взыскании 
алиментов, об отмене усыновления

Управление опеки и 
попечительства

Представление законных интересов 
несовершеннолетних граждан в отношении с 
любыми лицами (в том числе в судах), если 
действия опекунов или попечителей 
противоречат законодательству РФ или 
интересам подопечных, либо если опекуны 
или попечители не осуществляют защиту 
законных интересов подопечных

Управление опеки и 
попечительства

Подготовка информации для оперативного 
штаба по мониторингу и оперативному 
реагированию на изменение конъюнктуры 
продовольственных рынков на территории 
Находкинского городского округа

Управление
потребительского рынка, 
предпринимательства и 
развития туризма
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Разработка, внесение изменений 
муниципальных правовых актов 
администрации Находкинского городского 
округа, приказов финансового управления в 
сфере бюджетного, налогового и иного 
законодательства РФ, внесение изменений в 
вышеуказанные акты

Финансовое управление

Ведение финансового контроля и подготовка 
к передаче соответствующих документов по 
направлению в рамках инициативного 
бюджетирования «Твой проект»

Финансовое управление

Актуализация реестра резидентов Свободного 
порта Владивосток

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка информации о Находкинском 
городском округе для приема делегаций и 
презентаций на международных выставках

Управление экономики 
и инвестиций

Подготовка информации об экономическом 
развитии Находкинского городского округа.

Управление экономики 
и инвестиций

Оказание методической (консультационной) 
помощи при актуализации и утверждении 
дорожной карты стратегической программы 
«Цифровая зрелость ключевых отраслей 
экономики и социальной сферы в 
Находкинском городском округе»

Управление экономики 
и инвестиций

Осуществление расчета размера платы за 
содержание и ремонт жилого помещения в 
многоквартирном доме, являющегося 
объектом конкурса по отбору управляющей 
организации

Управление экономики 
и инвестиций

Организация деятельности Комиссии 
администрации Находкинского городского 
округа по тарифам. Подготовка расчетно
аналитических материалов по вопросам, 
выносимым на заседание Комиссии

Управление экономики 
и инвестиций

Участие в заседаниях Агентства по тарифам 
Приморского края

Управление экономики 
и инвестиций

Организация совещаний по реализации 
Долгосрочного плана комплексного 
социально-экономического развития 
Находкинского городского округа и 
мероприятий, финансирование которых 
осуществляется за счет специального 
казначейского кредита

Управление экономики 
и инвестиций

Размещение документов стратегического 
планирования на портале ГАС «Управление»

Управление экономики 
и инвестиций

Проведение планерок МУП, ООО и УК ЖКХ 
для планирования и оперативного решения 
вопросов

Управление жилищно
коммунального 
хозяйства
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по заявкам Эксплуатация технических средств: 
установка, подключение и запуск в 
эксплуатацию новой компьютерной техники, 
сетевого оборудования и комплектующих 
(настройка параметров, инсталляция и 
конфигурирование операционных систем, 
подключение к локальной сети, создание 
новой учетной записи, предоставление 
сетевых ресурсов и прав), устранение сбоев 
аппаратных средств, профилактика, ремонт и 
модернизация оборудования, заправка, 
ремонт картриджей на лазерные принтеры, 
заправка копировально-множительной 
техники, подготовка компьютерной техники 
к списанию

Управление
информатизации

Системное сопровождение 
автоматизированных рабочих мест: 
установка, настройка, обновление базового 
комплекта лицензионного системного и 
офисного программного обеспечения, 
прикладного программного обеспечения, 
настройка рабочего стола, электронной 
почты, сети Интернет, программ архивации, 
сканирования и распознавания текстов, 
антивирусных программ. Обеспечение работы 
комплекса информационно-правовой системы 
«КонсультантПлюс», «КонсультантПлюс 
Регионы». Устранение сбоев и неполадок в 
работе системного программного 
обеспечения. Перенос информации 
пользователя при замене рабочей станции

Управление
информатизации

Техническое сопровождение 
организационных мероприятий с 
использованием LCD-проектора, 
компьютерной техники, звуковой 
аппаратуры, установка и настройка 
презентационного оборудования

Управление
информатизации

Внесение изменений в структуру 
официального сайта Находкинского 
городского округа, настройка страниц 
функциональных органов. Обучение 
ответственных сотрудников функциональных 
органов администрации Находкинского 
городского округа по размещению 
информации о деятельности своего 
функционального органа в разделах 
официального сайта Находкинского 
городского округа

Управление
информатизации
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В
установленные
сроки

Размещение информации на официальном 
сайте Администрации НГО в соответствии с 
Приказом МФ ПК от 14.05.2020 № 65 «О 
порядке проведения мониторинга и 
составлении рейтинга муниципальных 
образований ПК по уровню открытости 
бюджетных данных»

Финансовое управление

Согласно план-
графика
закупок

Подготовка заявок на осуществление закупок 
на поставку товаров, выполнение работ, 
оказание услуг для муниципальных нужд по 
мероприятиям, курируемым управлением 
благоустройства

Управление
благоустройства

по поручению 
главы

Организация и обеспечение проведения 
конкурсов на замещение вакантных 
должностей муниципальной службы в 
администрации Находкинского городского 
округа

Управление
муниципальной службы 
и кадров

Организация проведения служебных 
проверок

Управление
муниципальной службы 
и кадров

6. Культурно-массовые мероприятия:

Дата Мероприятие Ответственный
1 2 3

I квартал Участие в торжественных мероприятиях, 
посвященных Дню защитника Отечества

Отдел по
мобилизационной 
подготовке и защите 
государственной тайны

Рождественские мероприятия, проводимые 
на территории микрорайона города «поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Организация торгового обслуживания 
посвященного празднованию Нового года

Управление
потребительского рынка 
предпринимательства и 
развития туризма

Народное гулянье - «Масленица», 
проводимое на территории микрорайона 
города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

День работника жилищно-коммунального 
хозяйства

Управление жилищно
коммунального 
хозяйства

О новогодних праздничных мероприятиях на 
территории микрорайона города «поселок 
Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»
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О подготовке и проведении Дня защитника 
Отчества на территории микрорайона города 
«поселок Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

О подготовке и проведении Международного 
женского дня на территории микрорайона 
города «поселок Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

Весенняя серия интеллектуальных игр среди 
молодежи Находкинского городского округа

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Митинг, посвященный памяти СРТ 
«Бокситогорск».

Управление
образования

Военно-спортивные соревнования, 
посвященные Дню защитника Отечества.

Управление
образования

Уроки мужества с приглашением ветеранов 
ВОВ.

Управление
образования

Мероприятия, посвященные Дню защитника 
Отечества.

Управление
образования

Г ородская военно-спортивная игра «Вперед, 
мальчишки!»

Управление
образования

Г ородская военно-спортивная игра «Первый 
рубеж»

Управление
образования

Г ородская выставка декоративно
прикладного творчества «Мир глазами детей»

Управление
образования

Мероприятия, посвященные 8 Марта 
(праздники, концерты, конкурсы плакатов, 
сочинений).

Управление
образования

Гуляние «С Новым годом!» Управление культуры
«Новогодняя перезагрузка», народное 
гуляние

Управление культуры

Благотворительная программа «Не проспать 
бы Новый год» для детей с ОВЗ совместно с 
Находкинским отделением Общества 
инвалидов

Управление культуры

Новогодняя игровая программа Управление культуры
Новогоднее путешествие «В гостях у сказки». 
Спектакль театра «Волшебница-метелица». 
Интерактивная программа у елки

Управление культуры

Театрализованный праздник «Под счастливой 
звездой Рождества!»

Управление культуры

«Светлый праздник Рождества» - 
тематический праздник в ГПКиО

Управление культуры

«Старый Новый год в музее» (для ветеранов 
музея и представителей общественных музеев 
Находкинского городского округа)

Управление культуры
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Тематическое мероприятие, посвященное 
памяти погибших моряков рыболовецкого и 
торгового флота.

Управление культуры

«Назад в СССР» - концерт творческих 
коллективов МАУК «ДК им. Ю. Гагарина» 
Находкинского городского округа

Управление культуры

День воинской славы России. День памяти 
героев Дальневосточников Акция - концерт 
«Горжусь сынами, что взрастила ты-Россия!»

Управление культуры

«Году семьи» - серия интеллектуальных игр 
«ВРЕМЯ ПЕРВЫХ» по теме «Семьи 
великих»

Управление культуры

Г ородская, молодежная шоу-программа 
«Давайте аплодировать Любви!»

Управление культуры

Городской торжественный митинг, 
посвященный Дню памяти воинов- 
интернационалистов

Управление культуры

«Весёлые краски детства»- большой Гала- 
концерт Лауреатов детского творчества 
«Созвездие дошколят»

Управление культуры

Читательская конференция Управление культуры
Торжественное собрание, посвященное Дню 
памяти воинов-интернационалистов

Управление культуры

Фестиваль солдатской песни «Всегда Великая 
Россия непобедима и горда»

Управление культуры

Г ала концерт фестиваля солдатской песни 
«Всегда великая Россия непобедима и горда»

Управление культуры

Фестиваль патриотической песни «О славе 
Отечества мы песни поём»

Управление культуры

«Кодекс чести», молодежный конкурс, 
посвященный Дню Защитника Отечества с 
участием уч-ся 10-11 классов шк. №18,19,20

Управление культуры

«Служим верой и правдой Отчизне!»- 
большой праздничный концерт Лауреатов 
патриотического фестиваля «Наследники 
Победы!»

Управление культуры

Дню защитника Отечества. «Мы будем верою 
и правдою служить России» - праздничный 
концерт

Управление культуры

Дню защитника Отечества. «Есть такая 
профессия - Родину защищать!» - 
праздничный концерт с участием детских 
творческих коллективов города

Управление культуры

5 Молодежный творческий конкурс 
«Поэтическая Находка»

Управление культуры

Большой концерт духового оркестра «Хиты 
всех времён»

Управление культуры

Отчетный концерт МВГ «Экипаж» Управление культуры
Праздничный концерт «Примите наши 
поздравления»

Управление культуры
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Г ородской театрализованный праздник 
«Женщина! Весна! Любовь!»

Управление культуры

«Лучший день весны», праздничный концерт Управление культуры
6 Открытый городской поэтический конкурс 
«Поэтический голос Находки»

Управление культуры

«Территория праздника» - шоу-программа 
коллективов города

Управление культуры

Праздник-гуляние «Широкая Масленица» Управление культуры
«Масленичное представление -  всем на 
удивление», народное гуляние

Управление культуры

Праздничное гуляние «Широкая Масленица» Управление культуры
«Масленица» - театрализованный праздник с 
участием творческих коллективов ДК

Управление культуры

Сессия «Сохранение семейных корней и 
семейных традиций», посвящено году Семьи

Управление культуры

Мероприятие для старшеклассников по 
профориентации в рамках проекта «Дороги, 
которые мы выбираем»

Управление культуры

Отчётный концерт Народного вокального 
ансамбля «Находка»

Управление культуры

Г ородской праздник детской книги: «С 
детских лет и навсегда книги лучшие друзья»

Управление культуры

29 городской, Открытый фестиваль-конкурс 
молодых исполнителей популярной 
эстрадной песни «Сцена! Голос!»

Управление культуры

Г ородская краеведческая олимпиада «Знатоки 
Приморья», посвящена году Семью

Управление культуры

Премьера спектакля для детей в театре кукол 
«Мальчиш» по Г айдару »

Управление культуры

Открытый городской фестиваль театральных 
постановок «Нам дороги эти, позабыть 
нельзя»

Управление культуры

Г ородской праздник к открытию 
Всероссийской недели детской книги

Управление культуры

Праздничный концерт к Всероссийскому Дню 
работников культуры «Искусство дарить 
праздник!»

Управление культуры

Торжественное мероприятия к 45-летию 
создания Театра кукол

Управление культуры

«Stars-art» - 4-й городской фестиваль 
вокального искусства.

Управление культуры

Открытие Всероссийской недели музыки для 
детей и юношества

Управление культуры

Торжественное мероприятие, посвященное 
Дню работников культуры

Управление культуры

I - II кварталы Инклюзивный фотоконкурс «Мой город -  моя 
семья»

Управление культуры
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Городской конкурс, посвященный Году 
семьи, для школьников «Моя семья -  моя 
гордость»

Управление культуры

II квартал Участие в торжественных мероприятиях, 
посвященных Дню пограничника

Отдел по
мобилизационной 
подготовке и защите 
государственной тайны

Мероприятия, посвященные 79-й годовщине 
со дня Победы в Великой Отечественной 
войне, проводимые в микрорайоне города 
«поселок Врангель»:
- поселковый митинг
- поселковый праздник для ветеранов и 
жителей поселка Врангель
- декада памяти
- акция «Ветеран»: поздравление и 
посещение ветеранов Великой 
Отечественной войны на дому;
- праздничные концерты и вечера для 
ветеранов Великой Отечественной войны

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

«Последний звонок» мероприятия в 
общеобразовательных школах на территории 
микрорайона города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Подготовка и участие в проведении 
торжественных мероприятий, посвященных 
празднованию годовщины Победы в Великой 
Отечественной войне 1941-1945 годов

Управление внешних 
коммуникаций

Содействие клубам общения пожилых людей 
по месту жительства в проведении 
мероприятий, посвященных Дню Победы.

Управление внешних 
коммуникаций

Содействие общественным организациям в 
проведении мероприятий, посвященных Дню 
защиты детей.

Управление внешних 
коммуникаций

О подготовке и проведении Дня Победы на 
территории микрорайона города «поселок 
Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

О подготовке и проведении дня защиты детей 
на территории микрорайона города «поселок 
Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

О подготовке и проведении дня 
независимости на территории микрорайона 
города «поселок Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

Оформление выставки архивных документов 
к 115-летию Находкинской таможни

Архивный отдел

Оформление выставки архивных документов 
к 165-летию открытия бухты Находка

Архивный отдел
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День защиты детей: торжественное 
мероприятие для воспитанников учреждений 
для детей-сирот, детей, оставшихся без 
попечения родителей «Счастливое детство»

Управление опеки и 
попечительства

Организация торгового обслуживания 
посвященного празднованию Дня Победы в 
Великой Отечественной войне

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Организация торгового обслуживания 
посвященного празднованию «Дня рождения 
города»

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Фестиваль студенческого творчества 
«Студенческая весна»

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Финал городского конкурса «Студент года» Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Проведении военно-патриотической игры 
«Победа» в Находкинском городском округе 
среди классов военно-патриотического 
воспитания

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Мероприятия ко Дню Российской молодежи Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Месячник профориентации Управление
образования

Урок здоровья, посвященный Всемирному 
дню здоровья

Управление
образования

День призывника Управление
образования

Соревнования юных велосипедистов 
«Безопасное колесо»

Управление
образования

Легкоатлетическая эстафета, посвященная 
Дню Победы

Управление
образования

Митинг, посвященный Дню Победы.. Управление
образования

Мероприятия, посвященные Дню семьи Управление
образования

Мероприятия, посвященные Дню рождения 
города

Управление
образования

Проведение последних звонков в 
общеобразовательных учреждениях

Управление
образования

Мероприятия, посвященные Дню защиты 
детей «Мы за мир на всей планете»

Управление
образования
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Мероприятия, посвященные Дню 
независимости России.

Управление
образования

Выпускные вечера для обучающихся 9, 11-х 
классов

Управление
образования

Митинг, посвященный Дню памяти 22 июня Управление
образования

Открытый городской конкурс юных 
вокалистов «Музыкальная лесенка»

Управление культуры

Международный вокальный фестиваль -  
конкурс «Кубок Ольги Плотниковой 
«Поющая галактика»

Управление культуры

Праздник песни «Музыка любви» (концерт- 
отчёт вокального ансамбля)

Управление культуры

Конкурс «Богат наш край талантами» Управление культуры
Тематический праздник к Дню космонавтики 
«Просторы небес полны тайн и чудес»

3 городской шоу- конкурс дошкольников 
«Мой любимый детский сад»

Управление культуры

Конкурсная программа «Леди /босс» Управление культуры
Городской конкурс чтецов о дружбе, 
единстве, толерантности «Звонкий голос 
дружбы»

Управление культуры

Межмуниципальный фестиваль ансамблей 
Приморья «АРГО -  2024»

Управление культуры

Открытие фестиваля «АРГО- 2024» в 
микрорайоне города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Отчётный концерт вокального ансамбля 
«Паруса Приморья»

Управление культуры

20 открытый городской хореографический 
фестиваль «Его величество Танец»

Управление культуры

Открытие выставки «Художники-городу» ко 
дню рождения Находки в галерее «Вернисаж»

Управление культуры

Фестиваль-конкурс «Танцевальный 
калейдоскоп»

Управление культуры

«Танец-это жизнь»- большой Гала-концерт 
Лауреатов 21 открытого городского 
хореографического фестиваля «Его 
величество Танец»

Управление культуры

Декада мероприятий приуроченных к 
Всероссийской неделе изобразительного 
искусства (по отдельному плану)

Управление культуры

Конкурс-выставка работ учащихся к 
Всероссийской неделе изобразительного 
искусства «Дружат дети на планете»

Управление культуры

Концерт-подарок вокального ансамбля 
«Русская песня»

Управление культуры
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Концерт-подарок Народного духового 
оркестра «Мелодии наших сердец»

Управление культуры

Празднику Весны и Труда. «Песни весны» - 
праздничный концерт творческих 
коллективов ДК под открытым небом

Управление культуры

65 лет МАУК «Центр культуры» 
Находкинского городского округа 
Юбилейная шоу программа

Управление культуры

Праздничное гуляние «Светлое Христово 
Воскресение»

Управление культуры

79-ой годовщине Победы в ВОВ. 74-ой 
годовщине города Находки. «Народное 
караоке» - цикл музыкальных шоу

Управление культуры

Театрализованный концерт «Военных дней не 
смолкнет слава»

Управление культуры

79-ой годовщине Победы в ВОВ. «От героев 
былых времён не осталось порой имён...» - 
концерт творческих коллективов ДК

Управление культуры

Митинги, посвященные 79-годовщине 
Победы в ВОВ

Управление культуры

Митинг, посвященный 79-годовщине Победы 
в ВОВ

Управление культуры

Театрализованный праздничный концерт в 
рамках празднования 79 годовщины Победы в 
ВОВ

Управление культуры

Митинг посвященный 79-й годовщине 
Победы в ВОВ «Нам 41-й не забыть, нам 
вечно славить 45-й»

Управление культуры

Праздник «День Победы» Управление культуры
Всероссийская акция «Бессмертный полк» Управление культуры
Юбилейный концерт к 70-летию образования 
МБУ ДО «ДШИ № 1» НГО

Управление культуры

Финал городской краеведческой викторины 
для школьников «Мой город»

Управление культуры

Находкинские чтения Управление культуры
Году Семьи. Международному Дню Семьи. 
«Семья - любви великое царство» - концерт 
под открытым небом с участием творческих 
коллективов ДК

Управление культуры

Серия интеллектуальных игр «ВРЕМЯ 
ПЕРВЫХ»

Управление культуры

Акция «Ночь музеев» Управление культуры
Г ородской театрализованный праздник в 
честь 74-й годовщины города Находки

Управление культуры

Праздничная концертная программа «Мой 
город у моря»

Управление культуры

Отчетный концерт СВМ «Орфей» Управление культуры
Всероссийская акция «Библионочь» Управление культуры
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Отчётный концерт Образцового ансамбля 
танца «Приморская капель»

Управление культуры

Фестиваль детского творчества «Капельки 
солнца»

Управление культуры

Международному дню защиты детей. 30 
Открытый фестиваль-конкурс юных 
дарований города «Жемчужина Находки -  
24»

Управление культуры

Концерт учащихся-победителей зональных, 
краевых и региональных исполнительских 
конкурсов «Новые имена в Находке»

Управление культуры

Комплекс мероприятий к Дню города 
«Читающая Находка», посвящено году Семьи

Управление культуры

115 лет со дня образования таможенной 
службы в г. Находке. Торжественный вечер 
«Таможня даёт добро»

Управление культуры

Г ородское мероприятие, посвященное 
Международному Дню Защиты детей

Управление культуры

«Планета детства под созвездием добра» - 
большой Гала- концерт Лауреатов фестиваля 
«Жемчужина Находки 24», в рамках 
празднования Международного дня защиты 
детей

Управление культуры

К Дню защиты детей «Солнечный праздник» Управление культуры
Г ородской конкурс рисунка на асфальте «Мы 
рисуем мир»

Управление культуры

Праздник для детей «Ура! Каникулы!» Управление культуры
Г ала концерт фестиваля детского творчества 
«Капельки солнца»

Управление культуры

Дню России. «Прописано сердце по адресу 
Русь» - традиционный праздник песни с 
участием вокальных коллективов ДК и города

Управление культуры

День России. Театрализованный праздничный 
концерт «О России с любовью!»»

Управление культуры

День России. Праздник «Россия - это МЫ!» Управление культуры
Праздничный концерт «Широка страна моя 
родная!»

Управление культуры

Концерт - отчёт Заслуженного коллектива 
Приморского края, образцового 
хореографического ансамбля «Парус»

Управление культуры

Дню дружбы, единения славян. «Нам суждено 
навеки вместе быть» - отчётный концерт 
КСЭП и УП «Назавжди»

Управление культуры

Концерт -  отчёт студии классического танца 
«Вдохновение» «Пусть всегда будет 
праздник»

Управление культуры

83-й годовщине со Дня начала Великой 
Отечественной войны 1941-1945 годов 
Отчетный концерт народного хора «Русская 
песня»

Управление культуры
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Митинг, посвященный Дню памяти и скорби Управление культуры
День памяти «Шагнувшие в бессмертие» Управление культуры
«22 июня», торжественное мероприятие, 
посвященное Дню памяти и скорби. Начало 
Великой Отечественной войны (1941-1945)

Управление культуры

«Память пылающих лет», торжественные 
мероприятия, посвященные Дню памяти и 
скорби. Начало Великой Отечественной 
войны (1941-1945)

Управление культуры

Детский этнический фестиваль «Живой 
источник»

Управление культуры

Подготовка и участие в церемонии 
награждения званием «Почетный житель 
города Находки» в рамках празднования 74-й 
годовщины города Находки

Организационный отдел

Оказание содействия в проведения:
- «10 000 шагов»
- «День медицинского работника».

Организационный отдел

День беременных. Участие в «уроках» 
Школы материнства при городском 
родильном доме (05.04.2024)

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

«Международному Дню семьи посвящается»
- торжественная регистрация новорожденных; 
«Я продолжение своей семьи» - чествование 
юбиляров супружеской жизни (15.05.2024)

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

«День рождения города - День рождения 
семьи!» - торжественные регистрации 
заключения брака; «Семья и город 
неразлучны» - фото выставка, выставка 
рисунков (18.05.2024)

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

«День защиты детей » - торжественная 
регистрация новорожденных в городском 
родильном доме (31.05.2024 -  01.06.2024)

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

II -  III 
кварталы

О подготовке и проведении дня рыбака на 
территории микрорайона города «поселок 
Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия», 
управление культуры

Г ородская акция «Летнее чтение-2024» Управление культуры
III квартал День работников морского и речного флота 

на территории микрорайона города «поселок 
Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

День знаний на территории микрорайона 
города «поселок Врангель»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»
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Организация торгового обслуживания 
посвященного празднованию «Дня рыбака»

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

Организация торгового обслуживания на 
фестивале «Море, камбала»

Управление
потребительского
рынка,
предпринимательства и 
развития туризма

О подготовке и проведении дня знаний на 
территории микрорайона города «поселок 
Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

Оформление выставки архивных документов 
к 65-летию МАУК «Муниципальный центр 
культуры» Находкинского городского округа 
(Дома культуры моряков)

Архивный отдел

Оформление выставки архивных документов 
к 80-летию образования Находкинского 
района с центром в рабочем поселке Находка

Архивный отдел

День семьи, любви и верности: торжественное 
чествование приёмных родителей, опекунов 
(вручение благодарственных писем)

Управление опеки и 
попечительства

Мероприятия, посвященные Дню российского 
флага.

Управление
образования

Торжественные линейки «Здравствуй 
школа!», уроки знаний.

Управление
образования

Г ородской туристический слет для 
школьников

Управление
образования

Дни здоровья Управление
образования

Военно-спортивная игра «Зарница» для 
учащихся 8 классов (отборочный тур, финал).

Управление
образования

Неделя безопасности дорожного движения Управление
образования

Мероприятия, посвящённые Дню 
солидарности в борьбе с терроризмом

Управление
образования

Концертная программа, посвященная Дню 
семьи, любви и верности «Счастье там, где 
верность и любовь»

Управление культуры

Дню рыбака. «А в небе горит звезда рыбака» - 
праздничный тематический концерт

Управление культуры

Праздничное гуляние «Под покровом Петра и 
Февронии»

Управление культуры

Дню физкультурника. «На старт! Внимание! 
Марш!» - конкурсная программа для детей

Управление культуры

Праздничное гуляние к Дню 
Г осударственного флага России «Наша 
гордость-Российский флаг»

Управление культуры
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Дню Государственного флага РФ. «Наша 
гордость -  Российский флаг» - праздничный 
тематический концерт

Управление культуры

Праздник «Пусть гордо реет флаг России» Управление культуры

«Цвета России» Тематическая концертная 
программа, посвященная Дню Российского 
флага

Управление культуры

Дню кино. «Ах, синема, синема!» - 
праздничная программа

Управление культуры

Программа для детей «Грамоте учиться - 
всегда пригодится»

Управление культуры

Митинги, посвященные окончанию Второй 
мировой войны

Управление культуры

Тематическое мероприятие «Страшная истина 
терроризма»

Управление культуры

Митинг, посвященный окончанию Второй 
мировой войны

Управление культуры

В рамках солидарности в борьбе с 
терроризмом. День мира на Тихом океане «С 
Приморья начинается Россия»

Управление культуры

Дню знаний. Презентационная программа 
творческих коллективов самодеятельного 
творчества ДК

Управление культуры

Г ородской праздник первоклассников 
«Первый раз в первый класс»

Управление культуры

Гастроли Театра кукол им. А. Брахмана (г. 
Рубцовск) в рамках программы «Обменные 
гастроли»

Управление культуры

«Си-ми-до-мик» - городской фестиваль 
детского творчества среди детей дошкольного 
возраста

Управление культуры

Городской конкурс юных эрудитов среди 
пользователей библиотек 
«Многонациональная культура Находки: 
Счастливая семья»

Управление культуры

Серия интеллектуальных игр «ВРЕМЯ 
ПЕРВЫХ»

Управление культуры

Городской конкурс «Улицы родного города» Управление культуры
Мероприятия, посвященные Дню, семьи, 
любви и верности - «Под покровом Петра и 
Февронии». Торжественные регистрации 
браков, поздравление супружеских пар, 
награжденных медалью «За любовь и 
верность». (08.07.2024)

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

III- IV 
кварталы

Военно-спортивная игра «Зарница» Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи
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Проведении сбора-семинара «Юная армия» 
среди молодежи Находкинского городского 
округа

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Интернет-викторина «Историна» Управление культуры
IV квартал Мероприятия, проводимые в микрорайоне 

города «поселок Врангель», посвящённые 
Дню пожилых людей:
- благотворительные обеды и чаепития; 
-представление услуг предприятий бытового 
обслуживания;
-культурно-развлекательные мероприятия

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Мероприятия, проводимые на территории 
микрорайона города «поселок Врангель», 
посвященные Дню матери

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Мероприятия на территории микрорайона 
города «поселок Врангель», посвященные 
Декаде инвалидов

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

Новогодние мероприятия, проводимые в 
микрорайоне города «поселок Врангель»:
- утренники, вечера
- поселковый праздник

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Врангель»

День беременных.
Участие в «уроках» Школы материнства при 
городском родильном доме

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

День отцов «Для меня всегда герой - самый 
лучший папа мой» - торжественные 
регистрации новорожденных, поздравление 
многодетных отцов

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

Цикл мероприятий, посвященных 
Всероссийскому Дню правовой помощи 
детям

1. День открытых дверей в управлении 
ЗАГС для старшеклассников и их 
родителей

2. Консультации на тему «Имею право 
обратиться» по правовому просвещению 
несовершеннолетних и их родителей по 
вопросам ЗАГС на базе 
консультационных пунктов МФЦ

3. Участие в уроках обществознания и 
классных часах для старшеклассников в 
школах города

Управление записи 
актов гражданского 
состояния

Дню матери России посвящается - «Дороже 
мамы нет на Свете» - регистрация 
новорожденных в городском родильном доме. 
Торжественные мероприятия имянаречения и 
чествование женщин-матерей в Управлении 
ЗАГС

Управление записи 
актов гражданского 
состояния
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Содействие клубам общения пожилых людей 
по месту жительства в проведении 
мероприятий, посвященных Дню пожилого 
человека

Управление внешних 
коммуникаций

Организация митинга, посвященного Дню 
памяти жертв политических репрессий

Управление внешних 
коммуникаций

Содействие диаспорам, входящим в Совет по 
делам национальностей при главе 
Находкинского городского округа, в 
проведении мероприятий, посвященных Дню 
народного единства

Управление внешних 
коммуникаций

Содействие общественным организациям 
инвалидов в проведении мероприятий, 
посвященных Международному дню 
инвалидов и Всероссийской декаде инвалидов 
в Находкинском городском округе.

Управление внешних 
коммуникаций

Организация новогоднего утренника для 
детей - инвалидов совместно с 
общественными организациями инвалидов

Управление внешних 
коммуникаций

Организация новогоднего утренника для 
детей участников специальной военной 
операции

Управление внешних 
коммуникаций

О подготовке и проведении Дня пожилого 
человека на территории микрорайона города 
«поселок Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

О подготовке и проведении Дня матери на 
территории микрорайона города «поселок 
Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

О подготовке и проведении декады инвалидов 
на территории микрорайона города «поселок 
Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

О новогодних мероприятиях на территории 
микрорайона города «поселок Ливадия»

Территориальное 
управление 
микрорайона города 
«поселок Ливадия»

Оформление выставки архивных документов 
к 55-летию Приморского морского 
пароходства

Архивный отдел

День отца: конференция для отцов «Папа 
может»

Управление опеки и 
попечительства

Фестиваль ГТО для воспитанников и 
работников учреждений для детей-сирот, 
детей, оставшихся без попечения родителей 
«Делай с нами, делай как мы, делай лучше 
нас»

Управление опеки и 
попечительства
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День правовой помощи детям. Выездные 
консультации, встречи с воспитанниками 
учреждений для детей-сирот, детей, 
оставшихся без попечения родителей, 
учащихся общеобразовательных учреждений

Управление опеки и 
попечительства

Сбор-семинар молодёжного актива Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Осенняя серия интеллектуальных игр среди 
молодежи Находкинского городского округа

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Проведение Дня призывника Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Индивидуальное интеллектуальное 
многоборье среди старшеклассников 
Находкинского городского округа

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Конкурс видеороликов «Я -  за здоровый 
образ жизни»

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Мероприятия, посвященные празднованию 
Всемирного дня волонтера

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Мероприятия для молодежи, посвященные 
Новому году

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Мероприятия, посвященные Дню 
Приморского края

Управление
образования

Митинг, посвященный Дню памяти жертв 
политических репрессий

Управление
образования

Г ородская военно-спортивная игра «Школа 
безопасности»

Управление
образования

Мероприятия, посвященные Дню матери Управление
образования

Городской конкурс «Мама, милая мама!» Управление
образования

День школьных библиотек Управление
образования

Городской конкурс социальных 
видеороликов, посвященный Всемирному 
дню борьбы со СПИДом

Управление
образования

Мероприятия, посвященные Дню 
неизвестного солдата

Управление
образования
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Мероприятия, посвященные Дню героев 
отечества

Управление
образования

Мероприятия, посвященные Дню памяти 
российских солдат, погибших в Чеченской 
республике

Управление
образования

Новогодние мероприятия Управление
образования

Организация выдачи новогодних 
губернаторских подарков

Управление
образования

В рамках празднования дня пожилого 
человека. 4 Творческий фестиваль 55+ 
«Серебряная Находка»

Управление культуры

Торжественное собрание, посвященное Дню 
пожилого человека

Управление культуры

Праздник «Удивительный возраст», 
посвященный Дню пожилого человека

Управление культуры

Концерт -  подарок ко Дню пожилого 
человека

Управление культуры

«Пусть не прервется нить традиций» - 13-й 
городской фестиваль творческих инициатив 
людей старшего поколения.

Управление культуры

Благотворительная пешеходная экскурсия к 
Международному дню пожилых людей

Управление культуры

Конкурс рисунков для детей с 
ограниченными возможностями здоровья

Управление культуры

Выставка работ преподавателей и учащихся 
ДХШ «Учитель. Ученик»

Управление культуры

Мероприятие для старшеклассников в рамках 
проекта «Безопасность и здоровье детей -  
будущее России»

Управление культуры

«Лучше папы друга нет» - праздничный 
концерт учащихся СОШ

Управление культуры

Концертная программа на День Приморского 
края «С Приморья начинается Россия»

Управление культуры

11 межмуниципальный фестиваль народных 
культур: «Вечный зов»

Управление культуры

«Богата талантами земля Приморская» - 
большой гала- концерт Лауреатов 11 
фестиваля народных культур «Вечный зов», в 
рамках празднования дня Приморского края.

Управление культуры

Литературно-музыкальная программа, 
посвященная Дню белых журавлей

Управление культуры

Дню окончания Гражданской войны на 
Дальнем Востоке. «Это наша с тобой 
биография» - праздничный концерт с 
участием творческих коллективов ДК и 
города

Управление культуры

Дню памяти жертв политических репрессий. 
Г ородской торжественный митинг

Управление культуры
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Мероприятия, посвященные дню образования 
Приморского края (по отдельному плану)

Управление культуры

День единства России. Тематическая 
концертная программа «Во славу России!»

Управление культуры

Фестиваль национальных культур «В семье 
единой»

Управление культуры

Праздничный концерт к Дню народного 
единства

Управление культуры

Праздничный концерт, посвященный Дню 
народного единства «Если народ един, он 
непобедим»

Управление культуры

Дню народного единства. «В единстве 
народов великая сила» - фестиваль народного 
творчества среди учащихся СОШ

Управление культуры

Торжественный вечер: «Ваша служба и 
опасна, и трудна...» (Профессиональный 
праздник сотрудника органов внутренних дел 
РФ.)

Управление культуры

5 городской, открытый молодёжный 
фестиваль «Новая волна- новый уровень!»

Управление культуры

11 городской Открытый фестиваль - конкурс 
молодежного творчества «Новая волна, новый 
уровень»

Управление культуры

Фестиваль близнецов, двойняшек и 
тройняшек «Звезда родилась»

Управление культуры

Дню матери. «Букет из самых нежных слов» - 
праздничный концерт детских творческих 
коллективов города

Управление культуры

«За всё тебя благодарю»- большой гала 
концерт Лауреатов фестиваля детского, 
юношеского, молодежного творчества 
«Планета детства», посвященного дню матери

Управление культуры

Инклюзивный фотоконкурс на лучшую 
елочную игрушку в рамках городской акции 
«Игрушка к празднику»

Управление культуры

Праздничный концерт, посвященный 55- 
летию МБУ ДО «ГДХШ» НГО

Управление культуры

Мероприятие ко Дню Г ероев Отечества Управление культуры

Международному дню инвалидов. «Искры 
надежды» - городской фестиваль творчества 
инвалидов

Управление культуры

День неизвестного солдата. Акция памяти. 
Возложение цветов на Памятнике Победы и 
на могилу неизвестного солдата

Управление культуры

В честь дня неизвестного солдата акция - 
концерт “Неизвестное имя, бессмертный 
подвиг”

Управление культуры
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Серия интеллектуальных игр «ВРЕМЯ 
ПЕРВЫХ»

Управление культуры

Концерт Народного духового оркестра “Хиты 
всех времён”

Управление культуры

Отчётный концерт ПК «Белая птица» Управление культуры
Митинг, посвященный Дню Г ероев Отечества Управление культуры
В рамках дня героев Отечества акция - 
концерт «Г ероев помним имена»

Управление культуры

Праздничный концерт ко Дню конституции 
РФ «Россия -  Родина моя»

Управление культуры

Новогоднее представление «Новогодний 
фейерверк»

Управление культуры

Благотворительный утренник для детей в 
трудной жизненной ситуации

Управление культуры

Благотворительное театрализованное 
новогоднее представление для детей 
ограниченных возможностей здоровья

Управление культуры

Г ородской Новогодний праздник Управление культуры
ежемесячно Организация и проведение официальных 

физкультурных мероприятий и спортивных 
мероприятий Находкинского городского 
округа

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

ежеквартально Участие в культурно-массовых мероприятиях, 
общественных и иных мероприятиях, 
проводимых в городе

Отдел экологии и 
природопользования

В течение года Участие во всех мероприятиях, организуемых 
администрацией Находкинского городского 
округа

Управление
имуществом

Участие в культурно-массовых мероприятиях 
проводимых администрацией Находкинского 
городского округа

Отдел по исполнению
административного
законодательства

Участие в культурно-массовых мероприятиях 
проводимых администрацией Находкинского 
городского округа

Организационный отдел

Поздравление Почетных жителей города 
Находки

Организационный отдел

Городской конкурс КВН среди 
старшеклассников

Управление по 
физической культуре, 
спорту и делам 
молодежи

Концерты лучших творческих коллективов на 
присвоение звания: «Народный», 
«Образцовый», «Заслуженный»

Управление культуры

Участие творческих коллективов в краевых 
фестивалях и Губернаторских концертах

Управление культуры

Концертное обслуживание иностранных 
делегаций

Управление культуры
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Участие учащихся ДШИ и ДХШ, творческих 
коллективов в краевых и международных 
конкурсах, фестивалях, выставках

Управление культуры

Участие творческих коллективов учреждений 
культуры в конкурсах и фестивалях 
различных уровней

Управление культуры

Работа школы Волонтеров по направлению 
поддержки семей СВО

Управление культуры

Работа Центра поддержки социальный 
инициатив жителей Находкинского 
городского округа

Управление культуры

Работа с Молодежным музейным центром 
«Локация» для молодежных организаций 
Находкинского городского округа

Управление культуры

Реализация проекта «Центр социальных 
инноваций в сфере культуры «Инновации 
Находки» при поддержке Благотворительного 
фонда Владимира Потанина: проведение 
консультаций, семинаров, лабораторий по 
социо-культурному проектированию, 
заседаний Клуба лидеров НКО

Управление культуры


